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สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0414.3/ว 145 ลงวันที ่26 กุมภาพันธ์ 2569    

 สืบเนื่องจากกรมบัญชีกลางได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐบันทึกรายการขอเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค 
โดยการจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ผ่านระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) โดยไม่ต้องหักภาษีเงินได้นิติบุคคล เนื่องจากไม่อยู่ในบังคับต้องถูกหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย 
ตามประมวลรัษฎากร และจากการตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการขอเบิกเงินค่าสาธารณูปโภคของหน่วยงานของรัฐ 
พบว่า หน่วยงานของรัฐบางแห่งมีการบันทึกหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ในรายการขอเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค  
ดังนั้น เพ่ือให้การบันทึกรายการขอเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค โดยการจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน
รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การประปานครหลวง การประปาส่วนภูมิภาค การไฟฟ้านครหลวง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
เป็นไปอย่างถูกต้องตามประมวลรัษฎากร และเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับหน่วยงานของรัฐ จึงได้พัฒนา
ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ให้มีการตรวจสอบการบันทึก
รายการขอเบิกเงินกรณีดังกล่าว โดยไม่ให้ระบุการหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย และได้ก าหนดแนวปฏิบัติในการบันทึก
การหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่(New GFMIS Thai) ดังนี้ 

การขอเบิกเงินเพื่อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่านใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) 

การบันทึกรายการขอเบิกเงินเพื่อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) เงินงบประมาณ (ประเภทเอกสาร KC) 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
 เมื่อเข้าระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าหลักการบันทึกรายการของระบบงานต่าง ๆ 
 - กดปุ่ม                     (ระบบเบิกจ่าย) เพ่ือเข้าสู่ระบบเบิกจ่าย 

 - กดปุ่ม                     (ขอเบิกเงิน) เพ่ือเข้าสู่ประเภทรายการขอเบิก 
 - กดปุ่ม   bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb               (ขบ02 ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้าง
ใบสั่งซื้อฯ) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ (ขบ02) ตามภาพท่ี 1 

 
ภาพที่ 1 

 



แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 2 
 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
 ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรายการขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ตามภาพที่ 2 และภาพที่ 3 
โดยมีรายละเอียดการบันทึก 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และข้อมูลรายการขอเบิก  ให้บันทึก
รายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 2 

ข้อมูลส่วนหัว 
 - รหัสหน่วยงาน    ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - รหัสพ้ืนที่    ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
      ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 
         - รหัสหน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
      ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - การอ้างอิง    ระบเุลขที่ใบแจ้งหนี้ หรือเอกสารหลักฐานการขอเบิกอ่ืน 
      ตัวอย่างระบุ Inv.9201 
 - วันที่เอกสาร    ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่ 
      โดยกด ปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที ่
      เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 30 มกราคม 2569 
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 - วันที่ผ่านรายการ   ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่ 
      โดยกด ปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที ่
      เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 30 มกราคม 2569 

- งวด     ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการให้อัตโนมัติ 
 

ข้อมูลทั่วไป  
ประเภทรายการขอเบิก/วิธีการช าระเงิน 
 - ประเภทรายการขอเบิก   กดปุ่ม      เลือก    
      (เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา) 
 - วิธีการช าระเงิน    กดปุ่ม      เลือก  
      (จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา) 
รายละเอียดงบประมาณ 
 - แหล่งของเงิน     ระบุแหล่งของเงินที่ใช้เงินงบประมาณจ านวน 7 หลัก  
      โดยระบุ YY11XXX หรือ YY10XXX  
       Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
       X คือ หมวดรายจ่าย 
   ตัวอย่างระบุ 6911240 
 - เลขที่เอกสารส ารองเงิน    ไม่ต้องระบุ 

ข้อมูลผู้รับเงิน  
 - เลขประจ าตัวบัตรประชาชน/  ระบุเลขประจ าตัวประชาชนหรือเลขประจ าตัวผู้เสียภาษ ี 
     เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี   จ านวน 13 หลัก ตัวอย่างระบุ 0994000165501 
 - เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย 
      ตัวอย่างระบุ 0730072665 
 - ค าอธิบายเอกสาร   ระบุค าอธิบายเอกสาร สามารถระบุได้สูงสุด 99 ตัวอักษร 
      ใน 1 บรรทัดรายการ 
 - กดปุ่ม                 หรือปุ่ม                 เพ่ือบันทึกรายการต่อไป ตามภาพที่ 3 
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ข้อมูลรายการขอเบิก 

 
ภาพที่ 3 

- รหัสบัญชีแยกประเภท    ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จ านวน 10 หลัก 
       โดยต้องระบุให้สอดคล้องกับรายการขอเบิก 
      ตัวอย่างระบุ 5104020101 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท กรณีที่ระบุรหัส  
   (Sub Book GL)   บัญชีแยกประเภทที่ต้องการรหัสบัญชีย่อยของบัญชี 
       แยกประเภท จ านวน 6 หลัก 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน    ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก 
      ตัวอย่างระบุ 0300300003 
 - รหัสงบประมาณ    ระบุรหัสงบประมาณ จ านวน 20 หลัก 
      ตัวอย่างระบุ 03003142005002000000 
 - รหัสกิจกรรมหลัก    ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จ านวน 17 หลัก 
      ตัวอย่างระบุ 03003690000300000 
 - รหัสกิจกรรมย่อย    ระบรุหัสกิจกรรมย่อย จ านวน 15 หลัก (ถ้ามี) 
 - รหัสบัญชีย่อย     ระบุเฉพาะกรณีขอเบิกเงินงบประมาณประเภทอุดหนุนทั่วไป 
 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย    ระบุเฉพาะกรณีขอเบิกเงินงบประมาณประเภทอุดหนุนทั่วไป 
 - รหัสหมวดพัสดุ    ระบุเฉพาะกรณีบันทึกรายการขอเบิกเป็นบัญชีวัสดุคงคลัง 
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า    ระบุเฉพาะกรณีบันทึกรายการขอเบิกเป็นบัญชีที่ก าหนด 
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- จ านวนเงิน     ระบุจ านวนเงินที่ขอเบิก ตัวอย่างระบุ 2,500  
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ   ระบุรายละเอียดบรรทัดรายการ สามารถระบุได้สูงสุด 
      100 ตัวอักษร 

 - กดปุ่ม                                เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

การบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง” ระบบจะจัดเก็บข้อมูลรายการขอเบิกเงิน 1 บรรทัดรายการ 

โดยรายละเอียดประกอบด้วย ล าดับที่ PK ชื่อบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสศูนย์ต้นทุน แหล่งของเงิน  
รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก จ านวนเงิน จ านวนเงินขอเบิก จ านวนเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย จ านวนเงินค่าปรับ 
จ านวนเงินขอรับ  

- กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
ตามภาพที่ 5 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่มจ าลองการบันทึก ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วยผลการบันทึก  
รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 
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ภาพที่ 5 

- กดปุ่ม         กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 6 

ระบบบันทึกรายการขอเบิก 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน โดยมีผลการบันทึกเป็น “ส าเร็จ” ได้เลขที่

เอกสาร 31XXXXXXXX ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่งเพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

 
ภาพที่ 6 

- กดปุ่ม     เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ หรือ 
 - กดปุ่ม     เพ่ือบันทึกข้อมูลเอกสารขอเบิกรายการต่อไป หรือ 
 - กดปุ่ม     เพ่ือค้นหาเอกสารขอเบิก หรือ 
 - กดปุ่ม     เพ่ือพิมพ์รายงาน  

 เช่นกดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 7 และภาพที่ 8  

แสดงการบันทึกรายการขอเบิก 
 เมื่อกดปุ่มแสดงข้อมูล จะปรากฏหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารขอเบิกดังกล่าว ให้เลือกแถบ “รายการ
ขอเบิก” ตามภาพที ่7 ระบบแสดงคู่บัญชีให้อัตโนมัติแล้วจึงตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของข้อมูลในรายการ
ขอเบิกเงิน หากประสงค์จะพิมพ์รายงาน ให้กดปุ่ม “พิมพ์รายงาน”  
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ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 7 
 

 
ภาพที่ 7 

- กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 8 



แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 8 
 

- กดปุ่ม                     เมื่อต้องการพิมพ์รายงาน ระบบแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 9 

 
ภาพที่ 9 

ตัวอย่าง กรณีที่หน่วยงานบันทึกรายการขอเบิกเงิน และระบุหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย  
ระบบจะมีการตรวจสอบ (Validate) ไม่ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ดังนี้ 

- เมื่อกดปุ่ม                               และระบุฐานการค านวณกับจ านวนเงินหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย  
ตามภาพท่ี 10 

 
ภาพที่ 10 

 - กดปุ่ม            เพ่ือกลับเข้าสู่หน้าจอรายการขอเบิก ตามภาพท่ี 11 

 



แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 9 
 

 
ภาพที่ 11 

- กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
ตามภาพที่ 12 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่มจ าลองการบันทึก ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วยผลการบันทึก  
รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 
ภาพที่ 12 

 

 



แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 10 
 

จากตัวอย่าง ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบพบข้อผิดพลาด ปุ่ม                 จะไม่สามารถ
บันทึกรายการได้ กรณีท่ีมีการระบุหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย เมื่อหน่วยงานของรัฐบันทึกรายการขอเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค
โดยการจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) ให้แก่รัฐวิสาหกิจทั้ง 4 แห่ง คือ การประปานครหลวง การประปาส่วนภูมิภาค การไฟฟ้านครหลวง 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค หากมีการระบุหักภาษี ณ ที่จ่าย ให้ด าเนินการดังนี้ 

- กดปุ่ม                 กรณีที่มีความผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการขอเบิก 
ตามภาพท่ี 13 

 
ภาพที่ 13 

- กดปุ่ม                               เพ่ือบันทึกข้อมูลโดยไม่ต้องมีการระบภุาษเีงินได้ ณ ที่จ่าย ตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 



แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 11 
 

- กดปุ่ม            เพ่ือกลับเข้าสู่หน้าจอรายการขอเบิก ตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

- กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
ตามภาพที่ 16 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่มจ าลองการบันทึก ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วยผลการบันทึก  
รหัสข้อความ และค าอธิบาย ให้ตรวจสอบและด าเนินการ ดังนี้ 

 
ภาพที่ 16 

 - กดปุ่ม         กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาดให้กดปุ่มนี้ เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 17 

 



แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 12 
 

ระบบบันทึกรายการขอเบิก 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน โดยมีผลการบันทึกเป็น “ส าเร็จ” ได้เลขที่
เอกสาร 31XXXXXXXX ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่งเพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

 
ภาพที่ 17 

- กดปุ่ม     เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ หรือ 
 - กดปุ่ม     เพ่ือบันข้อมูลเอกสารขอเบิกรายการต่อไป หรือ 
 - กดปุ่ม     เพ่ือค้นหาเอกสารขอเบิก หรือ 
 - กดปุ่ม     เพ่ือพิมพ์รายงาน  

 เช่นกดปุ่ม                   เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 18 และภาพที่ 19  

แสดงการบันทึกรายการขอเบิก 
 เมื่อกดปุ่มแสดงข้อมูล จะปรากฏหน้าจอข้อมูลของเลขท่ีเอกสารขอเบิกดังกล่าว ให้เลือกแถบ “รายการ
ขอเบิก” ตามภาพที่ 18 ระบบแสดงคู่บัญชีให้อัตโนมัติแล้วจึงตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของข้อมูล 
ในรายการขอเบิกเงิน หากประสงค์จะพิมพ์รายงาน ให้กดปุ่ม “พิมพ์รายงาน”  

 
ภาพที่ 18 



แนวปฏิบัติในการบันทึกการหักภาษีเงินได้ ณ ท่ีจ่าย ส าหรับรายการขอเบิกเงินให้กับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน้า 13 
 

- กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

- กดปุ่ม                     เมื่อต้องการพิมพ์รายงาน ระบบแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 


