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ระบบเบิกจ่าย
Account Payable System : AP

กองระบบการคลังภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

ภาพรวมระบบเบิกจ่าย (AP)
กรมบัญชีกลางหรือ

สํานักงานคลังจังหวัด
ธนาคารแห่งประเทศไทย 
(BOT)/ธนาคารพาณิชย์

บันทึกและอนุมัติขอเบิก

ประมวลผลจ่ายชําระเงิน

ตรวจสอบ/อนุมัติรายการ
ขอเบิก

โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผู้รับเงิน

ส่วนราชการ

บัญชีเจ้าหน้ี/

ผู้มีสิทธิ
บัญชีหน่วยงาน

จ่ายตรง จ่ายผ่าน
2

บันทึกและตรวจรับ PO

ได้รับจัดสรรงบประมาณ
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จ่ายผ่านส่วนราชการจ่ายตรงผู้ขาย

แหล่งของเงิน เบิกตามใบสําคัญจ่ายต่อบุคคลภายนอกไม่ผ่าน POผ่าน PO

KL

ขบ02

KE

ขบ02

KC

ขบ02

KA
ขบ01/ขบ11

เงินในงบประมาณ

KM

ขบ02

KF

ขบ02

KD

ขบ02

KB

ขบ01/ขบ11

เงินกันเหลื่อมปี

KN

ขบ03

KI

ขบ03

KH

ขบ03

KG

ขบ01/ขบ11

เงินนอกงบประมาณ

KQ

ทข 02

KS

ทข 02

KR

ทข01/ทข11

เงินกู้

3

การเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 

K3
เงินประกันผลงาน

K3
เงินประกันผลงาน

K1
ลูกหนี้เงินยืม

K1
ลูกหนี้เงินยืม

K2
เงินทดรองราชการ

K2
เงินทดรองราชการ

K5
เงินจ่ายล่วงหน้า

K5
เงินจ่ายล่วงหน้า

K6
ถอนคืนรายได้

K6
ถอนคืนรายได้

K8
เบิกเงินอุดหนุน

K8
เบิกเงินอุดหนุน

K0
เงินเดือนหรือเงินจ่าย

สิ้นเดือน

K0
เงินเดือนหรือเงินจ่าย

สิ้นเดือน

4

ประเภทเอกสารขอเบิกอืน่ๆ ในระบบ New GFMIS Thai
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จ่ายผ่าน
จ่ายตรง

แหล่งของเงิน

ผ่าน PO 
K6 

ขบ05
K8 

ขบ02
K0 

ขบ02
K1 

ขบ02
K3 

ขบ21
K5 

ขบ01

เงินในงบประมาณ

 
K8 

ขบ02
K0 

ขบ02
K1 

ขบ02เงินกันเหลื่อมปี

 
K2 

ขบ03
K0 

ขบ03
K1 

ขบ03เงินนอกงบประมาณ

ประเภทเอกสารขอเบิกอ่ืนๆ

**K0 เงินเดือนหรอืเงินจ่ายสิ้นเดอืน K5 เงินจ่ายล่วงหน้า
K1 ลูกหนี้เงินยืม K6 ถอนคืนรายได้
K2 เงินทดรองราชการ K8 เบิกเงินอุดหนนุ
K3 เงินประกนัผลงาน

5

การเบิกจ่ายเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขายผ่าน/ไม่ผ่านใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PO)

ได้รับใบแจ้งหน้ี/ขอเบกิเงิน

บันทึกรายการขอเบิก

ตรวจสอบและอนุมัติ
รายการขอเบิกเงิน

 

ประมวลผลและ
สั่งจ่ายเงิน

โอนเงินเข้าบัญชี

เงินฝากธนาคารของเจ้าหน้ี

อนุมัติรายการขอเบิก 
อม.01 

อนุมัติเพ่ือสั่งจ่ายเงิน
อม.02

สถานะ “0”

สถานะ 
“N”

สถานะ 
“E”

สถานะ 
“ว่าง”

สถานะ “A”

6

กรมบัญชีกลางหรือ
สํานักงานคลังจังหวัด

ธนาคารแห่งประเทศไทย 
(BOT)/ธนาคารพาณิชย์

ส่วนราชการ

บันทึกและตรวจรับ

ใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO)

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

สถานะ “B”
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การขอเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพ่ือจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก/บุคคลภายในหน่วยงาน

บันทึกรายการ
จ่ายชําระเงิน (ขจ05)

ได้รับเงินเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของส่วน

ราชการ
7

กรมบัญชีกลางหรือ
สํานักงานคลังจังหวัด

ธนาคารแห่งประเทศไทย 
(BOT)/ธนาคารพาณิชย์

ส่วนราชการ

ได้รับใบแจ้งหน้ี/ขอเบิกเงิน

บันทึกรายการขอเบิก

อนุมัติรายการขอเบิก  
อม.01 

จ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผูมี้สิทธิรับเงิน    
จ่ายเงินให้ข้าราชการ/ลูกจ้าง
เจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน

2
1

สถานะ “0”

สถานะ “N”

สถานะ “A”

สถานะ “B”

สถานะ 
“E”

สถานะ 
“ว่าง”

โอนเงินเข้าบัญชี

เงินฝากธนาคารของส่วนราชการประมวลผลและ
ส่ังจ่ายเงิน

อนุมัติเพ่ือส่ังจ่ายเงิน  
อม.02

ตรวจสอบและอนุมัติ

รายการขอเบิกเงิน

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

8

รายละเอียดสถานะเอกสาร

ชําระเงินได้ “   ”  (ว่าง)

รออนุมัติขั้น 1 ในส่วนราชการ0

รออนุมัติขั้น 2 ในส่วนราชการA

ระงับการชําระเงินB

คลังจังหวัดไม่อนุมัติE

ไม่อนุมัติโดยส่วนราชการN

กลับรายการ

สถานะเอกสารขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai
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ประเภทการขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai

9

รหัสผู้ขายกลุ่มผู้ขายประเภทการขอเบิก
1XXXXXXXXX1000

จ่ายตรง
9XXXXXXXXX2000
VYYYYZZZZZ3000
AYYYYZZZZZ4000
8XXXXXXXXX5000
VYYYYZZZZZ3000

จ่ายผ่าน
AYYYYZZZZZ4000

การอ้างอิงสําหรับการบันทึกรายการขอเบิกในระบบ New GFMIS Thai

10

การอ้างอิงประเภทการเบิก
เลขที่ใบแจ้งหน้ีหรือเอกสารหลักฐานการขอเบิกเงินไม่เกิน 16 หลักจ่ายตรง
PYYXXXXXXX (10 หลัก)  จ่ายผ่าน

 AA#+เลขที่ใบแจ้งหน้ีหรือเอกสารหลักฐานการขอเบิกเงินไม่เกิน 16 หลักเงินประกันผลงาน
15 หลัก ( ปีงบประมาณ คศ.2 หลัก + เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก + บรรทัดรายการ
ลูกหน้ี/คชจ. 3 หลัก)

เบิกเกินส่งคืน

15 หลัก ( ปีงบประมาณ คศ.2 หลัก + เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก + บรรทัดรายการ
ค่าปรับ 3 หลัก)

ถอนคืนรายได้

15 หลัก ( ปีงบประมาณ คศ.2 หลัก + เลขที่เอกสารนําส่งเงินที่กระทบยอดแล้ว 10 หลัก + 
บรรทัดรายการเงินสด/เงินฝากธนาคาร 3 หลัก)

ถอนคืนรายได้

10
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การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai

11

12
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การบันทึกรายการเบิกจ่ายเงินล่วงหน้า (ขบ.01)

13

เง่ือนไขการบันทึกรายการขอเบิกเพ่ือจ่ายเงินล่วงหน้า 

14

1. การบันทึกขอเบิกเงินจ่ายล่วงหน้า ต้องอ้างอิงเลขที่ใบสั่งซื้อส่ังจ้าง

2. ต้องบันทึกเบิกเงินจ่ายล่วงหน้าก่อนการบันทึกตรวจรับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  

3. จํานวนเงินที่บันทึกเบิกเงินจ่ายล่วงหน้า ต้องเท่ากับจํานวนเงินจ่ายล่วงหน้าที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

4. การจ่ายเงินล่วงหน้าจะเป็นการจ่ายตรง ไปยังบัญชีผู้ขายเช่นเดียวกับ 

   การจ่ายเงินที่อ้างอิงใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

อ้างอิง : หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว158 ลว. 30 มีนาคม 2559
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15

ระบุเลขท่ีใบแจ้งหน้ี

คลิกท่ี

16
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คลิกท่ี ค้นหาใบส่ังซื้อระบบ GFMIS

17

ระบุเลขที
ใบสั
งซื�อระบบ GFMIS

ระบุการค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร

ระบุการค้นหาตามเง่ือนไขอื่น
18
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ระบุเลขที
ใบสั
งซื�อระบบ GFMIS

ระบุการค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร

กดปุ่ม “ค้นหา”

19

กดปุ่ม “      ”ในคอลัมม์ เลือก

20
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ระบบแสดงข้อมูลท่ัวไป

21

22
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กดปุ่มจัดเก็บรายการน้ีลงตาราง”

23

กดปุ่ม “ระบุภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ”
24



13

ระบุ”ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ”

กดปุ่ม “ตกลง”

25

กดปุ่ม “จําลองการบันทึก”
26
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กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

27

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

28
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

กดปุ่มพิมพ์รายงาน
29

“ตัวอย่างเมื่อกดพิมพ์รายงาน”

30
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31

การบันทึกรายการขอเบิกเพื่อจ่ายตรงผูข้าย
ที่ต้องอ้างใบสั่งซื้อสั่งจา้ง

(ประเภทส่งมอบแน่นอน) (ขบ01)

32
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ระบุเลขท่ีใบแจ้งหน้ี

33

ระบุการอ้างอิง และค้นหาเลขท่ีใบส่ังซื้อ

34



18

ระบุเลขที
ใบสั
งซื�อระบบ GFMIS

ระบุการค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร

ระบุการค้นหาตามเง่ือนไขอื่น

35

ระบุการค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร

กดปุ่ม “ค้นหา”

ระบุเลขที
ใบสั
งซื�อระบบ GFMIS

36
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กดปุ่ม “    ” ในคอลัมม์ เลือก

37

ระบบแสดงข้อมูลท่ัวไป

38
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39

40
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กดปุ่มระบุภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ

41

ระบุภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ

กดปุ่ม “ตกลง”

42
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กดปุ่ม “จําลองการบันทึก”
43

กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

44
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

45

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

“กดพิมพ์รายงาน”
46
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“ตัวอย่างเมื่อกดพิมพ์รายงาน”

47

การบันทึกรายการขอเบิกเพื่อจ่ายตรงผู้ขาย
ท่ีต้องอ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

(ประเภทส่งมอบแน่นอน) (ขบ11)

48
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49

ระบุเลขท่ีใบแจ้งหน้ี

50
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ระบุการอ้างอิง และค้นหาเลขท่ีใบส่ังซื้อ

51

ระบุเลขที
ใบสั
งซื�อระบบ GFMIS

ระบุการค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร

ระบุการค้นหาตามเง่ือนไขอื่น

52
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ระบุการค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร

กดปุ่ม “ค้นหา”

ระบุเลขที
ใบสั
งซื�อระบบ GFMIS

53

กดปุ่ม “    ” ในคอลัมม์ เลือก

54
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ระบบแสดงข้อมูลท่ัวไป

55

56
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57

กดปุ่มระบุภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ

58
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ระบุภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ

กดปุ่ม “ตกลง”

59

กดปุ่ม “จําลองการบันทึก”
60
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กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”
61

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

62
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

“กดพิมพ์รายงาน”
63

“ตัวอย่างเมื่อกดพิมพ์รายงาน”

64
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การบันทึกรายการขอเบิก กรณีจ่ายตรงผู้ขาย 
เงินในงบประมาณ (ขบ02) ประเภทเอกสาร KC

65

66
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ระบุการอ้างอิง และระบุข้อมูลท่ัวไป

67

ระบุการอ้างอิง และระบุข้อมูลท่ัวไป

กรณีแหล่งของเงินเป็นเงินกันให้ระบุ “เลขท่ีเอกสารสํารองเงิน” ด้วย

68
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ระบุรายการขอเบิก/ จัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง

กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี�ลงในตาราง”
69

กดปุ่ม “จําลองการบันทึก”
70
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กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

71

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

72
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

73

ตัวอย่าง เมื่อกดพิมพ์รายงาน

74
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การบันทึกรายการขอเบิกกรณีจ่ายตรงผู้ขาย
เงินนอกงบประมาณ (ขบ03) ประเภทเอกสารKH

75

76
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ระบุการอ้างอิง และระบุข้อมูลท่ัวไป

77

ระบุการอ้างอิง และระบุข้อมูลท่ัวไป

78
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ระบุรายการขอเบิก/ จัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง

กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี�ลงในตาราง”
79

กดปุ่ม “จําลองการบันทึก” 80
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ระบุ”ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ”

กดปุ่ม “ตกลง” 81

กดปุ่ม “จําลองการบันทึก” 82
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กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

83

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

84
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

กดปุ่มพิมพ์รายงาน 85

“ตัวอย่างเมื่อกดพิมพ์รายงาน”

86
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“กดแสดงเอกสาร Auto”

87

กดแสดงเอกสาร Auto

88
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89

กดพิมพ์เอกสารบัญชี
90
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ตัวอย่าง เมื่อพิมพ์เอกสารบัญชี

91

กดแสดงเอกสาร Auto

92
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93

กดพิมพ์เอกสารบัญชี
94
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ตัวอย่าง เมื่อพิมพ์เอกสารบัญชี

95
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ระบุรายการขอเบิก/ จัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง

กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี�ลงในตาราง”

319

กดปุ่ม “จําลองการบันทึก” 320
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กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

321

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

322
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

กดพิมพ์รายงาน
323

ตัวอย่าง เมื่อกดพิมพ์รายงาน

324
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“กดแสดงเอกสาร Auto”

325

กดแสดงเอกสาร Auto

326



164

327

กดพิมพ์เอกสารบัญชี
328
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ตัวอย่าง เมื่อพิมพ์เอกสารบัญชี

329

กดแสดงเอกสาร Auto



166

331

กดพิมพ์เอกสารบัญชี
332



167

ตัวอย่าง เมื่อพิมพ์เอกสารบัญชี

333

การบันทึกใบลดหน้ี อ้างอิงใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (ขบ 23) 
ประเภทเอกสาร KX 



168

335

ระบุเลขท่ีเอกสารขอเบิกท่ีต้องการลดหน้ีและการอ้างอิง

336
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ระบุเลขท่ีเอกสารขอเบิกท่ีต้องการลดหน้ีและการอ้างอิง

337

338
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ระบุจํานวนเงินท่ีต้องการลดหน้ี

กดปุ่มจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง

339

กดปุ่ม “จําลองการบันทึก”
340
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กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

341

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

342
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

กดพิมพ์รายงาน 343

ตัวอย่าง เมื่อกดพิมพ์รายงาน

344
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การบันทึกใบลดหน้ี ไม่อ้างอิงใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (ขบ 24) 
ประเภทเอกสาร KX 

345

346
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ระบุเลขท่ีเอกสารขอเบิกท่ีต้องการลดหน้ีและการอ้างอิง

347

ระบุเลขท่ีเอกสารขอเบิกท่ีต้องการลดหน้ีและการอ้างอิง

348
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ระบุจํานวนเงินท่ีต้องการลดหน้ี

กดปุ่มจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง

350
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กดปุ่ม “จําลองการบันทึก”
351

กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

352
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

กดพิมพ์รายงาน 354
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ตัวอย่าง เมื่อกดพิมพ์รายงาน

355

การอนุมัติเอกสารขอเบิก 
(อม.01 )

356
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Login ด้วย User ของ ผู้อนุมัติข้ันท่ี 1 : อนุมัติรายการเอกสารขอเบิก (อม.01)

357

358



180

359

กรณี ค้นหาตามเงื�อนไขอ ื�น

360



181

กรณี ค้นหาตามเลขท ี�เอกสาร

361

กรณี ค้นหาตามเลขท ี�เอกสาร

362
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กรณี ค้นหาตามเลขท ี�เอกสาร

363

กรณี ค้นหาตามเงื�อนไขอ ื�น

364



183

คลกิเลือก       เพ ื�อตรวจสอบรายการขอเบกิ

365



184

กรณี อนุมัตทิกุรายการ

367

กรณี อนุมัตทิกุรายการ

368
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กรณี ยกเลกิอนุมัตทิกุรายการ

369

กรณี ยกเลกิอนุมัตทิกุรายการ

370
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กรณี ไม่อนุมัติรายการ

กรณีไม่อนุมัติรายการ จะต้องระบุเหตุผลท่ีไม่อนุมัติรายการ

คลิกเลือกที่

ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติ

371

กรณีไม่อนุมัตริายการ จะต้องระบุเหตผุลที่ไม่อนมัุติรายการ

คลกิเลอืกที


ระบเุหตผุลที
ไม่อนมุติั 372
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กรณี ยกเลิกไม่อนุมัติรายการ

373

กรณี ยกเลิกไม่อนุมัติรายการ

374
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ตัวอย่าง อนุมัติ 1 รายการ

375

ตัวอย่าง อนุมัติ 1 รายการ

คลิก       เพ่ือดูรายละเอียดการ
บันทึกรายการ

คลิก ดําเนินการต่อ  เพ่ือกลับไปหน้าอนุมัติรายการขอเบิก (อม.01)

376
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ตัวอย่าง อนุมัติ 1 รายการ

ตัวอย่าง ไม่อนุมัติ 1 รายการ

378
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ตัวอย่าง ไม่อนุมัติ 1 รายการ

379

ตัวอย่าง ไม่อนุมัติ 1 รายการ

คลิก       เพื่อดูรายละเอยีดการบันทึกรายการ

คลิก ดําเนินการต่อ  เพื่อกลับไปหนา้อนมัุติรายการขอเบกิ (อม.01)

380



191

381

การบันทึกอนุมัติรายการเอกสาร
เพื่อสั่งจ่าย (อม02)

382
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Login ด้วย User ของ ผู้อนุมัติข้ันท่ี 2 : อนุมัติรายการเอกสารส่ังจ่าย (อม.02)

383

384
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385

ตัวอย่าง ค้นหาตามเง่ือนไขอ่ืน

386



194

กรณี ค้นหาตามเลขที่เอกสาร

387

ตัวอย่าง ค้นหาตามเง่ือนไขอ่ืน

388



195

389

ตัวอย่าง อนุมัติเอกสาร 1 รายการ

390
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ตัวอย่าง อนุมัติเอกสาร 1 รายการ

คลิก ดําเนินการต่อ  เพื่อกลับไปหนา้อนมัุติรายการขอเบกิ (อม.02)

คลิก       เพื่อดูรายละเอยีดการ
บันทึกรายการ

391

392
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การบันทึกรายการจ่ายชําระเงิน (ขจ05)

393

ภาพรวมการจ่ายชําระเงินโดยส่วนราชการ

394

กรมบัญชีกลางส่วนราชการ

บันทึกรายการ ขอเบิกจ่ายผ่านส่วนราชการ 
และ อนุมัติรายการ อม.01 และ อม.02 อนุมัติรายการขอเบิก

ตรวจสอบรายการขอเบิกตามวันที่สั่ง
โอนเงินและตรวจสอบ Statement 

เพ่ือดูว่าได้รับเงินเข้าบัญชขีอง
ส่วนราชการถูกต้องหรือไม่

จ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน   

บันทึกจ่ายชําระเงิน (ขจ05)

ประมวลผลและสั่งจ่ายเงิน
เข้าบัญชีของส่วนราชการ

394



198

395

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

396



199

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

ระบุ ปีของเอกสารขอเบิก + เลขท่ีเอกสารขอเบิก

คลิก แสดงเอกสาร

397

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

ตรวจสอบข้อมูลของเอกสารขอเบิกท่ีอ้างอิงว่า
เป็นเอกสารขอเบิกท่ีต้องการจะบันทึกรายการจ่ายชําระเงินหรือไม่ 398
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ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

ตรวจสอบข้อมูลของเอกสารขอเบิกท่ีอ้างอิงว่า
เป็นเอกสารขอเบิกท่ีต้องการจะบันทึกรายการจ่ายชําระเงินหรือไม่ 399

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

400



201

ระบุ จํานวนเงินสุทธิ

ชื่อบัญชี : จ่ายจากบัญชีเงินฝากธนาคารใน
งบประมาณ (กรณีเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ)

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

401

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

402
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ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”

403

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

404
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

405

ตัวอย่าง เมื่อกดพิมพ์รายงาน ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 1

406
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ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 2

407

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 2

ระบุ ปีของเอกสารขอเบิก + เลขท่ีเอกสารขอเบิก

คลิก แสดงเอกสาร

408
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ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 2

ตรวจสอบข้อมูลของเอกสารขอเบิกท่ีอ้างอิงว่า
เป็นเอกสารขอเบิกท่ีต้องการจะบันทึกรายการจ่ายชําระเงินหรือไม่ 409

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 2

ตรวจสอบข้อมูลของเอกสารขอเบิกท่ีอ้างอิงว่า
เป็นเอกสารขอเบิกท่ีต้องการจะบันทึกรายการจ่ายชําระเงินหรือไม่ 410
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ระบุ ปีของเอกสารขอเบิก + เลขท่ีเอกสารจ่ายชาํระเงินของคร้ังท่ี 1

ระบบขึ้นให้อัตโนมัติ

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 2

411

ระบุ จํานวนเงินสุทธิ

ช่ือบัญชี : จ่ายจากบัญชีเงินฝากธนาคาร
ในงบประมาณ (กรณีเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ)

ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 2

412
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ตัวอย่างทยอยจ่ายคร้ังที่ 2

413

กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”

414
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ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

415

ตัวอย่าง เมื่อกดแสดงข้อมูล

416
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ตัวอย่าง เมื่อกดพิมพ์รายงาน

417

การค้นหา
รายการเอกสารขอเบิก

418
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419

420
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กรณีค้นหาตามเลขที่เอกสาร

421

กรณีค้นหาตามเลขที่เอกสาร

422
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กรณีค้นหาตามเลขที่เอกสาร

423

ระบบแสดงรายละเอียดเอกสารขอเบิกท่ีทําการค้นหา

424



213

กรณีค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน

425

กรณีค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน

426



214

กรณีค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน

ระบบแสดงรายละเอียดเอกสารขอเบิกท่ีทําการค้นหา

427

การกลับรายการเอกสารขอเบิก

428



215

429

430



216

431

432



217

433

434
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ระบุเหตุผลในการกลับรายการ

435

436



219

437

438



220

439

ตัวอย่าง เมื่อกดพิมพ์รายงาน

440
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รายงานระบบเบิกจ่าย

442



222

รายงานติดตามสถานะขอเบิก (NAP_S80000034)

443

444



223

445

446



224

447

รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน (NAP_RPTW01)

448



225

449

450



226

451

452



227

รายงานแสดงบรรทัดรายการผู้ขาย (NAP_VENDOR_L)

453

454



228

455

456



229

457

รายงานขอเบิกตามวันท่ีสั่งโอนเงิน (NAP_RPT503)

458
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459

460
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461

462



232

463

464


