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กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒

• ข้อ 28 การขอเบิกเงินของส่วนราชการ ส าหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน                                        
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ ให้ปฏิบัติ ดังนี้

(๑)  ในกรณีที่ มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลง ซึ่ง มีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป หรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ให้ส่วนราชการ จัดท าหรือลงใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้างเพื่อท าการจองงบประมาณในระบบ 

โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง

(๒) นอกจากกรณีตาม (๑) ส่วนราชการไม่ต้องจัดท าหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างในระบบ 

โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพื่อให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป 

หรือหากส่วนราชการต้องการให้จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรงก็ได้

การซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน ให้ส่วนราชการด าเนินการขอเบิกเงินจากคลังโดยเร็ว

อย่างช้าไม่เกินห้าวันท าการ นับแต่วันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้องแล้ว 

หรือนับจากวันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

01
ภาพรวมจัดระบบจัดซือ้จ้าง



ข้อมูลการเบิกจ่าย

AP (เบิกจ่าย)

GL บันทึกบัญชีอัตโนมัติ

FM  งบประมาณ
ข้อมูลหลักผู้ขาย

1

เลขที่โครงการ/เลขที่คุมสัญญา

Tax ID

ข้อมูลการเบิกจ่าย

เลขที่คุมตรวจรับ

ข้อมูลผู้ค้าภาครัฐ

ตรวจรับพัสดุ

: ส่งข้อมูลไปยังระบบ e-GP
: รับข้อมูลจากระบบ e-GP
: รับหรือส่งข้อมูลภายในระบบ GFMIS

FA สินทรัพย์

ภาพรวมระบบจัดซื้อจัดจ้าง (PO)

การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
และการขยายเวลาการเบิกจ่ายเงิน

4

จัดซื้อจัดจ้าง/ท าสัญญา/
ข้อตกลง/ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

ตรวจรับ PO
3

ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)
2



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

02
ข้อมูลหลักผู้ขาย



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

“ข้อมูลหลักผู้ขาย” หมายความว่า ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิก หรือเจ้าหนี้                 
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน เกี่ยวกับชื่อ ที่อยู่ เลขประจ าตัวประชาชน เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

ชื่อและเลขที่บัญชีธนาคาร เลขที่สัญญา เงื่อนไขการช าระเงิน  
หรือข้อมูลอื่นใดที่จ าเป็นแล้วแต่กรณี เพื่อใช้ส าหรับการรับเงินขอเบิกจากคลัง

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒

ให้ค านิยาม “ข้อมูลหลักผู้ขาย” ไว้ว่า.......
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การคน้หาขอ้มูลหลกัผูข้าย

อนุมตั/ิยนืยนั

แกไ้ข/เปลีย่นแปลง

บล็อค/ปลดบล็อก

กรมบญัชกีลาง/
ส านกังานคลงัจงัหวดั

คน้หา
ผูข้าย

มผูีข้ายในระบบ

หน่วยงานตนเองสรา้ง
“ อนุมตั ิ“

ผูกขอ้มูล
หลกัผูข้าย

ไม่มผูีข้ายในระบบ

หน่วยงานอืน่สรา้ง 
“ ยงัไม่อนุมตัิ “

สรา้งขอ้มูลหลกัผูข้าย

เพิม่/แกไ้ข

ขอ้มูลหลกัผูข้าย

แบบขออนุมตั/ิ

แบบขอเปลีย่นแปลง

ขอ้มูลหลกัผูข้าย

และเอกสารหลกัฐาน

ทีเ่กีย่วขอ้ง

หน่วยงาน

รหสัผูข้าย 
10 หลกั

สรา้ง PO
/ต ัง้เบกิ



กลุ่ม ประเภทข้อมูลผู้ขาย ค าค้นหา รหัสผู้ขาย

1000 กลุ่มผู้ขายนิติบุคคล เช่น บริษัท ห้างหุ้นส่วน และสหกรณ์ เป็นต้น รหัสประจ าตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก 1XXXXXXXXX

2000 กลุ่มผู้ขายบุคคลธรรมดา ที่มีรหัสประจำตัวประชาชน เช่น บคุคล ร้านค้า รหัสประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 9XXXXXXXXX

3000 กลุ่มผู้ขายส่วนราชการ ส าหรับการเบิกจ่ายเงิน ผ่าน ส่วนราชการ และนำไปจ่าย
ต่อให้ให้ผู้ขาย เช่น การเบิกจ่ายเงินเพื่อชำระเงินให้ผู้ขายต่างประเทศ

รหัสหน่วยเบิกจ่าย 
ของส่วนราชการ10 หลัก

VYYYYZZZZZ

4000 กลุ่มผู้ขายส่วนราชการ ส าหรับการเบิกจ่ายเงิน เข้า ส่วนราชการ และนำไปจ่าย
ภายในหน่วยงาน เช่น เพื่อชดใช้ใบสำคัญ

รหัสหน่วยเบิกจ่าย 
ของส่วนราชการ10 หลัก

AYYYYZZZZZ

5000 กลุ่มผู้ขายที่กรมบัญชีกลางเป็นผู้สร้างให้กับทุกส่วนราชการ เช่น รัฐวิสาหกิจ
หรือหน่วยงานที่ส่วนราชการใช้ร่วมกันเป็นจำนวนมาก รหัสที่กรมบัญชีกลางก าหนด 8XXXXXXXXX

6000
กลุ่มผู้ขายต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคล และบุคคลธรรมดา (กรณีน้ีจะไม่เบิกจ่ายตรง
ให้แก่ผู้ขาย แต่จะระบุให้ส่วนราชการเป็นผู้รับเงินและนำไปจ่ายต่อให้ผู้ขายต่างประเทศ)

รหัสที่กรมบัญชีกลางก าหนด 7XXXXXXXXX

7000 กลุ่มผู้ขายที่เบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน รหัสที่กรมบัญชีกลางก าหนด OXXXXXXXXX

8000 กลุ่มผู้ขายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง อปท. ทุกแห่ง ที่ไม่ใช่ หน่วยรับ
งบประมาณโดยตรง 

รหัสที่กรมบัญชีกลางก าหนด C1588XXXXX

XXXXXXXXX = running number / YYYY = รหัสหน่วยงาน 4 หลัก  / ZZZZZ = 5 หลักสุดท้ายของหน่วยเบิกจ่าย



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 



การเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง



การเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง



การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย





1

1 2



1

2

3



14

หน่วยงานมีการผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว

กรณี มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว

1

2





ไม่มีปุ่ ม “จ าลองการบันทกึ”



หน่วยงานยังไม่มีการผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบหน่วยงานต้องผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ

1

2

3

4



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

การผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 



หน่วยงานยังไม่มีการผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบหน่วยงานต้องผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ

1

2





มีปุ่ ม “จ าลองการบันทกึ”









1

2

3

4



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

การสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 



1

2



ระบุเลข Tax ID 13 หลักของผู้ขาย
ที่ลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ ในระบบ e-GP

เพื่อน ามาสร้างผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

1

2











1 2

3

1 2

3



4

5

1 2

3





1

2









กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

03
การบันทกึใบส่ังซือ้ส่ังจ้าง



ภาพรวมการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

5

8

4

6

7

1

2 3
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การบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
กรณีทั่วไป (บส.01)



1

2

3





1



1

2

3

4



1

2











4 5

2

3

6

7 8

9

1



การบนัทกึใบส ัง่ซ ือ้ส ัง่จา้งกรณีส่งมอบแน่น (บส.01)



4 5

2

3

6

7
8

9

1





1

2
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การบันทึกใบสั่งซื้อส่ังจ้าง
กรณีส่งมอบไม่แน่นอน (บส.04)



1

2

3



1





1

2











4

5

2

3

6 7

8

1





1

2
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การค้นหาใบสั่งซื้อสั่งจ้าง







4

1

2

3





4

1

2

3





กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

การแก้ไขใบสั่งซื้อสั่งจ้าง



1





1

2

3







4

1

2

3



1

2









กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

การยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง



1



1 2





➢ รอการตัง้เบกิ
➢ ตัง้เบกิแล้ว



4

1

2

3



1

2







กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

การยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
ที่ยกยอดมาในปีงบประมาณใหม่ 

(สลาย PO)



1

2

3



1 2





➢ เบกิบางส่วนแล้ว
➢ เบกิทัง้หมดแล้ว



1

2



1







กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

04
การตรวจรับใบส่ังซือ้ส่ังจ้าง



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

ภาพรวมการตรวจรับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

ระบบ New GFM

ตรวจรับ PO

ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)

GL บันทึกบัญชีอัตโนมัติ

FA สินทรัพย์

61XXXXXXXX

ยกเลิก ตรวจรับ PO

เลขที่คุมตรวจรับ
ตรวจรับพัสดุ

ระบบ e-GP



1

2

3





1



1

2

3



1



1

2

❖ วันที่ผ่านรายการต้องเป็นวันที่
ในงวดบญัชีที่เปิดอยู่เท่านัน้



1



1

2
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การค้นหาเอกสารตรวจรับ







4

1

2

3







4

1

2

3
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การยกเลิกเอกสารตรวจรับ





1



4

1

2

3



วันที่ผ่านรายการต้องเป็นวันที่
ในงวดบัญชีที่เปิดอยู่เท่านัน้





1

2
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05

การกันเงนิไว้เบกิเหล่ือมปีและ
การขยายเวลาการเบกิจ่ายเงนิ



พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561



ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒



กระบวนการกนัเงินไวเ้บกิเหลือ่มปีและการขยายเวลาเบกิจา่ยเงินรอบ 30 กนัยายน



กระบวนการกนัเงินไวเ้บกิเหลือ่มปีและการขยายเวลาเบกิจา่ยเงินรอบ 30 กนัยายน



PO งบประมาณปีปัจจุบัน
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด

งบประมาณปี 67

ยกยอด Auto
Approve 

ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) 
ยกยอดมาปีงบประมาณใหม่ 

(ปี 68)

กรมบัญชีกลางส่วนราชการ

ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)
งบประมาณปีปัจจุบัน

(ปี 67)

กระบวนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินรอบ 30 กันยายน



กระบวนการกนัเงินไวเ้บกิเหลือ่มปีและการขยายเวลาเบกิจา่ยเงินรอบ 31 มนีาคม



กระบวนการกนัเงินไวเ้บกิเหลือ่มปีและการขยายเวลาเบกิจา่ยเงินรอบ 31 มนีาคม



PO ที่ได้รับการขยาย
เวลาเบิกจ่ายเงิน

กรมบัญชีกลางส่วนราชการ

ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)
ยกยอดมปีงบประมาณใหม่

(PO ที่ผ่านการกันเงิน)

กระบวนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินรอบ 31 มีนาคม

PO ขอขยายเวลา
เบิกจ่ายเงิน

List

PO ขอขยายเวลา
เบิกจ่ายเงิน

Confirm22

32

40

Approve
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การขอขยายเวลาเบิกจ่าย
และกันเงินเหลื่อมปี (List) อส.01



1

2

3





4

1

2

3 กรณีเลือกเฉพาะรายการ







กรณีเลือกบางรายการ1

2



กรณีเลือกทุกรายการ1

2
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การยกเลิกขอขยายเวลาเบิกจ่าย
และกันเงินเหลื่อมปี (List Cancel) อส.02



1

2

3





4

1

2

3 กรณีเลือกเฉพาะรายการ







กรณีเลือกบางรายการ1

2



กรณีเลือกทุกรายการ1

2







กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

การอนุมัติรายการใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
ขอขยายเวลาเบิกจ่าย

กันเงินเหลื่อมปี (Confirm) อส.03



1

2

3





4

1

2

3 กรณีเลือกเฉพาะรายการ







กรณีเลือกบางรายการ1

2



กรณีเลือกทุกรายการ1

2







กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

06
รายงานระบบจัดซือ้จ้าง

Lorem ipsum 

dolor sit amet, 

consectetur adipiscing

elit. Nulla accumsan

nisl sit amet faucibus



การเขา้สูร่ะบบรายงานจดัซือ้จดัจา้ง





กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงานข้อมูลหลักผู้ขาย
NPO_VENDOR



1

2

3



1

2

4

3





กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงานใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)
NPO_BS01



1

2

3



1

2

4

3





กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงานใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)
ประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน

NPO_BS04



1

2

3



1

2

3

4





กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงานตรวจรับพัสดุ
NPO_GR



1

2

3



1

2

4

3





กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงานเพื่อตรวจสอบการบันทึก
รายการตามหน่วยเบิกจ่าย

NPO_STATUS



1

2

3







กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงานสลายใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
NPO_POCL



1

3

2







กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงาน PO ขอขยายเวลา
เบิกจ่าย-กันเงินเหลื่อมปี

NPO_APPROVE

Q W
A
Z

E
S
X

R
D
C

T
F
V

Y
G
B

U
H
N

I
J
M
K

1 2 3 4 5 6 7 8 0
PO

9

L



1

3

2





สถานะ PO เมื่อหน่วยงานท าการ List รอบ ม.ีค.





สถานะ PO เมื่อหน่วยงานท าการ Confirm รอบ ม.ีค.





สถานะ PO เมื่อกรมบัญชีกลางอนุมัติ รอบ มี.ค.



กรมบัญชีกลาง The Comptroller General's Department

รายงานใบสั่งซื้อสั่งจ้างแสดง
ยอดทั้งสัญญาและยอดเงินคงเหลือ

NPO_OP



1

3

2







www.cgd.go.th

Do you have any questions?

Contact Center : 02-032-2636

The Comptroller General’s Department

Tel : 02-127-7000

https://newgfmisthai.gfmis.go.th


