
ระบบบริหารงบประมาณ
(Fund Management)

กองระบบการคลังภาครัฐ กรมบัญชีกลาง
กลุ่มงานกํากับและพัฒนาระบบงาน

1. โครงสรา้งรหัสในระบบงบประมาณ

1.1 รหัสหน่วยงาน

1.2 รหัสหน่วยรบังบประมาณ
1.3 รหัสแหล่งของเงนิ
1.4 รหัสงบประมาณ
1.5 รหัสรายการผูกพันงบประมาณ

1.6 รหัสพ˟ืนที˜

2. ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ (ขงป.01)

2.1 การสรา้งและค้นหาข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ
2.2 การแก้ไขข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ

3. รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ NFMA55
4. การโอน/เปล̃ียนแปลงงบประมาณโดยหน่วยเบิกจ่าย - เงินป˯ป̊จจบุัน (อง.03)

4.1 การสรา้งเอกสารการโอน/เปลี˜ยนแปลงงบประมาณโดยหน่วยเบิกจ่าย - เงนิป˯ป̊จจุบัน  

    4.2 การค้นหาเอกสารการโอน/เปลี˜ยนแปลงงบประมาณโดยหน่วยเบิกจ่าย - เงนิป˯ป̊จจุบัน  
    4.3 การยกเลิกเอกสารการโอน/เปล̃ียนแปลงงบประมาณโดยหน่วยเบิกจ่าย - เงนิป˯ป̊จจุบัน  

สารบัญ



5. รายงานการโอน/เปลี˜ยนแปลงงบประมาณ NFMBB_TRN_RT01
6. การกันเงินไว้เบิกเหลื˜อมป˯

6.1 สํารองเงนิ - เงนิป˯ป̊จจุบัน (สง.01)
- การสรา้งเอกสารสํารองเงนิ - เงนิป˯ป̊จจุบัน  

   - การค้นหาเอกสารสํารองเงนิ - เงนิป˯ป̊จจุบัน  
           - การแก้ไขเอกสารสํารองเงนิ - เงนิป˯ป̊จจุบัน  
           - การยกเลิกเอกสารสํารองเงนิ - เงนิป˯ป̊จจุบัน  
     6.2 รายการเอกสารสํารองเงนิที˜ขอกันเงนิไว้เบิกเหล̃ือมป˯/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List) (สง.02)

6.3 การยกเลิกเอกสารสํารองเงนิที˜ขอกันเงนิไว้เบิกเหล̃ือมป˯/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03) 

6.4 การยืนยันเอกสารสํารองเงนิท̃ีขอกันเงนิไว้เบิกเหล̃ือมป˯/ขยายเวลาเบิกจ่าย (Confirm) (อพ.01)
7. รายงานเอกสารสํารองเงินสําหรับส่วนราชการ NFMA60
8. รายงานเอกสารสํารองเงินสําหรับส่วนราชการ - มข้ีอมูลสัญญา NFMA60CX

สารบัญ

9. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกัน 
9.1 จัดทําข้อมูลเบิกแทนกัน (Request) เงนิป˯ป̊จจุบัน (บท.01)

- การสรา้งเอกสารเบิกแทนกัน (Request)  
   - การแสดงเอกสารเบิกแทนกัน (Request)  

           - การแก้ไขเอกสารเบิกแทนกัน (Request)  
           - การยกเลิกเอกสารเบิกแทนกัน (Request)  
     9.2 ยืนยันรายการเบิกแทนกัน (Confirm Request) (อบ.01)

9.3 รบัรายการเบิกแทนกัน (Accept Request) (อบ.02)
10. การโอนกลับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน

10.1 การสรา้งคืนงบประมาณเบิกแทนกัน (Return Request) (บท.04) 
10.2 ยืนยันรายการส่งคืนเบิกแทนกัน (Confirm Return Request) (อบ.03) 
10.3 รบัรายการส่งคืนเบิกแทนกัน (Accept Return Request) (อบ.04)

11. รายงานข้อมูลหลักรายการเบิกแทน NFMSUB_AG_RPT_0001

สารบัญ



01

งบประมาณรายจ่ายประจาํป˯

1. หน่วยงานของรฐั
จัดทํารายละเอียด

คําของบประมาณและ
ประมาณการรายได้

ส่งให้สํานักงบประมาณ

02

2. สํานักงบประมาณ
พิจารณา

และจัดทํารายละเอียด
งบประมาณรายจ่าย
ประจําป˯งบประมาณ

03

3. คณะรฐัมนตรี
ให้ความเห็นชอบ

รา่งพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย

ประจําป˯ฯ และ
นําเสนอรฐัสภา

04

4. รฐัสภา
ให้ความเห็นชอบรา่ง

พระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย
ประจําป˯งบประมาณ

05

5. พระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจําป˯

1. โครงสร้างรหัสในระบบงบประมาณ



โครงสร้างรหัส
ในระบบงบประมาณ

รหัสแหล่งของเงิน

รหัสหน่วยงาน

รหัสหน่วยรับงบประมาณ

รหัสงบประมาณ

รหัสรายการผูกพันงบประมาณ

รหัสพืθนทีμ

MM NNN
หลักทีμ 3 - 5

Running (ประกอบไปดว้ยตัวเลขและตวัอักษร)

หลักทีμ 1 - 2
หน่วยงานสังกัด
ระดับกระทรวง

ตัวอย่าง
753BZ = องค์การบริหารส่วนจังหวัดนนทบุรี
75100  = เทศบาลเมืองกระบีμ
03004 = กรมบัญชีกลาง

รหัสหน่วยงาน



MMNNN XXXXX

หลักทีμ 1 - 5
รหสัหน่วยงาน

หลักทีμ 6 - 10
Running

ตวัอย่าง
753BZ00000 = องค์การบริหารส่วนจังหวัดนนทบุรี
7510000000  = เทศบาลเมืองกระบีμ
0300400000  = กรมบัญชกีลาง

รหัสหน่วยรบังบประมาณ

รหัสแหล่งของเงนิ

YY

หลักทีμ 1 - 2
2 หลักท้ายของปοงบประมาณ (พ.ศ.)

BB XXX

หลักทีμ 3 แหล่งของเงิน
1 = เงินในงบประมาณ

หลักทีμ 4 ประเภทงบ
0 = งบกลาง
1 = งบส่วนราชการ

หลักทีμ 5 - 7 หมวดงบประมาณ
1XX = งบบุคลากร
2XX = งบดําเนินงาน
310 = งบลงทุนครุภัณฑ์
320 = งบทีμดิน/สิμงปลูกสร้าง
410 = เงินอุดหนนุทัμวไป
420 = เงินอุดหนนุเฉพาะกิจ
500 = งบรายจ่ายอืμน

1         2                             3       4                             5        6        7



68 11

หลักทีμ 1 - 2
68 = ปοงบประมาณ พ.ศ. 2568

หลักทีμ 3 - 4
1 = เงินในงบประมาณ
1 = งบส่วนราชการ

410

420 หลักทีμ 5 - 7 
420 = เงินอุดหนนุเฉพาะกิจ

หลักทีμ 5 - 7 
410  = เงินอุดหนนุทัμวไป

ตัวอย่างรหัสแหลง่ของเงินทีμเปνนงบส่วนราชการ

68 10

หลักทีμ 1 - 2
68 = ปοงบประมาณ พ.ศ. 2568

หลักทีμ 3 - 4
1 = เงินในงบประมาณ
0 = งบกลาง

410

420 หลักทีμ 5 - 7 
420 = เงินอุดหนนุเฉพาะกิจ

หลักทีμ 5 - 7 
410  = เงินอุดหนนุทัμวไป

ตัวอยา่งรหัสแหล่งของเงินทีμเปνนงบกลาง



NNNNMMNNN BP PPPP O T XXX

หลักทีμ 1 - 5
รหัสหน่วยงาน

หลักทีμ 6 - 7
แผนงาน

หลักทีμ 12
0 = งบส่วนราชการ
7 = งบพลาง

หลักทีμ 14 - 16
ประเภทรายการงบประมาณ
ทีμสอดคล้องกับแหล่งของเงิน

หลักทีμ 17 - 20
Running

รหัสงบประมาณ - งบส่วนราชการ

หลักทีμ 8 - 11
ผลผลิต/โครงการ

หลักทีμ 13
0 = เบกิเอง
เลขอืμนๆ=เบิกแทน

NNNN80808 BP PPPP O T XXX

หลักทีμ 1 - 5
รหัสกองทุน

ได้แก่ 80808

หลักทีμ 6 - 7
แผนงาน

หลักทีμ 12
0 = งบส่วนราชการ
7 = งบพลาง

หลักทีμ 14 - 16
ประเภทรายการงบประมาณ
ทีμสอดคล้องกับแหล่งของเงิน

หลักทีμ 17 - 20
Running

รหัสงบประมาณ - กองทุน

หลักทีμ 8 - 11
ผลผลิต/โครงการ

หลักทีμ 13
0 = เบกิเอง
เลขอืμนๆ=เบิกแทน



NNNN90909 BP PPPP O T XXX

หลักทีμ 1 - 5
รหัสงบกลาง

ได้แก่ 90909

หลักทีμ 6 - 7
แผนงาน

หลักทีμ 12
0 = งบส่วนราชการ
7 = งบพลาง

หลักทีμ 14 - 16
กําหนดรายละเอียดตาม
สํานักงบประมาณ

หลักทีμ 17 - 20
กําหนดรายละเอียด

ตามสํานักงบประมาณ

รหัสงบประมาณ - งบกลาง

หลักทีμ 8 - 11
ผลผลิต/โครงการ

หลักทีμ 13
0 = เบกิเอง
เลขอืμนๆ=เบิกแทน

Note
ความยาวรหัสงบกลางทีμใช้คอื 13, 17, 20

753BZ 39 0001 0 0 410 0004

หลักทีμ 1 - 5
องค์การบริหารส่วน

จังหวัดนนทบุรี

หลักทีμ 14 - 16
งบอุดหนนุทัμวไป

หลักทีμ 17 - 20
Running

753BZ 39 0001 0 0 420 0001

หลักทีμ 14 - 16
งบอุดหนนุเฉพาะกิจ

หลักทีμ 17 - 20
Running

หลักทีμ 1 - 5
องค์การบริหารส่วน

จังหวัดนนทบุรี

ชืμอรหัสงบประมาณ
ระดับประถมศึกษา (อาหารกลางวัน)

ชืμอรหัสงบประมาณ
โครงการก่อสร้างสะพานคอนกรีตเสริม
เหล็ก (PLANK DIRDER) สาย นบ.ถ.

1-0023

ตัวอย่างรหัสงบประมาณ



รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ

YY111XX MMAAABPPPPOT100NNNN

YY112XX MMAAABPPPPOT200NNNN

YY11310
MMAAABPPPPOT311NNNN
MMAAABPPPPOT312NNNN

YY11320
MMAAABPPPPOT320NNNN
MMAAABPPPPOT321NNNN
MMAAABPPPPOT322NNNN

YY11410 MMAAABPPPPOT410NNNN

YY11420 MMAAABPPPPOT420NNNN

YY11500 MMAAABPPPPOT500NNNN

การกําหนดรหัสงบประมาณหลักทีμ 14 - 16

MMNNN BP PPPP O T XXX NNNN
1          2        3         4         5              6      7              8      9     10     11              12      13                 14     15      16              17      18       19      20

รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ รหัสรายการผูกพันงบประมาณ

YY111XX MMAAABPPPPPOT100NNNN 5000

YY112XX MMAAABPPPPPOT200NNNN 5000

YY11310
MMAAABPPPPPOT311NNNN
MMAAABPPPPPOT312NNNN

1206XX
1206XX

YY11320
MMAAABPPPPPOT320NNNN
MMAAABPPPPPOT321NNNN
MMAAABPPPPPOT322NNNN

1204
1208
1208

YY11410 MMAAABPPPPPOT410NNNN 5000

YY11420 MMAAABPPPPPOT420NNNN 5000

YY11500 MMAAABPPPPPOT500NNNN 5000

รหัสรายการผูกพนังบประมาณ - งบส่วนราชการ



รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ

90909BPPPPPOTXXXXXXX

รหัสรายการผูกพันงบประมาณ

YY101XX 5000

YY102XX 5000

YY10310 1206

YY10320
1204
1208

YY10410 5000

YY10420 5000

YY10500 5000

รหัสรายการผูกพันงบประมาณ - งบกลาง

รหัสพืθนทีμ

P XXXX

หลักทีμ 1
กําหนดค่าเปνน P

หลักทีμ 2 - 5 = รหัสจังหวัด

1000 = ส่วนกลาง
1100 = สมุทรปราการ
1200 = นนทบุรี
1300 = ปทุมธานี



MMNNN

หลักทีμ 1 - 5

รหัสหน่วยงาน

YY

หลักทีμ 6 - 7
รหัสปοงบประมาณ

XXXXXXXXXX

หลักทีμ 8 - 17
รหัสกิจกรรมหลัก

(ใช้รหัสเดียวกับสํานักงบประมาณ)
5 หลักแรก = กิจกรรมหลักของสํานักงบประมาณ
5 หลักหลัง = กิจกรรมย่อยของสํานักงบประมาณ

รหัสกิจกรรมหลัก - งบส่วนราชการ

80808

หลักทีμ 1 - 5

รหัสหน่วยงาน

YY

หลักทีμ 6 - 7
รหัสปοงบประมาณ

XXXXXXXXXX

หลักทีμ 8 - 17
รหัสกิจกรรมหลัก

(ใช้รหัสเดียวกับสํานักงบประมาณ)
5 หลักแรก = กิจกรรมหลักของสํานักงบประมาณ
5 หลักหลัง = กิจกรรมย่อยของสํานักงบประมาณ

รหัสกิจกรรมหลัก - กองทุน



90909 00 0000000000

รหัสกิจกรรมหลัก - งบกลาง

NNN

หลักทีμ 13 - 15

Running 

กิจกรรมย่อย

(ต้นทุน)

YY

หลักทีμ 1 - 2

รหัสปοงบประมาณ

XXXXXXXXXX

หลักทีμ 3 - 12

รหัสกิจกรรมหลัก

(ใช้รหัสเดียวกับสํานักงบประมาณ)

รหัสกิจกรรมยอ่ย



2. ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ
(ขงป.01)

สร้างคน้หา แกไ้ข

ข้อมูลหลักรหัสงบประมาณ (ขงป.01)



ค้นหา

เพืĊอไม่ให้เปĉ นการเสียเวลา ก่อนสร้างรหสังบประมาณ

แนะนําใหค้้นหาว่ารหสังบประมาณมี Running ถงึลําดับใด

เพราะหากสร้างรหัสงบประมาณซ÷าระบบจะแสดง error ข้อผิดพลาด

ตัวอย่าง

Tip



1

ค้นหา

2

3
4

ค้นหา



5

6ระบุรหัสหน่วยงาน

7

ค้นหา

8

สร้าง



2

3

4

สร้าง

5

สร้าง



6

แสดงรายละเอียดรหสังบประมาณ (ผลผลิต/โครงการ)สร้าง

7

8

ระบุข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน

*ระบุเลข Running 

ต่อจากทีĊคน้หารหสังบประมาณ

“ประเภทรายการ” กับ “หมวดรายจา่ย” ตอ้งสมัพันธ์กัน

สร้าง



6

แสดงรายละเอียดรหสังบประมาณ (ผลผลิต/โครงการ)สร้าง

9

10 เลือกรหัสหมวดรายจา่ยย่อยให้สอดคล้องกับรหสังบประมาณ

สร้าง



11

สร้าง

12

13

สร้าง



แสดงขอ้มูลรหัสงบประมาณสร้าง

แก้ไข



1

แก้ไข

2

3
4

แก้ไข



5

6ระบุรหัสหน่วยงาน

เลือกรหัสงบประมาณทีĊต้องการแก้ไข
8

7

แก้ไข

9

10

แก้ไข



11

แก้ไข

12

เมืĊอแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการสําเรจ็ แต่รหัสงบประมาณจะไม่เปลีĊยนไป

แก้ไข



3. รายงานแสดงยอดงบประมาณ
ตามหน่วยรับงบประมาณ

NFMA55

NFMA55



1

NFMA55

2
3

4

NFMA55



ความหมายของสใีนระบบ New GFMIS Thai

หน้าต่างการระบเุงืĊอนไขการเรียกรายงานและการบันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai 

แต่ละ Field จะแสดงสแีตก กัน ซึĊงมีความหมายดังนีċ

(1)  สีดํา ระบบแสดงอัตโนมัติตามสิทธิการเขา้ใชง้าน มี 2 แบบ ไม่สามารถปรับเปลีĊยนได้

เช่น รหัสหน่วยงาน หรือสามารถปรับเปลีĊยนได้ เช่นรหัสหน่วยเบิกจา่ย

(2)  สีน÷าเงนิ ระบบแสดงค่าเริĊมต้น สามารถเปลีĊยนแปลงได้ เช่น วันทีĊเอกสาร , วันทีĊผ่านรายการ

(3)  สีแดง ระบบบังคับให้ระบุข้อมูล ถา้ไม่ระบุจะไม่สามารถบันทึกรายการได้

(4)  สีเขียว ระบบไม่บังคับให้ระบุข้อมูล

NFMA55

แสดงข้อมูล

ปĀ บัญชี = ระบบแสดงค่าปĀ บัญชีปþ จจุบันอัตโนมัติ รหสัแหล่งของเงนิ = ระบุรหัสแหล่งของเงนิจาํนวน 7 หลัก

รหสังบประมาณ = ระบุรหัสงบประมาณจาํนวน 20 หลัก รหสัพืċนทีĊ = ระบุรหัสพืċนทีĊ 5 หลักในรูปแบบ PXXXX

รหสัหน่วยรับงบประมาณ = ระบุรหัสหน่วยรับงบประมาณจาํนวน 10 หลัก

NFMA55



กรณีทีĊ 1 : ระบุเงืĊอนไขทุกช่องแบบเฉพาะเจาะจง

NFMA55

กรณีทีĊ 1 : ระบุเงืĊอนไขทกุช่องแบบเฉพาะเจาะจง

NFMA55 >> Level 1

แสดงข้อมูล

ปĀ บัญชี = แสดงปĀ งบประมาณ พ.ศ. รหสัหน่วยรับงบประมาณ = แสดงรหสัหน่วยรับงบประมาณจํานวน 10 หลกั

รหสังบประมาณ = แสดงรหสังบประมาณจํานวน 20 หลกั ชืĊอรหสังบประมาณ = แสดงชืĊอรหสังบประมาณ

รหสัแหลง่ของเงิน = แสดงรหสัแหล่งของเงินจํานวน 7 หลกั รายการผูกพัน = แสดงรหสัรายการผูกพันงบประมาณ

รหสัพืċนทีĊ = แสดงรหสัพืċนทีĊจํานวน 5 หลกัในรูปแบบ PXXXX    ชืĊอรหสัพืċนทีĊ = แสดงชืĊอพืċนทีĊ

แสดงข้อมลู

งบประมาณ = แสดงจํานวนงบประมาณ

ของรหัสงบประมาณนัċน ๆ

ยอดใช้งบประมาณ = แสดงจํานวนการใช้

งบประมาณ

ยอดเงนิคงเหลือ = แสดงงบประมาณคงเหลือ

ส่งออกรายงานเปĉ นไฟล์ Excel และ/หรือ PDF

เลือกกําหนดรายการต่อหน้า

NFMA55



กรณทีีĊ 1 : ระบุเงืĊอนไขทกุช่องแบบเฉพาะเจาะจง

แสดงข้อมูล

ปĀ บัญชี = แสดงปĀ งบประมาณ พ.ศ.

รหัสหน่วยรับงบประมาณ = แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก

รหัสงบประมาณ = แสดงรหัสงบประมาณจํานวน 20 หลัก

ชืĊอรหัสงบประมาณ = แสดงชืĊอรหัสงบประมาณ

รหัสแหล่งของเงนิ = แสดงรหัสแหล่งของเงนิจํานวน 7 หลัก

รายการผูกพัน = แสดงรหัสรายการผูกพันงบประมาณ

รหัสพืċนทีĊ = แสดงรหัสพืċนทีĊจํานวน 5 หลักในรูปแบบ PXXXX

ชืĊอรหัสพืċนทีĊ = แสดงชืĊอพืċนทีĊ

แสดงขอ้มลู

งบประมาณ = แสดงจํานวนงบประมาณของรหัสงบประมาณนัċน ๆ

ยอดใช้งบประมาณ = แสดงจํานวนการใช้งบประมาณ แบ่งได้

- สํารองเงนิ

- ใบสัĊงซืċอสัญญา

- เบิกจ่าย

- เบิกแทน

ยอดเงนิคงเหลือ = แสดงงบประมาณคงเหลือ

Level 3  

งบประมาณ

ยอดใช้งบประมาณ (Level 1)

Level 3  

การสํารองเงนิ

Level 3

เบิกจา่ย

Level 3

เบิกแทน

NFMA55 >> Level 2

Level 3  

ใบสัĊงซืċอ/

สัญญา

NFMA55

กรณีทีĊ 1 : ระบุเงืĊอนไขทุกช่องแบบเฉพาะเจาะจง

Level 3  

งบประมาณ

กบก. คือแสดงกระบวนการของบรรทัดรายการนัċน ๆ
EN – Enter ใชใ้นการจดัสรรงบประมาณของสํานกังบประมาณ RE – Return ดงึงวดกลบัของสํานกังบประมาณ

TS – Transfer Send การโอนงบประมาณออก TR – Transfer Receive การรบังบประมาณ

BR – Budget Reservation การสํารองเงนิทีĊยกยอดไปยงัปĀ งบประมาณหนา้

PO – Purchase Order แสดงใบสัĊงซืċอสัญญา ทีĊยกยอดไปยังปĀ งบประมาณหนา้

ปภ. คือ แสดงประเภทงบประมาณ

GEN = งบในปĀ งบประมาณ

COM = งบผูกพันข้ามปĀ

NFMA55 >> Level 3 : งบประมาณ

NFMA55



กรณีทีĊ 1 : ระบุเงืĊอนไขทุกช่องแบบเฉพาะเจาะจง

Level 3  

การสํารอง

เงนิ

NFMA55 >> Level 3 : การสํารองเงนิ

NFMA55

กรณีทีĊ 1 : ระบุเงืĊอนไขทุกช่องแบบเฉพาะเจาะจง

NFMA55 >> Level 3 : ใบสัĊงซืċอ/สญัญา
Level 3  

ใบสัĊงซืċอ/สญัญา

NFMA55



กรณีทีĊ 1 : ระบุเงืĊอนไขทกุช่องแบบเฉพาะเจาะจง

NFMA55 >> Level 3 : เบิกจา่ยLevel 3

เบกิจา่ย

NFMA55

รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณทีĊ Export เปĉ น File Excel

NFMA55



รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณทีĊ Export เปĉ น File PDF

NFMA55

กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อักขระพิเศษ * ช่วยในการค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 1 : ต้องการเรยีกข้อมูล ปĀ งบประมาณ 2568 แหล่งเงนิเปĉ นเงนิในงบประมาณทีĊเปĉ นงบส่วนราชการ ทกุรหัสงบประมาณ

NFMA55



กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อกัขระพิเศษ * ช่วยในการค้นหา

Level 1

ลําดับขัċนข้อมูล

* = ผลรวมของบรรทัด

รายการทีĊไม่มี *

** = ผลรวมของบรรทดั

รายการทีĊมี *

*** = ผลรวมของบรรทัด

รายการทีĊไม่มี **

NFMA55

กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อกัขระพิเศษ * ชว่ยในการค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 2 : ต้องการเรียกข้อมูล ปĀ งบประมาณ 2568 แหล่งเงินเปĉ นเงินในงบประมาณทีĊเปĉ นงบส่วนราชการหมวดของงบประมาณเปĉ น อุดหนนุเฉพาะกิจ

ทุกรหัสงบประมาณ

NFMA55



กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อกัขระพิเศษ * ชว่ยในการค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 2 : ต้องการเรียกข้อมูล ปĀ งบประมาณ 2568 แหล่งเงินเปĉ นเงินในงบประมาณทีĊเปĉ นงบส่วนราชการหมวดของงบประมาณเปĉ น อุดหนุนเฉพาะกิจ

ทุกรหัสงบประมาณ

NFMA55

กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อักขระพิเศษ * ช่วยในการค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 3 : ต้องการเรยีกรหสังบประมาณทีĊมีความต่อเนืĊองกัน

NFMA55



กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อกัขระพิเศษ * ชว่ยในการค้นหา

ตัวอยา่งทีĊ 3 : ต้องการเรียกรหสังบประมาณทีĊมีความต่อเนืĊองกัน

NFMA55

กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อักขระพิเศษ * ช่วยในการค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 4 : ต้องการเรียกรหัสงบประมาณทีĊมคีวามไมต่่อเนืĊองกัน

1
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กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อักขระพิเศษ * ช่วยในการค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 4 : ต้องการเรยีกรหสังบประมาณทีĊมีความไม่ต่อเนืĊองกัน

กดเมืĊอต้องการเพิĊมฟÿ ลด์เปล่า

กดเมืĊอต้องการค้นหา
รหัสงบประมาณนอกเหนือ

จากทีĊระบลุงในฟÿ ลด์

กดเมืĊอตอ้งการลบฟÿ ลด์

วางคลิปบอรด์ = วางสิĊงทีĊ Copy มาจากแหล่งอืĊน เช่น Excel

ล้างคลิปบอรด์ = ลบสิĊงทีĊอยู่ในฟÿลดท์ัċงหมดจากการวางคลิปบอร์ด

เมืĊอระบุคา่ตามทีĊผู้ใช้งานต้องการแลว้กด บันทึก หรอืปÿ ด เมืĊอไม่ต้องการระบุ ตรวจสอบเรยีบรอ้ยแล้ว

2

NFMA55

กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อกัขระพิเศษ * ชว่ยในการค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 4 : ต้องการเรียกรหัสงบประมาณทีĊมคีวามไม่ต่อเนืĊองกัน

3
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กรณีทีĊ 2 : ระบุเงืĊอนไขโดยใช้อักขระพิเศษ * ชว่ยในการค้นหา

ตัวอยา่งทีĊ 4 : ต้องการเรียกรหัสงบประมาณทีĊมีความไม่ต่อเนืĊองกัน
4

NFMA55

4. การโอน/เปลีѡยนแปลงงบประมาณ
โดยหน่วยเบิกจ่าย – เงินปѳปџจจุบัน

(อง.03)



หลกัเกณฑ์วา่ด้วยการใชง้บประมาณรายจา่ย การโอนจดัสรรหรือการเปลีĊยนแปลงเงนิจดัสรร พ.ศ. 2562

ขอ 8 กรณีมีความจําเปนเพื่อจัดทําผลผลติหรือโครงการใหบรรลุเปาหมายตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ

หวัหนาหนวยรับงบประมาณอาจโอนเงินจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรร ภายใตแผนงาน ผลผลิต หรือโครงการเดียวกนัได

โดยไมตองขออนุมัติจากสํานักงบประมาณภายใตเงื่อนไขดังนี้

(1) ตองมิใชการโอนเงินจัดสรร หรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรร จากรายการงบบุคลากร รายการคาครุภัณฑที่มีวงเงินตอหนวย

ต้ังแตหน่ึงลานบาทขึ้นไป รายการคาที่ดิน รายการส่ิงกอสรางที่มีวงเงินตอหนวยต้ังแตสิบลานบาทขึ้นไป หรือรายการกอหนี้ผูกพัน

ขามปงบประมาณ

(2) ตองไมนําไปกําหนดเปนอตัราบุคลากรต้ังใหม รายการคาจัดหาครุภัณฑยานพาหนะ รายการคาครุภัณฑที่มวีงเงินตอหนวย

ต้ังแตหน่ึงลานบาทขึ้นไป รายการคาที่ดิน รายการส่ิงกอสรางที่มีวงเงินตอหนวยต้ังแตสิบลานบาทขึ้นไป หรือเปนคาใชจาย

ในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวที่ไมไดกําหนดไวในแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ

และตองไมเปนการกอหน้ีผูกพันขามปงบประมาณ

กรณีมีเงินจัดสรรเหลือจายจากการดําเนินงานบรรลุวัตถุประสงค หรือจากการจัดซ้ือจัดจางแลวหัวหนาหนวยรับงบประมาณ

อาจโอนเงินจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรดังกลาว ไปใชจายเปนรายจายใด ๆ ภายใตแผนงานผลผลิตหรือโครงการเดียวกัน

และภายใตเง่ือนไขตาม (2) ได โดยไมตองขออนุมัติจากสํานกังบประมาณ

หลักเกณฑ์ทีĊเกีĊยวข้อง

การโอน/เปลีĊยนแปลงงบประมาณ โดยหนว่ยเบกิจา่ย – เงนิปĀ ปþ จจุบนั (อง.03)

การสร้างเอกสาร

การคน้หาเอกสาร

การยกเลิกเอกสาร



การสร้างเอกสาร

1

สร้าง



สร้าง

2

3
4

สร้าง

6

5

7 ระบุข้อมูล



สร้าง

8

9 ระบรุหสังบประมาณ หากไม่ทราบกดค้นหา

ระบรุหสังบประมาณเท่าทีĊทราบ (บางส่วน) แล้วกด เริĊมค้นหา 10

สร้าง
เลือกรหัสงบประมาณผู้ส่ง

11



สร้าง

14

15

12

13 ระบุรหัสแหล่งของเงนิ หากไม่ทราบกดค้นหา

ระบุข้อมูลลงในช่องให้ถูกต้องครบถ้วน

เลือกรหัสแหล่งของเงนิ

สร้าง

16



สร้าง

เมืĊอกดจัดเก็บฯ แล้ว

จะปรากฏตาราง

ด้านล่าง

16.1

กรณีตอ้งการแก้ไขข้อมูล

คลิกเลือก

สร้าง

16.3

16.4
จาํนวนเงนิ

จะปรับตามทีĊแกไ้ข

แกไ้ขข้อมูล ตัวอยา่ง แกไ้ขจาํนวนเงนิ



สร้าง

17

18

ระบุข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน จาํนวนเงนิโอนและรับโอนตอ้งเท่ากนั

สร้าง

19
ปรากฏตาราง

ผู้สง่และผู้รับ



สร้าง

24

25

เมืĊอบันทึกการสร้างสําเร็จ

จะแสดงเลขทีĊเอกสารโอนงบประมาณ

สร้าง
แสดงข้อมูล

การโอนฯ



การค้นหาเอกสาร

ค้นหาตามเลขทีĊเอกสาร

ค้นหาตามเงืĊอนไขอืĊน

การค้นหาเอกสาร ทําได้ 2 วธิี



ค้นหา

1

ค้นหา

2

3
4



ค้นหา

6

6.1

5

6.2

ค้นหา

7

7.1

7.2

กรณีค้นหาตามเงืĊอนไขอืĊน



ค้นหา
แสดงข้อมูล

การโอนฯ

การยกเลิกเอกสาร



ยกเลิก

1

2

3
4

ยกเลิก



5ยกเลิก

6

8

ยกเลิก



9

เมืĊอยกเลิกสําเร็จจะแสดงสถานะ “ยกเลิกเอกสารสําเร็จ”

ยกเลิก

แสดงข้อมูล

ยกเลกิการโอนฯ

ยกเลิก



5. รายงานผลการโอน/
เปลีѡยนแปลงงบประมาณ
NFMBB_TRN_RT01

NFMBB_TRN_RT01

1



2

3

NFMBB_TRN_RT01

4

5

NFMBB_TRN_RT01



6 7

รายงานผลการโอน/เปลีĊยนแปลงงบประมาณ NFMBB_TRN_RT01

NFMBB_TRN_RT01

รายงานผลการโอน/เปลีĊยนแปลงงบประมาณทีĊ Export เปĉ น File PDF

NFMBB_TRN_RT01



รายงานผลการโอน/เปลีĊยนแปลงงบประมาณทีĊ Export เปĉ น File Excel

NFMBB_TRN_RT01

6. การกันเงินงบประมาณไว้เบิกเหลืѡอมปѳ



กฎหมายทีĊเกีĊยวขอ้งกับการกนัเงินงบประมาณไว้เบิกเหลืĊอมปĀ

มาตรา 43 การขอเบิกเงนิจากคลงัตามงบประมาณรายจา่ยประจาํปĀ งบประมาณใด

ใหก้ระทาํได้แต่เฉพาะภายในปĀ งบประมาณนัċน

ในกรณีทีĊไมส่ามารถเบิกเงนิจากคลงัได้ภายในปĀ งบประมาณ ใหข้ยายเวลา

ขอเบิกเงนิจากคลงัได้ เฉพาะในกรณีทีĊหนว่ยรบังบประมาณได้ก่อหนีċผูกพันไวก้่อนสิċน

ปĀ งบประมาณ และได้มกีารกันเงนิไว้ตามระเบียบเกีĊยวกบัการเบิกจา่ยเงนิจากคลงัแลว้

การขยายเวลาขอเบิกเงนิจากคลงัตามวรรคสอง ใหข้ยายออกไปได้อีกไมเ่กิน

หกเดือนของปĀ งบประมาณถัดไป เว้นแต่มคีวามจาํเปĉ นต้องขอเบิกเงนิจากคลงัภายหลงั

เวลาดังกลา่ว ใหข้อทาํความตกลงกับกระทรวงการคลงัเพืĊอขอขยายเวลาออกไป

ได้อีกไมเ่กินหกเดือน

พระราชบัญญัติวิธกีารงบประมาณ พ.ศ. 2561 

ตัวอยา่งหนังสือเวียนการกันเงนิไวเ้บิกเหลืμอมปο

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนทีĊสุด ทีĊ กค 0402.5/ว 138

ลงวันทีĊ 25 สิงหาคม 2566

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนทีĊสุด ทีĊ กค 0402.5/ว 34

ลงวนัทีĊ 21 กุมภาพันธ์ 2567

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนทีĊสุด ทีĊ กค 0402.5/ว 144

ลงวันทีĊ 28 สิงหาคม 2567



https://www.canva.com/design/DAGgWvkmu_s/HJOsy0YUTt3_Zpj74oAQBg/edit?ui=eyJEIjp7IlQiOnsiQSI6IlBCN1ZxUzNYeTJaWU1iZ
DYifX19

กรมบัญชีกลาง

สรา้งเอกสารสาํรองเงนิ

(สง01)

สถานะ : ว่าง

คดัเลอืกเอกสาร

List

ยกเลกิเอกสารสาํรองเงนิ

(สง01)

สถานะ : ว่าง

ยนืยนัเอกสาร

Confirm

คดัเลอืกเอกสาร

สาํรองเงนิ (List)

(สง02)

สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบ ก.ย.

ยนืยนัเอกสาร

สาํรองเงนิ (Confirm)

(อพ01)

สถานะ : 31 - ยืนยันรอบ ก.ย.

ยกเลกิยนืยนั

เอกสาร

ยกเลกิคดัเลอืกเอกสาร

สาํรองเงนิ (List cancel)

(สง03)

สถานะ : ว่าง

กรมบัญชีกลางพิจารณา

อนุมัติเอกสารสาํรองเงนิ

อนุมัติเอกสาร

สาํรองเงนิ

กรมบัญชีกลางพิจารณายกเลิก

การยนืยนัเอกสารสาํรองเงนิ

ยกเลกิ

ยนืยนั

ไม่อนุมตัิ

สถานะ : 31 - ยืนยันรอบ ก.ย.

อนุมัติ

สถานะ : 50 - อนุมัติรอบ ก.ย.

ไม่ยกเลกิการยนืยนั

สถานะ : 31 - ยืนยันรอบ ก.ย.

ยกเลกิการยนืยนั

สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบ ก.ย.

สรุปขัċนตอนการกันเงนิงบประมาณไว้เบิกเหลืĊอมปĀ ของเอกสารสํารองเงนิในระบบ New GFMIS Thai

หน่วยงานของรัฐ

รอบกนัยายน

Yes

No

Yes

Yes

Yes

Yes

No

No

No

https://www.canva.com/design/DAGgWvkmu_s/HJOsy0YUTt3_Zpj74oAQBg/edit?ui=eyJEIjp7IlQiOnsiQSI6IlBCN1ZxUzNYeTJaWU1iZ
DYifX19

กรมบัญชีกลาง

เอกสารสาํรองเงนิ

สถานะ : ว่าง

คดัเลอืกเอกสาร

List

ยกเลกิเอกสารสาํรองเงนิ

(สง01)

สถานะ : ว่าง

ยนืยนัเอกสาร

Confirm

คดัเลอืกเอกสาร

สาํรองเงนิ (List)

(สง02)

สถานะ : 22 - คัดเลือกรอบ มี.ค.

ยนืยนัเอกสาร

สาํรองเงนิ (Confirm)

(อพ01)

สถานะ : 32 - ยืนยันรอบ ม.ีค.

ยกเลกิยนืยนั

เอกสาร

ยกเลกิคดัเลอืกเอกสาร

สาํรองเงนิ (List cancel)

(สง03)

สถานะ : ว่าง

กรมบัญชีกลางพิจารณา

อนุมัติเอกสารสาํรองเงนิ

อนุมัติเอกสาร

สาํรองเงนิ

กรมบัญชีกลางพิจารณายกเลิก

การยนืยนัเอกสารสาํรองเงนิ

ยกเลกิ

ยนืยนั

ไม่อนุมตัิ

สถานะ : 32 - ยืนยันรอบ ม.ีค.

อนุมัติ

สถานะ : 40 - อนุมัติรอบ ม.ีค.

ไม่ยกเลกิการยนืยนั

สถานะ : 32 - ยืนยันรอบ ม.ีค.

ยกเลกิการยนืยนั

สถานะ : 22 - คัดเลอืกรอบ มี.ค.

สรุปขัċนตอนการกันเงนิงบประมาณไว้เบิกเหลืĊอมปĀ ของเอกสารสํารองเงนิในระบบ New GFMIS Thai

หน่วยงานของรัฐ

รอบมนีาคม

Yes

No

Yes

Yes

No

YesNo

YesNo



B

C

D

A

QUIZ 1 : หากหน่วยงานของรฐัต้องการกันเงนิงบประมาณไว้เบิกเหลื˜อมป˯
รอบกันยายน ของเอกสารสํารองเงนิ

ในระบบ New GFMIS Thai ควรทําตามวิธใีนข้อใด

สร้างเอกสารสํารองเงิน (สง.01) 
> คัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (สง.02)

สร้างเอกสารสํารองเงิน (สง.01)

สร้างเอกสารสํารองเงิน (สง.01) > คัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (สง.02) 
> ยกเลิกการคัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (สง.03) > ยืนยันเอกสาร
สํารองเงิน (อพ.01)

สร้างเอกสารสํารองเงิน (สง.01) > คัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (สง.02) 
> ยืนยันเอกสารสํารองเงิน (อพ.01)

B

C

A

ไม่ต้องทําในระบบ New GFMIS Thai

QUIZ 2 : หากหน่วยงานของรฐัต้องการกันเงนิงบประมาณไวเ้บิกเหลื˜อมป˯
รอบมีนาคม ของเอกสารสํารองเงนิ

ในระบบ New GFMIS Thai ควรทําตามวิธใีนข้อใด

คัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (สง.02) > ยืนยันเอกสารสํารองเงิน (อพ.01)

สร้างเอกสารสํารองเงิน (สง.01) > คัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (สง.02)

คัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (สง.02) > ยกเลิกการคัดเลือกเอกสาร
สํารองเงิน (สง.03)

D



6.1 สํารองเงิน – เงินปοปδจจุบัน (สง01)
• 6.1.1 การสร้างสาํรองเงิน – เงินปοปδจจุบัน
• 6.1.2 การค้นหาสํารองเงิน – เงินปοปδจจุบัน
• 6.1.3 การแก้ไขสํารองเงิน – เงินปοปδจจุบัน
• 6.1.4 การยกเลิกสํารองเงิน – เงินปοปδจจุบัน

6.2 รายการเอกสารสํารองเงินทีμขอกันเงินไว้เหลืμอมปο/ขยายเวลาเบิกจ่าย
(List) (สง02)

6.3 การยกเลิกเอกสารสํารองเงนิทีμขอกันเงินไว้เหลืμอมปο/ขยายเวลาเบิกจ่าย
(List Cancel) (สง03)

6.4 การยืนยันเอกสารสํารองเงินทีμขอกันเงินไว้เหลืμอมปο/ขยายเวลาเบิกจ่าย
(Confirm) (อพ01)

Outline

สร้าง ยกเลกิ

6.1 สํารองเงิน – เงินปѳปџจจุบัน (สง01)

แกไ้ขค้นหา



สร้าง

6.1.1 การสร้างสํารองเงิน – เงินปѳปџจจุบัน (สง01)

สร้าง

1



สร้าง

2

3
4

สร้าง
5

6

7

ผูใ้ช้งานระบขุ้อมูลใหถู้กตอ้ง

โดยระบปุระเภทเอกสารตามหลักเกณฑ์ทีĊ

กําหนด



11

12

10

9

13

15

14

8

สร้าง

สร้าง

16



สร้าง

17

18

19

23

24

20

21

22

สร้าง

25



สร้าง

26

(1) เลือก แสดงข้อมูล = แสดงเอกสารสํารองเงนิทีĊสร้าง

(2) เลือก สร้างเอกสารใหม่ = เมืĊอต้องการสร้างเอกสารสํารองเงนิใหม่

(3) เลือก ค้นหาเอกสาร = แสดงแถบค้นหาเอกสารสาํรองเงนิ

(4) เลือก พิมพ์รายงาน = เมืĊอต้องการพิมพ์รายละเอียดเอกสารสํารองเงนิ (PDF)

สร้าง

(1) เลือก แสดงข้อมูล

= แสดงเอกสารสํารองเงิน

ทีĊสร้าง โดยปรากฎรายละเอียด

ต่างๆทีĊทําการระบุไปในเอกสาร

สํารองเงินในเลขทีĊนัċน ๆ

เมืĊอสร้างเอกสารสํารองเงนิ

สามารถดูสถานะได้จาก

อา้งองิ 2 = ว่าง



สร้าง

(2) เลือก สร้างเอกสารใหม่ = เมืĊอต้องการสร้าง

เอกสารสํารองเงินใหม่ หน้าจอจะแสดงรายละเอียด

ของเอกสารสํารองเงนิทีĊสร้างเมืĊอสักครู่โดยผู้ใช้งาน

ต้องระบุข้อมูลของสํารองเงินใหม่ทีĊต้องการสร้าง

สร้าง

(3) เลือก ค้นหาเอกสาร = แสดงแถบค้นหาเอกสารสํารองเงิน



สร้าง
(4) เลือก พิมพ์รายงาน = เมืĊอต้องการพิมพ์รายละเอียดเอกสารสํารองเงิน (PDF)

6.1.2 การค้นหาสํารองเงิน – เงินปѳปџจจุบัน (สง01)

คน้หา



ค้นหา
แถบ ค้นหา สามารถแบง่ได้ 2 ประเภท ได้แก่

(1) ค้นหาตามเลขทีĊเอกสาร = เปĉ นการระบเุลขทีĊเอกสารสํารองเงินทีĊต้องการค้นหา

(2) ค้นหาตามเงืĊอนไขอืĊน = เปĉ นการระบเุงืĊอนไขอืĊนๆ นอกจากเลขทีĊเอกสาร

เพืĊอค้นหาเอกสารสาํรองเงนิตามเงืĊอนไขทีĊระบุ
1

2

ค้นหา
(1) ค้นหาตามเลขทีĊเอกสาร = เปĉ นการระบุเลขทีĊเอกสารสํารองเงินทีĊต้องการคน้หา

ตัวอย่างทีĊ 1 : หากผู้ใช้งานทราบเลขทีĊ

เอกสารสํารองเงนิสามารถระบุเลขทีĊเอกสาร

สํารองเงนิได้เลย



ค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 2 : หากผู้ใช้งานไม่ทราบเลขทีĊเอกสารสํารองเงนิสามารถระบุอกัขระพิเศษ * ได้ ซึĊงจะแสดงเลขทีĊเอกสารทัċงหมดทีĊผู้ใช้งานสร้างขึċนมา

ค้นหา



ค้นหา

(2) ค้นหาตามเงืĊอนไขอืĊน = เปĉ นการระบุเงืĊอนไขอืĊนๆ นอกจากเลขทีĊเอกสารเพืĊอค้นหาเอกสารสํารองเงินตามเงืĊอนไขทีĊระบุ

ตัวอย่างทีĊ 1 :

หากผู้ใช้งานต้องการหา

เอกสารสํารองเงนิจากวันทีĊ

ซึĊงสามารถเลอืกได้ว่าจาก

วนัทีĊบันทึกรายการ,

วนัทีĊผ่านรายการและ

วนัทีĊเอกสาร

ค้นหา

ตัวอย่างทีĊ 2 : หากผู้ใช้งาน

ต้องการหาเอกสารสํารองเงนิ

จากประเภทเอกสารซึĊง

สามารถเลือกเพืĊอจาํกัดขอ้มูล

เอกสารสํารองเงนิจากประเภท

เอกสารทีĊเลือก



ค้นหา

เมืĊอเข้ามาในรายละเอยีดของเลขทีĊเอกสารสาํรองเงนิทีĊต้องการคน้หาผ่านฟþ งกช์ัน แถบ คน้หา ของแบบฟอรม์ สง01 

สามารถเข้าฟþ งกช์ันตามแถบเมนูลดัได้แก่
(1) สรา้งเอกสารใหม่ = เมืĊอต้องการสรา้งเอกสารสํารองเงนิใหม่ แต่จะแสดงข้อมูลของสาํรองเงนิทีĊเราคน้หา  

จงึต้องตรวจสอบและเปลีĊยนรายละเอยีดกอ่นบันทึกรายการเสมอ

(2) แกไ้ขเอกสาร = เปĉ นแถบเมนูลดัเมืĊอต้องการแกไ้ขเอกสารสาํรองเงนิเลขทีĊดงักล่าว (ข้อ 8.1.3)

(3) ยกเลกิเอกสาร = เปĉ นแถบเมนูลดัเมืĊอต้องการไปทีĊแถบเมนูยกเลกิเลกิเอกสาร (ข้อ 8.1.4)

(4) พิมพ์รายงาน = เมืĊอต้องการสง่ออกไฟลร์ายละเอียดเอกสารสํารองเงนิดังกล่าวเปĉ น PDF

ค้นหา

(1) สร้างเอกสารใหม่ =เมืĊอต้องการสร้างเอกสาร

สํารองเงนิใหม่ แต่จะแสดงข้อมูลของสํารองเงนิทีĊเรา

ค้นหา จงึต้องตรวจสอบและเปลีĊยนรายละเอียดก่อน

บันทึกรายการเสมอ



ค้นหา

(2) แก้ไขเอกสาร = เปĉ นแถบเมนูลัดเมืĊอต้องการแก้ไข

เอกสารสํารองเงนิเลขทีĊดังกล่าว (ขอ้ 8.1.3)

ค้นหา

(3) ยกเลิกเอกสาร = เปĉ นแถบเมนูลัดเมืĊอต้องการไปทีĊแถบเมนูยกเลกิเลิกเอกสาร (ข้อ 8.1.4)



ค้นหา
4) พิมพ์รายงาน = เมืĊอต้องการส่งออกไฟลร์ายละเอียดเอกสารสํารองเงนิดังกล่าวเปĉ น PDF

6.1.3 การแก้ไขสํารองเงิน – เงินปѳปџจจุบัน (สง01)

แกไ้ข



แกไ้ข
1

2

แกไ้ข
หน้าจอแสดงแถบ คน้หา เพืĊอให้หาเอกสารสํารองเงนิทีĊผู้ใชง้านได้สร้างขึċน สามารถแบ่งได้ 2 ประเภท ไดแ้ก่

(1) คน้หาตามเลขทีĊเอกสาร = เปĉ นการระบุเลขทีĊเอกสารสํารองเงนิทีĊต้องการคน้หา

(2) คน้หาตามเงืĊอนไขอืĊน = เปĉ นการระบุเงืĊอนไขอืĊนๆ นอกจากเลขทีĊเอกสารเพืĊอคน้หาเอกสารสํารองเงนิตามเงืĊอนไขทีĊระบุ

ตัวอยา่งทีĊ 1 : คน้หาตามเลขทีĊเอกสาร

หากผู้ใชง้านทราบเลขทีĊเอกสารสํารองเงนิ

สามารถระบุเลขทีĊเอกสารสํารองเงนิได้เลย

3



แกไ้ข
ตัวอยา่งทีĊ 2 : คน้หาตามเลขทีĊเอกสาร

คน้หาตามเงืĊอนไขอืĊน = เปĉ นการระบุเงืĊอนไขอืĊนๆ นอกจากเลขทีĊเอกสารเพืĊอคน้หาเอกสารสํารองเงนิตามเงืĊอนไขทีĊระบุ

แกไ้ข

ไมส่ามารถแก้ไขข้อมลูแถบ ข้อมลูทัĊวไป



แกไ้ข

แก้ไขได้เฉพาะข้อมูลแถบ ข้อมลูสัญญา

4

แกไ้ข

แกไ้ขรายละเอียดเอกสารยกเวน้ รายการ5

6



แกไ้ข

แสดงรายละเอียดเอกสารทีĊแก้ไขและจดัเก็บลงตาราง

7

แกไ้ข

8

9



แกไ้ข

แสดงรายละเอยีดเอกสารทีĊแก้ไขเรียบร้อยแลว้

6.1.4 การยกเลิกสํารองเงิน – เงินปѳปџจจุบัน (สง01)

ยกเลกิ



ยกเลกิ
1

ยกเลกิ

2

3



ยกเลกิ

4

5

ยกเลกิ

(1) สร้างเอกสารใหม่ = เมืĊอตอ้งการสร้างเอกสารสํารองเงนิใหม่

(2) พิมพ์รายงาน = เมืĊอตอ้งการพิมพ์รายละเอยีดเอกสาร

สํารองเงนิ (PDF)



ยกเลกิ

(1) สร้างเอกสารใหม่ = เมืĊอต้องการสร้าง

เอกสารสํารองเงนิใหม่

ยกเลกิ
(2) พิมพ์รายงาน = เมืĊอต้องการพิมพ์รายละเอยีดเอกสารสํารองเงนิ (PDF)



6.2 รายการเอกสารสํารองเงินทีѡขอกันเงินไว้เหลืѡอมปѳ
/ขยายเวลาเบิกจ่าย(List)(สง02)

List

List

1



List

2

3
4

List

5 6

7

8
9
10

11

12



List

ปĀ งบประมาณ = แสดงตามคา่ปþ จจุบนั

รอบ = แสดงตามคา่ปþ จจุบนั

ตวัอย่างทีĊ 1 : ผู้ใชง้านทราบเลขทีĊเอกสาร และระบเุลขทีĊเอกสารสํารองเงนิเปĉ นชว่ง

List

ขอ้มูลแสดงตามเลขทีĊเอกสารสํารองเงินทีĊระบตุามชว่ง

ยกเว้น เอกสารสํารองเงินทีĊ ยกเลิก



List

ปĀ งบประมาณ = แสดงตามค่าปþ จจุบัน

รอบ = แสดงตามค่าปþ จจุบัน

ตวัอย่างทีĊ 2 : ผู้ใชง้านไม่ทราบเลขทีĊเอกสาร ไม่ต้องระบุเงืĊอนไขต่าง ๆ ได้

List

ขอ้มูลจะแสดงเอกสารสํารองเงนิ

ทัċงหมดทีĊผู้ใชง้านสร้างยกเว้นเอกสาร

สํารองเงนิทีĊ ยกเลิก



List

สามารถ เลอืกทัċงหมด

เมืĊอต้องการ list เอกสาร

สํารองเงนิทัċงหมด

List

หรือสามารถ ไม่เลือกทัċงหมด

เมืĊอต้องการยกเลิกการเลือก list 

เอกสารสาํรองเงนิทัċงหมด



List

สามารถเลือกแคเ่อกสาร

สํารองเงนิทีĊต้องการ list 

เท่านัċนได้

13

List

14

15



List

16

List

เมืĊอ List แล้ว สามารถดูสถานะได้จาก

อา้งองิ 2 = 21 – คดัเลือกรอบ ก.ย.



6.3 การยกเลิกเอกสารสํารองเงินทีѡขอกันเงินไว้เหลืѡอมปѳ
/ขยายเวลาเบิกจ่าย(List Cancel)(สง03)

List cancel

List cancel

1



List cancel

2

3

4

List cancel

5 6

7
8
9
10
11

12



List cancel

ขอ้มูลจะแสดงเอกสารสํารองเงนิทัċงหมดทีĊผู้ใชง้าน List 

ยกเว้นเอกสารสํารองเงนิทีĊ ยกเลิก

โดยทีĊผู้ใชง้านสามารถเลือกเอกสารสํารองเงนิทีĊตอ้งการ

List Cancel ได้

List cancel

13



List cancel

14

15

List cancel

เมืĊอ List Cancel แล้ว สามารถดูสถานะได้จาก

อา้งองิ 2 = ว่าง

(กลับไปว่างเหมือนตอนสรา้ง)



List cancel

(1) การใช้ไป = แสดงรายละเอยีดการใช้ไปของเอกสารสํารองเงนิ

List cancel

(2) ประวตักิารแก้ไข = แสดงรายละเอยีดการแก้ไขของเอกสารสํารองเงนิ



6.4 การยืนยันเอกสารสํารองเงินทีѡขอกันเงินไว้เบิกเหลืѡอมปѳ
/ขยายเวลาเบิกจ่าย (Confirm)(อพ.01)

Confirm

Confirm

1



Confirm

2

3
4

Confirm

5 6

7
8
9
10
11

12

ปĀ งบประมาณ = แสดงตามคา่ปþ จจุบนั

รอบ = แสดงตามคา่ปþ จจุบนั



Confirm

ขอ้มูลจะแสดงเอกสารสํารองเงนิทัċงหมดทีĊ

ผู้ใชง้าน List ยกเว้นเอกสารสํารองเงนิทีĊ

ยกเลิกเอกสาร และ List Cancel

โดยทีĊผู้ใชง้านสามารถเลือกเอกสารสํารอง

เงนิทีĊต้องการ Confirm ได้ 13

Confirm

14



Confirm

15

Confirm

เมืĊอ List แล้ว Confirm สามารถดูสถานะได้จาก

อา้งองิ 2 = 31 – ยนืยนัรอบ ก.ย.



7. รายงานเอกสารสํารองเงิน
สําหรับส่วนราชการ

NFMA60

NFMA60

1



NFMA60

2

3
4

NFMA60



NFMA60

สถานะรอบกันยายน สถานะรอบมีนาคม

ว่าง ว่าง

21 – คัดเลือกรอบ ก.ย. 22 – คัดเลือกรอบ ม.ีค.

31 – ยนืยนัรอบ ก.ย. 32 – ยนืยนัรอบ ม.ีค.

50 – อนุมัตริอบ ก.ย. 40 – อนุมัตริอบ ม.ีค.

สรุปสถานะรายงานแสดงเอกสารสาํรองเงนิ

สาํหรับส่วนราชการ NFMA60

สรุปประเภทรายงานแสดงเอกสารสํารองเงิน

สําหรบัส่วนราชการ NFMA60

ประเภท คําอธบิายประเภทเอกสาร

CX กันเงนิเหลืĊอมปĀ - มีหนีċผกูพัน

CK กันเงนิเหลืĊอมปĀ – เสมือนมีหนีċผกูพัน

NFMA60



NFMA60

รายงานแสดงเอกสารสํารองเงนิสําหรับส่วนราชการทีĊ Export เปĉ น File Excel

NFMA60

รายงานแสดงเอกสารสํารองเงนิสําหรับส่วนราชการทีĊ Export เปĉ น File PDF



8. รายงานเอกสารสํารองเงิน
สําหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา

NFMA60CX

1

NFMA60CX



NFMA60CX

2

3

4

NFMA60CX



NFMA60CX

ขอ้มูลทัĊวไป ขอ้มูลสัญญา

NFMA60CX
ข้อมูลทัĊวไป



NFMA60CX
ข้อมูลสัญญา

สถานะรอบกันยายน สถานะรอบมนีาคม

ว่าง ว่าง

21 – คัดเลือกรอบ ก.ย. 22 – คัดเลือกรอบ ม.ีค.

31 – ยนืยนัรอบ ก.ย. 32 – ยนืยนัรอบ ม.ีค.

50 – อนุมัตริอบ ก.ย. 40 – อนุมัตริอบ ม.ีค.

สรุปสถานะรายงานแสดงเอกสารสํารองเงิน

สําหรบัส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา

NFMA60CX

สรุปประเภทรายงานแสดงเอกสารสํารองเงิน

สําหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา

NFMA60CX

ประเภท คาํอธบิายประเภทเอกสาร

CX กันเงนิเหลืĊอมปĀ - มีหนีċผกูพัน

CK กันเงนิเหลืĊอมปĀ – เสมือนมีหนีċผกูพัน

NFMA60CX



NFMA60CX

รายงานแสดงเอกสารสํารองเงนิสําหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญาทีĊ Export เปĉ น File Excel

NFMA60CX

รายงานแสดงเอกสารสํารองเงนิสําหรับส่วนราชการ - มีขอ้มูลสัญญาทีĊ Export เปĉ น File PDF



การเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกัน  
และ 

การโอนกลับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน

9. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกัน  



เจา้ของงบประมาณ ผู้เบกิแทน กรมบญัชีกลาง 

สรุปขัċนตอนการเบิกแทนกนัในระบบ New GFMIS Thai 

สรา้งเอกสารเบิกแทนกนั 

บท.01, บท.02, บท.03 

สถานะ : 1 - สร้าง 

ยืนยันเอกสารเบิกแทนกัน 

อบ.01 

สถานะ : 2 - ยืนยัน 

ยอมรบัเอกสาร 

เบิกแทนกัน 

ยอมรบัเอกสารเบิกแทนกัน 

อบ.02 

สถานะ : 3 - ยอมรับ 

ไม่ยอมรบัเอกสาร 

เบิกแทนกนั 

อบ.02 

สถานะ : 4 - ไม่ยอมรับ 

อนุมัติเอกสาร 

เบิกแทนกัน 

ไม่อนุมตัิเอกสาร 

เบิกแทนกนั 
อนุมัติเอกสาร 

เบิกแทนกนั 

สถานะ : 6 - ไม่อนุมัติ สถานะ : 5 -อนุมตั ิ

Yes No 

Yes No 

9.1 จัดทําข้อมูลเบิกแทนกัน (Request) เงินปοปδจจุบัน (บท.01)
• 9.1.1 การสร้างเอกสารเบิกแทนกัน (Request) 
• 9.1.2 การแสดงเอกสารเบิกแทนกัน (Request) 
• 9.1.3 การแก้ไขเอกสารเบิกแทนกัน (Request) 
• 9.1.4 การยกเลิกเอกสารเบิกแทนกัน (Request) 

9.2 ยืนยันรายการเบิกแทนกัน (Confirm Request) (อบ.01)
9.3 รับรายการเบิกแทนกัน (Accept Request) (อบ.02)

Outline



สร้าง ยกเลกิ

9.1 จัดทําข้อมูลเบิกแทนกัน (Request) 
เงินปѳปџจจุบัน (บท.01)

แกไ้ขแสดงเอกสาร

สร้าง

9.1.1 การสร้างเอกสารเบิกแทนกัน 
(Request) 



1

สรา้ง

3

2

4

สรา้ง



5

6

7 8

9

10

11

สรา้ง

12

13

14

15
16

17

สรา้ง



18

19

สรา้ง

สรา้ง



แสดงเอกสาร

9.1.2 การแสดงเอกสารเบิกแทนกัน 
(Request) 

1

2

แสดงเอกสาร



1. ค้นหาตามเลขทีĊเอกสารแสดงเอกสาร

2. ค้นหาตามเงืĊอนไขอืĊนแสดงเอกสาร



แสดงเอกสาร

แกไ้ข

9.1.3 การแก้ไขเอกสารเบิกแทนกัน 
(Request) 



1

2

แกไ้ข

แกไ้ข

หน้าจอแสดงหน้าต่าง “ค้นหา” ผู้ใชง้านระบุคาํค้นหา

3

ผู้ใชง้านเลือกเอกสารสํารองเงินทีĊต้องการแก้ไข



แสดงรายละเอียดของเอกสาร

สามารถแก้ไข “จาํนวนเงินเบกิแทน”

แกไ้ข

4

แกไ้ข

5

ระบ ุ“จาํนวนเงินเบกิแทน” ทีĊต้องการแกไ้ข



แกไ้ข

6

7

แกไ้ข

ระบบแสดง “จาํนวนเงินเบกิแทน” ทีĊแก้ไข



ยกเลกิ

9.1.4 การยกเลิกเอกสารเบิกแทนกัน 
(Request) 

ยกเลิก
1

2



3

หน้าจอแสดงหน้าต่าง “ค้นหา” ผู้ใชง้านระบุคําค้นหา

ผู้ใชง้านเลือกเอกสารสํารองเงินทีĊต้องการแก้ไข

ยกเลิก

ยกเลิก

4

5



ยกเลิก

6

7

ยกเลิก



9.2 ยืนยันรายการเบิกแทนกัน (Confirm Request) 
(อบ.01) 

ยืนยัน

1

ยนืยนั



2

3

4

ยนืยนั

5

6

ผู้ใช้งานระบุข้อมูลตามเงืĊอนไข

ยนืยนั



7

8

ระบบแสดงข้อมูลตามเงืĊอนไขทีĊระบุ

ผู้ใชง้านเลือกเลขทีĊเอกสารต้องการ 
“ยืนยันรายการเบิกแทนกัน”

ยนืยนั

ยนืยนั

9

10



ยนืยนั

สถานะ : ยืนยัน

ยนืยนั

แบบใบแจง้การเบิกจา่ยเงนิงบประมาณแทนกนั ทีĊ Export เปĉ น File PDF



9.3 รับรายการเบิกแทนกัน (Accept Request) (อบ.02)

ยอมรับ

ยอมรับ

1



2

3

4

ยอมรับ

ยอมรับ

5

6

ผู้ใชง้านเลือกระบุรายละเอียด



ยอมรับ

7

ระบบแสดงรายละเอียดของเอกสารเบิกแทนกัน

ตรวจสอบข้อมลู หากถูกต้องเลือก 
“ยอมรับรายการเบิกแทนกัน”

ยอมรับ

8

9

ระบุข้อความ



ยอมรับ

10

11

ยอมรับ

สถานะ : ยอมรับ



10. การโอนกลับเงินงบประมาณ 
เบิกแทนกัน  

เจา้ของงบประมาณ ผู้เบกิแทน กรมบญัชีกลาง 

สรุปขัċนตอนการโอนกลบัเงนิงบประมาณเบิกแทนกนัในระบบ New GFMIS Thai 

สรา้งเอกสารคนืเบิกแทนกนั 

บท.04 

สถานะ : 1 - สร้าง 

ยืนยันเอกสารคืนเบิกแทนกัน 

อบ.03 

สถานะ : 2 - ยืนยัน 

ยอมรบัเอกสาร 

คืนเบิกแทนกัน 

ยอมรับเอกสารคืนเบิกแทนกัน 

อบ.04 

สถานะ : 3 - ยอมรับ 

ไม่ยอมรบัเอกสาร 

คนืเบิกแทนกนั 

อบ.04 

สถานะ : 4 - ไม่ยอมรับ 

อนุมัติเอกสาร 

คืนเบิกแทนกัน 

ไม่อนุมตัิเอกสาร 

คนืเบิกแทนกนั 
อนุมัติเอกสาร 

คนืเบิกแทนกนั 

สถานะ : 6 - ไม่อนุมัติ สถานะ : 5 -อนุมตั ิ

Yes No 

Yes No 



10.1 คืนงบประมาณเบิกแทนกัน (Return Request) (บท.04)
• การสร้างเอกสารคืนงบประมาณเบิกแทนกัน (Return Request)
• การแสดงเอกสารคืนงบประมาณเบิกแทนกัน (Return Request)
• การแก้ไขเอกสารคืนงบประมาณเบิกแทนกัน (Return Request)
• การยกเลิกเอกสารคนืงบประมาณเบิกแทนกัน (Return Request) 

10.2 ยืนยันรายการส่งคืนเบิกแทนกัน (Confirm Return Request) (อบ.03)
10.3 รับรายการส่งคนืเบิกแทนกัน (Accept Return Request) (อบ.04)

Outline

สร้าง

10.1 การสร้างเอกสารคืนงบประมาณ
เบิกแทนกัน (Return Request)



1

สรา้ง

2

3

4

สรา้ง



5

6

สรา้ง

7

สรา้ง

ผู้ใชง้านระบุเลือก “เลขทีĊเอกสารเบิกแทน” เพืĊอใช้ในการอ้างอิง



8

สรา้ง

ระบบแสดงจาํนวนเงนิเริĊมต้นให ้ 

แต่ผู้ใชง้านสามารถเปลีĊยนแปลงได้

9

สรา้ง

ผู้ใชง้านสามารถเปลีĊยนแปลง “จาํนวนเงนิคนืเบกิแทน”

จากนัċน “จาํลองการบนัทกึ”



10

11

สรา้ง

สรา้ง

จะได้ “เลขทีĊส่งคนืเบกิแทนกนั” 

สถานะ : สร้าง



10.2 ยืนยันรายการส่งคืนเบิกแทนกัน  
(Confirm Return Request) (อบ.03) 

ยืนยัน

1

ยนืยนั



2

3

4

ยนืยนั

ผู้ใช้งานระบุข้อมูลตามเงืĊอนไข

5

6

ยนืยนั



ระบบแสดงข้อมูลตามเงืĊอนไขทีĊระบุ

ผู้ใชง้านเลือกเลขทีĊเอกสารต้องการ 
“ยืนยันรายการเบิกแทนกัน”

7

8

ยนืยนั

9

10

ยนืยนั



สถานะ : ยืนยัน

ยนืยนั

แบบใบแจง้โอนกลบัเงนิงบประมาณเบิกแทนกัน ทีĊ Export เปĉ น File PDF

ยนืยนั



10.3 รับรายการส่งคืนเบิกแทนกัน  
(Accept Return Request) (อบ.04)

ยอมรับ

1

ยอมรับ



2

3

4

ยอมรับ

ผู้ใชง้านเลือกระบุรายละเอียด

5

6

ยอมรับ



7

ระบบแสดงรายละเอียดของเอกสารเบิกแทนกนั

ตรวจสอบข้อมูล หากถูกต้องเลือก 
“ยอมรับรายการเบิกแทนกัน”

ยอมรับ

ระบุข้อความ8

9

ยอมรับ



10

11

ยอมรับ

สถานะ : ยอมรับ

ยอมรับ



11. รายงานข้อมูลหลัก 
รายการเบิกแทน

NFMSUB_AG_RPT_0001

1

2

3



ตัวอย่างรายงาน NFMSUB_AG_RPT_0001 กรณเีบกิแทนกนั



ตัวอย่างรายงาน NFMSUB_AG_RPT_0001 กรณโีอนกลบัเงนิงบประมาณเบิกแทนกัน 



สถานะเอกสารเบกิแทนกนั ความหมาย 

1 - สรา้ง เจ้าของงบประมาณ สรา้งเอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai 

2 - ยืนยัน เจ้าของงบประมาณ ยืนยันเอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai 

3 - ยอมรบั ผู้เบิกแทน ยอมรับเอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai 

4 - ไม่ยอมรับ ผู้เบิกแทน ไมย่อมรับเอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai 

5 - อนมัุติ กรมบัญชกีลาง อนมุตัิเอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai 

6 - ไม่อนมุัต ิ กรมบัญชกีลาง ไมอ่นมัุติเอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai 

7 - ยกเลิก เจ้าของงบประมาณ ยกเลิกเอกสาร ในระบบ New GFMIS Thai 

ตารางสรุปสถานะรายงานข้อมูลหลัก 
รายการเบิกแทน 

NFMSUB_AG_RPT_0001



กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ฉบับเต็ม

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 การบริหารงบประมาณ (ระเบียบ/หลักเกณฑ์)
ตัวอย่างหนังสอืเวียนงบพลาง

(สาํนักงบประมาณ)

เว็บประชาสัมพันธ New GFMIS Thai ติดตอสอบถาม New GFMIS Thai

Contact Center : 02-032-2636

หมายเลขโทรศัพทกลาง 02-127-7000


