


สิ่งที่ส่งมาด้วย  
 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) กรณีไม่ผ่านการเชื่อมโยงข้อมูล 

จากระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP)  
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414.3/ว 843 ลงวันที ่27 พฤศจิกายน 2568 

          ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ได้ด ำเนินกำรบันทึก PO ในระบบ New GFMIS Thai แต่ไม่ได้เชื่อมโยง
ข้อมูลจำกระบบ e-GP ขอให้ยกเลิกหรือสลำย PO ดังกล่ำว (แล้วแต่กรณี) เฉพำะที่ยังไม่ได้ด ำเนินกำร 
ตรวจรับงำนในระบบฯ และบันทึก PO ใหม่ ให้ถูกต้อง เพ่ือให้กระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระบบ e-GP และระบบ  
New GFMIS Thai มีข้อมูลครบถ้วน ถูกต้อง และสำมำรถตรวจสอบได้ โดยมีวิธีการขั้นตอน ดังนี้ 
  1. การตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO_STATUS ในระบบ New GFMIS Thai 
  2. การยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai 
  3. การสลายใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai 

1. การตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO_STATUS ในระบบ New GFMIS Thai  
1.1 หน่วยงาน Login เข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai เลือก “ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ 

(Agency Online Report)” ตามภาพท่ี 1  

 
ภาพที่ 1 
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1.2 หน่วยงานเลือก “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” >> “รายงานใบสั่งซื้อสั่งจ้าง” >> “รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึก 
รายการตามหน่วยเบิกจ่าย NPO_STATUS” ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพที่ 2 

1.3 หน่วยงาน “ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย” >> “ระบุวันที่บันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง >> “แสดงรายงาน” ตามภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 
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1.4 หน่วยงานตรวจสอบใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ตามภาพที่ 4 แล้วพบว่ามีใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่ไม่ผ่ำนกำรเชื่อมโยง
ข้อมูลเลขท่ีโครงกำรและเลขคุมสัญญำในระบบ e-GP ให้ด ำเนินกำรยกเลิกหรือสลำย PO ดังกล่ำว 

 
ภาพที่ 4 

2. การยกเลิกใบสั่งซ้ือสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai 
2.1 หน่วยงานเลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ (Agency)” ตามภาพที่ 5 

 

ภาพที่ 5 
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2.2 หน่วยงานเลือก “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” >> “บันทึกรายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า” >> “บส01 >> สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า” 
หรือ “บส04 >> สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน” ตามภาพท่ี 6 

 
ภาพที่ 6 

2.3 หน่วยงานเลือกแถบ “ยกเลิก” ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 
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2.4 หน่วยงานระบุ “เลขที่ใบสั่งซื้อระบบ GFMIS” และกดปุ่ม “แสดงเอกสาร” ตามภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 8 

2.5 หน่วยงานเลือกแถบ “รายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า” ตามภาพท่ี 9 

 
ภาพที่ 9 
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2.6 หน่วยงานกดปุ่ม “ยกเลิกใบสั่งซื้อ” ตามภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 10 

2.7 หน่วยงานบันทึกข้อมูลยกเลิกใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า โดยมีรายละเอียดการระบุดังนี้ 

- ผู้ขอยกเลิก                                    ระบุชื่อผู้ขอยกเลิก 

- เหตุผลในการยกเลิก                         กด  เพ่ือเลือกเหตุผลในการยกเลิก 

                                   

 

 

 

 

                  
 

 - ค าอธิบายเหตุผลในการยกเลิก             ระบุเหตุผลในการยกเลิก 
หน่วยงานกดปุ่ม “ยกเลิกใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า” ตามภาพที่ 11 
 
 

ภาพที่ 11 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 11 
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2.8 หน่วยงานกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 

2.9 ระบบแสดงผลการยกเลิกรายการสถานะ “ส าเร็จ” ตามภาพท่ี 13 

 
ภาพที่ 13 

2.10 หน่วยงำนด ำเนินกำรสร้ำงใบสั่งซื้อสั่งจ้ำงที่ผ่ำนกำรเชื่อมโยงข้อมูลเลขที่โครงกำรและเลขคุมสัญญำ 
ในระบบ e-GP ต่อไป 

3. การสลายใบสั่งซ้ือสั่งจ้างในระบบ New GFMIS Thai 
3.1. หน่วยงานเลือก “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” >> “กระบวนงานสลาย PO เงินกันเหลื่อมปี” >> “สล01 >> 

สลาย PO เงินกันเหลื่อมปี” ตามภาพท่ี 14 

 

ภาพที่ 14 
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3.2 หน่วยงานระบุ “เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง” และกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ตามภาพที่ 15 

                                                             
ภาพที่ 15 

3.3 หน่วยงานกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 

3.4 ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ PO ที่ถูกสลาย และเลขที่เอกสารส ารองเงินจากการสลาย PO  
ตามภาพท่ี 17 

 
ภาพที่ 17 
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3.5 หน่วยงำนด ำเนินกำรสร้ำงใบสั่งซื้อสั่งจ้ำงที่ผ่ำนกำรเชื่อมโยงข้อมูลเลขที่โครงกำรและเลขคุมสัญญำ 
ในระบบ e-GP โดยระบุเลขที่เอกสำรส ำรองเงินลงในขั้นตอนกำรสร้ำง PO ตำมภำพท่ี 18 

 

ภาพที่ 18 

 


