


 
 

  หน้า 1  
 

แนวปฏิบัติในการบันทึกรายการโอนขายบิลข้ามกรม (กรณีหนี้สิน)  
ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414.3/ว 184  ลงวันที่ 18 มีนาคม 2568 
 

การโอนขายบิล คือ การโอนเงินนอกงบประมาณที่ฝากกระทรวงการคลังซึ่งเกิดจากการรับเงินนอก
งบประมาณประเภทหนี้สินหรือรายได้เงินนอกงบประมาณจากหน่วยเบิกจ่ายหนึ่งไปยังอีกหน่วยเบิกจ่าย     
โดยแบ่งเป็น 2 กรณี คือ การโอนขายบิลภายในกรม และการโอนขายบิลข้ามกรม ซึ่งวิธีการบันทึกรายการใน
ระบบ New GFMIS Thai จะแบ่งเป็นกรณีย่อย คือ การโอนเงินนอกงบประมาณท่ีฝากกระทรวงการคลังที่เกิดจาก
หนี้สินหรือรายได้เงินนอกงบประมาณ ส าหรับการโอนขายบิลรหัสเงินฝากคลัง xx556 จากรหัสหน่วยงานเดิม
ไปยังรหัสหน่วยงานใหม่ เป็นการโอนขายบิลข้ามกรม (กรณีหนี้สิน) หน่วยงานผู้โอนต้องบันทึกข้อมูลบัญชี   
เงินฝากคลังและบัญชีหนี้สินให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริงโดยมีวิธีปฏิบัติในระบบ New GFMIS Thai ดังนี้ 

การเข้าสู่ระบบ 
เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ  ระบบ

แสดงหน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพท่ี 1  
 

 
 

 
ภาพที่ 1 

 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 



 
 

  หน้า 2  
 

 - กดปุ่ม           เพ่ือเข้าสู่เมนูบันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี ตามภาพที่ 2 

ภาพที่ 2 

- กดปุ่ม                                     เพ่ือเข้าสู่แบบฟอร์ม บช04 บันทึกรายการบัญชี ส าหรับเอกสารที่
พักไว้ ตามภาพที่ 3 

 

ภาพที่ 3 

- กดปุ่ม                                           เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช04
บันทึกรายการบัญชีส าหรับเอกสารที่พักไว้ ตามภาพท่ี 4  

 

ภาพที่ 4 

 



 
 

  หน้า 3  
 

ให้บันทึกข้อมูลทั่วไป ตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 

ข้อมูลทั่วไป  
 - รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งาน ตัวอย่างแสดง 15088 
 - รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติ  
   ตามสิทธิการเข้าใช้งาน ตัวอย่างแสดง 1200 - นนทบุรี 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักให้อัตโนมัติ ตามสิทธิ 
   การเข้าใช้งาน ตัวอย่างแสดง 1508850092 
 - ประเภทเอกสาร กดปุ่ม      เลือก RL - โอนขายบิลข้ามกรม (หนี้สิน) 
 - วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง    

เลือก เดือน ปี และวันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 
   ตัวอย่างระบุ  01 กุมภาพันธ์ 2568 
 - วันที่ผ่านรายการ  ระบุวันที่บันทึกรายการ ให้กดปุ่มปฏิทิน      ระบบแสดง     

เลือก เดือน ปี และวันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปี 
   ตัวอย่างระบุ  01 กุมภาพันธ์ 2568 
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 5 
 - การอ้างอิง ระบบจะแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอน จ านวน 10 หลัก  
  ให้อัตโนมัติ ตัวอย่างแสดง 1508850092 

เมื่อบันทึกข้อมูลทั่วไปเรียบร้อยแล้ว กด                 หรือ กดปุ่ม                  ระบบจะแสดงหน้าจอ                            
ตามภาพท่ี 6 



 
 

  หน้า 4  
 

 
ภาพที่ 6 

 
บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 ตามภาพที่ 7 

 

  
ภาพที่ 7 

 
 



 
 

  หน้า 5  
 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพที่ 7 
  ล าดับที่ 1 เลือก PK เครดิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เป็นรหัสบัญชี 1101020501
  บัญชีเงินฝากคลัง 

- เลขที่เอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบรุหัสศูนย์ต้นทุนผู้โอน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 1508850092 
 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
   ตัวอย่างระบุ 6826000 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัส 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างแสดง 15088 
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดง PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่ของผู้โอน  
   ตัวอย่างแสดง P1200 - นนทบุรี 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบุัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน จ านวน 5 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 15556 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  
  จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 1508850092 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)   
- รหัสรายได ้ ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 
- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่โอน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 บาท 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนขายบิลข้ามกรม กรณีขึ้นเป็น

หน่วยรับงบประมาณ 
กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 8 



 
 

  หน้า 6  
 

  

ภาพที่ 8  
 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 ตามภาพที่ 9 
 

  
ภาพที่ 9 



 
 

  หน้า 7  
 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพที่ 9 
 ล าดับที่ 2 เลือก PK เดบิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เป็นรหัสบัญชี 2111020101
  บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 

- เลขที่เอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบรุหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6826000 

 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัส 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน แสดง 99999 
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดง PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่  
   ตัวอย่างแสดง P1000 - ส่วนกลาง 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบุัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน จ านวน 5 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 15556 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบศุูนย์ต้นทุนของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  
  จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 1508850092 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)    
- รหัสรายได ้ ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 
- จ านวนเงิน ระบจุ านวนเงินที่โอน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 บาท 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนขายบิลข้ามกรม กรณีข้ึนเป็น    
 หน่วยรับงบประมาณ 

กดปุ่ม                            เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 10 



 
 

  หน้า 8  
 

  

ภาพที่ 10 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 3 ตามภาพที่ 11 
 

   
ภาพที่ 11 



 
 

  หน้า 9  
 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพที่ 11 
 ล าดับที่ 3 เลือก PK เดบิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เป็นรหัสบัญชี 1101020501
  บัญชีเงินฝากคลัง 

- เลขที่เอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบรุหัสศูนย์ต้นทุนผู้รับโอน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 753CC00000 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6826000 

 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัส 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างแสดง 753CC 
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดง PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่ของผู้รับโอน  
   ตัวอย่างแสดง P1200 - นนทบุรี 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบุัญชีเงินฝากคลังของผู้รับโอน จ านวน 5 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 15556 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนของผู้รับโอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  
  จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 753CC00000 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)    
- รหัสรายได ้ ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 
- จ านวนเงิน ระบจุ านวนเงินที่โอน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 บาท 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนขายบิลข้ามกรม กรณีข้ึนเป็น    
 หน่วยรับงบประมาณ 

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 12 



 
 

  หน้า 10  
 

 
ภาพที่ 12 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 4 ตามภาพที่ 13 
 

   
ภาพที่ 13 



 
 

  หน้า 11  
 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพที่ 13 
 ล าดับที่ 4 เลือก PK เครดิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เป็นรหัสบัญชี 2111020101
  บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 

- เลขที่เอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบรุหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  ตัวอย่างระบุ 6826000 

 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัส 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน แสดง 99999  
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดง PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่  
   ตัวอย่างแสดง P1000 - ส่วนกลาง 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบุัญชีเงินฝากคลังของผู้รับโอน จ านวน 5 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 15556 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนของผู้รับโอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  
  จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 753CC00000 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)    
- รหัสรายได ้ ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 
- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่โอน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 บาท 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนขายบิลข้ามกรม กรณีข้ึนเป็น    
 หน่วยรับงบประมาณ 

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 14 



 
 

  หน้า 12  
 

 
ภาพที่ 14 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 5 ตามภาพที่ 15 

  
ภาพที่ 15 



 
 

  หน้า 13  
 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพที่ 15 
 ล าดับที่ 5 เลือก PK เดบิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เป็นรหัสบัญชี 2101020101
  เจ้าหนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- เลขที่เอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบรุหัสศูนย์ต้นทุนผู้โอน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 1508850092 
 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
   ตัวอย่างระบุ 6826000 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัส 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างแสดง 15088 
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดง PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่  
   ตัวอย่างแสดง P1200 - นนทบุรี 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบุัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน จ านวน 5 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 15556 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  
  จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 1508850092 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)    
- รหัสรายได ้ ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 
- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่โอน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 บาท 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนขายบิลข้ามกรม กรณีข้ึนเป็น    
 หน่วยรับงบประมาณ 

กดปุ่ม                           เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 16 



 
 

  หน้า 14  
 

 
ภาพที่ 16 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 6 ตามภาพที่ 17 

  
ภาพที่ 17 



 
 

  หน้า 15  
 

รายละเอียดเอกสาร  ตามภาพที่ 17 
 ล าดับที่ 6 เลือก PK เครดิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เป็นรหัสบัญชี 2101020101
  เจ้าหนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- เลขที่เอกสารส ารองเงิน ไม่ต้องระบุ 
 - รหัสศูนย์ต้นทุน ระบรุหัสศูนย์ต้นทุนผู้รับโอน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 753CC00000 

- รหัสแหล่งของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
 ตัวอย่างระบุ 6826000 

 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัส 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน ตัวอย่างแสดง 753CC  
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดง PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่  
   ตัวอย่างแสดง P1200 - นนทบุรี 

- รหัสกิจกรรมย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบุัญชีเงินฝากคลังของผู้รับโอน จ านวน 5 หลัก  

   ตัวอย่างระบุ 15556 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบศุูนย์ต้นทุนของผู้รับโอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  
  จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 753CC00000 

 - รหัสบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า ไม่ต้องระบุ 

     (Trading Partner)    
- รหัสรายได ้ ไม่ต้องระบุ 
- รหัสหมวดพัสดุ ไม่ต้องระบุ 
- จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่โอน ตัวอย่างระบุ 5,000.00 บาท 
- รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุค าอธิบายรายการ ตัวอย่างระบุ โอนขายบิลข้ามกรม กรณีขึ้นเป็น   

หน่วยรับงบประมาณ 

กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 18 



 
 

  หน้า 16  
 

 
ภาพที่ 18 

กดปุ่ม                      เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ  
ตามภาพที่ 19 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วยผลการบันทึก 
รหัสข้อความ และค าอธิบาย  

 
ภาพที่ 19 

 - กดปุ่ม   กรณีท่ีมีความผิดพลาด เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก 
   ปรับปรุง ตามภาพที่ 18 
  - กดปุ่ม   กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ                    

ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 20 
 
 
 



 
 

  หน้า 17  
 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

  หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรับรู้ โดยแสดงผลการบันทึกเป็น “ส าเร็จ”      
ได้เลขที่เอกสาร 15XXXXXXXX แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมทั้งแสดงเมนูให้เลือกเพ่ือด าเนินการต่าง ๆ 
ดังนี้ 

 
ภาพที่ 20 

 - กดปุ่ม เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 21 หรือ 

 - กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกรายการต่อไป หรือ 

 - กดปุ่ม   เพ่ือค้นหารายการที่บันทึกผ่านแบบ บช04 หรือ 

 - กดปุ่ม   เพ่ือพิมพ์รายงาน 
 

 
ภาพที่ 21 

แสดงการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 
 หลังจากกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของเลขที่เอกสารบันทึกรายการบัญชี            
แยกประเภทดังกล่าวเพ่ือให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล ตามภาพที่ 21 และเมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลทั่ วไปแล้ว ให้ เลือกที่                   หรือ กดปุ่ม                    เพ่ือตรวจสอบบัญชี                   
แยกประเภท ตามภาพที่ 22 



 
 

  หน้า 18  
 

 
ภาพที่ 22 

   เมื่อเลือกแถบรายการบัญชี ระบบจะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
ดังกล่าว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี และเมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  
 - กดปุ่ม   หากต้องการบันทึกโอนขายบิลรายการต่อไป หรือ 
 - กดปุ่ม หากมีความประสงค์จะพิมพ์รายงาน โดยระบบจะแสดงรายงาน  
   จ านวน 6 บรรทัดรายการ ตามภาพที่ 23 - 24 



 
 

  หน้า 19  
 

 
ภาพที่ 23 

ภาพที่ 24 


