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การเบิกแทนกันและการคืนเบิกแทนกัน

2



เจ้าของงบประมาณ ผู้เบิกแทน
สร้างเอกสารเบิกแทนกัน
(บท01 , บท02 , บท03)

ยืนยันรายการ
เบิกแทนกัน (อบ01) 

รับรายการเบิกแทนกัน 
(อบ02)

อนุมัติเบิกแทนกัน 
โอนงบประมาณไปยังผู้เบิกแทน

กรมบัญชีกลาง

ขั้นตอนการเบิกแทนกันในระบบ New GFMIS Thai

สถานะ : 3 - ยอมรับ

สถานะ : 5 - อนุมัติ

สถานะ : 6 - ไม่อนุมัติ

ยกเลิกรายการ
เบิกแทนกัน (บท01,บท02,บท03)

งบประมาณคืนกลับ

ยืนยัน ยอมรับ อนุมัติ

ไม่อนุมัติเบิกแทนกัน
งบประมาณคืนกลับ

สถานะ : 1 – สร้าง

สถานะ : 2 – ยืนยัน

สถานะ : 7 – ยกเลิก

Yes

No

Yes

Yes

No No

สถานะ : 4 – ไม่ยอมรับ

ไม่รับรายการเบิกแทนกัน 
(อบ02)

งบประมาณคืนกลับ



เจ้าของงบประมาณ ผู้เบิกแทน
สร้างเอกสารคืนเบิกแทนกัน

(บท04)

ยืนยันรายการ
คืนเบิกแทนกัน 

(บท03) 

รับรายการ
คืนเบิกแทนกัน 

(อบ04)

อนุมัติคืนเบิกแทนกัน 
โอนงบประมาณไปยัง
เจ้าของงบประมาณ

กรมบัญชีกลาง

ขั้นตอนการคืนเบิกแทนกันในระบบ New GFMIS Thai

สถานะ : 3 - ยอมรับ

สถานะ : 5 - อนุมัติ

สถานะ : 6 - ไม่อนุมัติ

ยกเลิกรายการ
คืนเบิกแทนกัน (บท04)

ยืนยัน ยอมรับ อนุมัติ

ไม่อนุมัติคืนเบิกแทนกัน

สถานะ : 1 – สร้าง

สถานะ : 2 – ยืนยัน

สถานะ : 7 – ยกเลิก

Yes

No

Yes

Yes

No No

สถานะ : 4 – ไม่ยอมรับ

ไม่รับรายการ
คืนเบิกแทนกัน 

(อบ04)



การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
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สรุปขั้นตอนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีในระบบ New GFMIS Thai
หน่วยงานของรัฐ

สร้างเอกสารส ารองเงิน
(สง01)

ยืนยันเอกสาร
Confirm (อพ01)

คัดเลือกเอกสาร
ส ารองเงิน (สง02)

ยกเลิกรายการ 
หรือแก้ไขรายการ

(สง01)

ยืนยันเอกสาร
(Confirm)

คัดเลือกเอกสาร
(List)

สถานะ : ว่าง

สถานะ : ว่าง

สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบ ก.ย.

สถานะ : 31 - ยืนยันรอบ ก.ย.

Yes

No No

Yes

รอบกันยายน
กรมบัญชีกลาง

อนุมัติ

ยกเลิกยืนยัน
Cancel confirm 

Yes

สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบ ก.ย.

สถานะ : 50 - อนุมัติรอบ ก.ย.

ยกเลิกคัดเลือก
Cancel List (สง03)

สถานะ : ว่าง

ยกเลิกยืนยัน
Cancel confirm
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อนุมัติ
เอกสารส ารองเงิน

ไม่อนุมัติ
สถานะ : 31 - ยืนยันรอบ ก.ย.

Yes

No

No



ตัวอย่าง ขั้นตอนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีในระบบ New GFMIS Thai

หน่วยงานของรัฐ

สร้างเอกสารส ารองเงิน
(สง01)

ยืนยันเอกสาร
Confirm (อพ01)

คัดเลือกเอกสาร
ส ารองเงิน (สง02)

สถานะ : ว่าง สถานะ : 31 - ยืนยันรอบ ก.ย.

รอบกันยายน
กรมบัญชีกลาง

อนุมัติ

สถานะ : 50 - อนุมัติรอบ ก.ย.
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สถานะ : 21 - คัดเลือกรอบ ก.ย.



4. อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลือ่มป/ีขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ01)

3. การยกเลิกเอกสารส ารองเงินทีข่อกันเงนิไว้เบิกเหลือ่มปี/ขยายเวลาเบกิจ่าย 
(List Cancel) (สง03)

2. รายการเอกสารส ารองเงนิที่ขอกันเงนิไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย 
(List) (สง02)

หัวข้อน ำเสนอ
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1. การสร้างส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน (สง01) 

5. รายงานเอกสารส ารองเงินส าหรบัส่วนราชการ NFMA60

6. รายงานเอกสารส ารองเงินส าหรบัส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX



1. ส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน (สง01)
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แนวทางการปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
กรณีมีหนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร CX)
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การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01

1. ผู้ใช้งาน Login เข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai >> “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” แสดงตามภาพที่ 1

ภาพที่ 1



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01

1

2
3

2. ผู้ใข้งาน เข้าสู่ “ระบบบริหารงบประมาณ” >> “ส ารองเงิน” >> “สง01- ส ารองเงิน - เงินปีปัจจุบัน (สง01)” แสดงตามภาพที่ 2

ภาพที่ 2



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01
3. ระบบแสดงข้อมูลการสร้างเอกสารส ารองเงิน แถบข้อมูลทั่วไป ตามภาพที่ 3 และรายละเอียดของเหตุผล ตามภาพที่ 4 ดังนี้ 
แถบข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย 

รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 5 หลักตามสิทธิการเข้าใช้งาน 
รหัสหน่วยเบิกจ่าย    ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลักที่ต้องการสร้างเอกสารส ารองเงิน
วันที่เอกสาร            ระบบแสดงวันที่ปัจจุบัน
วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบัน
ประเภทเอกสาร เลือกประเภทเอกสาร CX (กันเงินเหล่ือมปี – มีหนี้ผูกพัน)
รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ 20 หลัก ตัวอย่างระบุ 03004540001002000000 
รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก ตัวอย่างระบุ 6611200 
รายการผูกพันงบประมาณ ระบุรหัสรายการผูกพันงบประมาณ ตัวอย่างระบุ 5000 
รหัสพ้ืนที่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่สอดคล้องกับรหัสหน่วยเบิกจ่าย 
จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่ต้องการสร้างเอกสารส ารองเงิน ไม่เกินจ านวนเงินคงเหลือ 
ข้อความ ระบุข้อความที่เกี่ยวข้องกับประเภทค่าใช้จ่ายที่กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01

ภาพที่ 3

หรือ ประเภทเอกสาร CK 
ตามหลกัเกณฑ์และวิธีปฏิบตัิในการขอกนัเงินฯ



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01

เหตุผล เลือกเหตุผลในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี มีรายละเอียดดังนี้ 
CX01 - สัญญาที่ต้องช าระเงินให้แก่ผู้ขายต่างประเทศ 
CX02 - สัญญาของเทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล ที่ได้รับงบประมาณผ่านกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
CX03 - สัญญาของกรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ
CX04 - การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจนถึงขั้นออกประกาศให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญชวน และ     
บันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
CX05 - การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจนถึงขั้นประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือกและบันทึกข้อมูลใน
ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
CX06 – การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่อยู่ระหว่างกระบวนการอทุธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
CX07 – อื่น ๆ

รายละเอียดเหตุผล ระบุรายละเอียดของเหตุผล (ไม่บังคับ)

ภาพที่ 4หรือ เหตผุล ตามประเภทเอกสาร CK
ตามหลกัเกณฑ์และวิธีปฏิบตัิในการขอกนัเงินฯ



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01

4. ระบบแสดงข้อมูลการสร้างเอกสารส ารองเงิน แถบข้อมูลสัญญา ตามภาพที่ 5 ดังนี้ 
- แถบข้อมูลสัญญา ประกอบด้วย 

ชื่อ อปท. หากเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ระบุชื่อ อปท. 
เลขที่สัญญา ระบุเลขที่โครงการในระบบ e-GP
เลขที่ L/C ระบุเลขที่หนังสือเวียนที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
รายการ ระบุชื่อรายการ 
รายซื่อเจ้าหนี้ ระบุรายชื่อเจ้าหนี้ หากไม่มีให้ระบุ “-” 
วันที่ลงนาม เลือกวันที่ตามประกาศเชิญชวน/หนังสือเชิญชวน/ประกาศผู้ชนะ 
วันที่ครบก าหนด เลือกวันที่ตามประกาศเชิญชวน/หนังสือเชิญชวน/ประกาศผู้ชนะ 

- เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง” ตามภาพที่ 5 ระบบแสดงข้อมูลตามภาพที่ 6
- จากนั้น กดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ตามภาพที่ 6 ระบบแสดงข้อมูลตามภาพที่ 7
- ระบบแสดงผลการจ าลองการบันทึก ตามภาพที่ 7 ได้แก่ “ตรวจสอบเอกสาร - ไม่มีข้อผิดพลาด” กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ตามภาพที่ 7
- ระบบแสดงผลการบันทึกข้อมูลและเลขที่เอกสารส ารองเงิน  “CX00000319” ตามภาพที่ 8
- กดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ตามภาพที่ 8 ระบบแสดงข้อมูลเอกสารส ารองเงินที่บันทึกได้ ตามภาพที่ 9
- สามารถตรวจสอบสถานะได้จาก “อ้างอิง2” โดยเมื่อสร้างเอกสารส ารองเงินสถานะจะเป็น “ว่าง”



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01

ภาพที่ 5



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01
ภาพที่ 6



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01
ภาพที่ 7

ภาพที่ 8



การสร้างเอกสารส ารองเงิน – เงินปีปัจจุบัน สง01
ภาพที่ 9

เมื่อสร้างเอกสารส ารองเงิน
สถานะ ว่าง



2. รายการเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/
ขยายเวลาเบิกจ่าย (List) (สง02)

21



รายการเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)

1

2

3

ผู้ใช้งาน เข้าสู่ “ระบบบริหารงบประมาณ” >> “กันเงินไว้เบิกเหลื่อมป”ี 
>> “สง02-รายการเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)”



รายการเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)



รายการเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)

สามารถกดปุ่ม “เลือกทั้งหมด” เพื่อเลือกรายการทั้งหมดได้
“ไม่เลือกทั้งหมด” เพื่อยกเลิกการเลือกรายการทั้งหมดดังกล่าว



รายการเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)

เลือกเอกสารส ารองเงินที่ต้องการ List



รายการเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)



รายการเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)



รายการเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาการเบิกจ่าย (List) (สง.02)

เมื่อคัดเลือก (List) 
สถานะ 21 – คัดเลือกรอบ ก.ย.



3. การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/
ขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)

29



การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)

1

2

3

ผู้ใข้งาน เข้าสู่ “ระบบบริหารงบประมาณ” >> “กันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย” 
>> “สง03-การยกเลิกเอกสารส ารองเงินท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)”



การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)



การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)

เลือกเอกสารส ารองเงินที่ต้องการ List Cancel



การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)



การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)



การยกเลิกเอกสารส ารองเงินที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย (List Cancel) (สง.03)

เมื่อ List Cancel แล้ว
สถานะจะกลับเป็น ว่าง



4. อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาจ่ายเงิน 
(Confirm) (อพ.01)
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อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ.01)

ผู้ใช้งาน เข้าสู่ “ระบบบริหารงบประมาณ” >> “กันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาเบิกจ่าย” 
>> “อพ01-อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/ขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ.01)”

ภาพที่ 10

1

2
3



อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ.01)



อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ.01)

เลือกเอกสารส ารองเงินที่ต้องการ Confirm



อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ.01)



อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ.01)



อนุมัติการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมป/ีขยายเวลาจ่ายเงิน (Confirm) (อพ.01)

เมื่อยืนยัน (Confirm) 
สถานะ 31 –ยืนยันรอบ ก.ย.



5. รายงานเอกสารส ารองเงินส าหรับ
ส่วนราชการ NFMA60
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รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60

1. ผู้ใช้งาน Login เข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai >> “ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ” แสดงตามภาพที่ 1

ภาพที่ 1



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60

1

2

3



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60



MIS: Financial Analytics
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รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60

สรุปสถานะรายงานแสดงเอกสาร
ส ารองเงินส าหรบัส่วนราชการ NFMA60

สรุปประเภทเอกสารรายงานแสดงเอกสาร
ส ารองเงินส าหรบัส่วนราชการ NFMA60



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60

ตัวอย่างการส่งออกรายงานเป็น Excel



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60

ตัวอย่างการส่งออกรายงานเป็น PDF



การตรวจสอบรายงานเอกสารส ารองเงิน
ส าหรับส่วนราชการ NFMA60

เมื่อเอกสารส ารองเงิน ได้รับการอนุมัติ
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MIS: Financial Analytics
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รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60



MIS: Financial Analytics
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รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ NFMA60



6. รายงานเอกสารส ารองเงินส าหรับ
ส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX
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MIS: Financial Analytics
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รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX

1

2

3



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX
มีรายละเอียดของข้อมูลสัญญา



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX

สรุปสถานะรายงานแสดงเอกสารส ารอง
เงินส าหรับสว่นราชการ – มีข้อมูลสัญญา 

NFMA60CX

สรุปประเภทรายงานแสดงเอกสารส ารองเงนิ
ส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา 

NFMA60CX



การตรวจสอบรายงานเอกสารส ารองเงิน
ส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX

เมื่อเอกสารส ารองเงิน ได้รับการอนุมัติ
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MIS: Financial Analytics
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รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX



รายงานแสดงเอกสารส ารองเงินส าหรับส่วนราชการ – มีข้อมูลสัญญา NFMA60CX



เว็บประชาสัมพันธ์ New GFMIS Thai ติดต่อสอบถาม New GFMIS Thai

Contact Center : 02-032-2636
หมายเลขโทรศัพท์กลาง 02-127-7000
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