
• แนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัการเตรียมการจดัซ้ือจดัจา้งตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหาร
พดัสุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามหนงัสือ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 371 ลว. 5 ส.ค. 2562 

ซ้อมความเข้าใจแนวทางการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างฯ
กรณีการใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน

• การอนุมติัยกเวน้ใหก้ารเช่าหรือการจา้งท่ีจะตอ้งท าต่อเน่ืองไปในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจลงนามในสัญญาไดท้นัมี
ผลยอ้นหลงั ตามหนงัสือ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 346 ลงวนัท่ี 8 ก.ย. 2560

• การเช่าและการจา้งเหมาบริการท่ีมีความจ าเป็นต่อเน่ือง ตามหนงัสือ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 347 ลงวนัท่ี 8 ก.ย. 
2560

• การตรวจสอบพสัดุประจ าปี ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ้ 213
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แนวทางปฏิบัติเกีย่วกบัการเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพดัสุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามหนังสือ 
ด่วนทีสุ่ด ที ่กค (กวจ) 0405.2/ว 371 ลว. 5 ส.ค. 2562 

1

ก่อนที่ร่าง พรบ.งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... จะผ่านการ
พิจารณาของรัฐสภา หรือกรณีที่ต้องใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ล่วงแล้วไปพลางก่อน 
ตามมาตรา 12 แห่ง พรบ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 รวมถึงกรณีที่ได้รับงบประมาณ          
ในช้ันการพิจารณางบประมาณให้หน่วยงานเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างในขั้นตอนที่ เป็น            
เร่ืองภายในของหน่วยงานของรัฐไว้ก่อน เช่น การก าหนด Spec คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
เง่ือนไขการจัดซ้ือจัดจ้าง รวมถึงก าหนดรูปแบบและเน้ือหาของสัญญาทีจ่ะลงนาม เป็นต้น



ขออนุมัติยกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างทีจ่ะต้องท าต่อเน่ืองไปในปีงบประมาณใหม่ 
แต่ไม่อาจลงนามในสัญญาได้ทนัมีผลย้อนหลงั ตามหนังสือ ด่วนทีสุ่ด ที่ กค (กวจ)
0405.2/ว 346 ลงวนัที ่8 ก.ย. 2560

2

กรณีทีความจ าเป็นต้องเช่าหรือจ้างต่อเน่ืองภายหลังสัญญาเดิมส้ินสุดลงกับ
ผู้ให้เช่าหรือผู้รับจ้างรายเดิมหรือรายใหม่ แล้วแต่กรณี และหน่วยงานของรัฐได้จัดหาไว้แล้ว 
และรู้ตัวผู้ให้เช่าหรือผู้รับจ้างที่จะลงนามเป็นคู่สัญญาและผู้มีอ านาจอนุมัติให้เช่าหรือจ้างจาก
รายทีจั่ดหาไว้แล้วก่อนส้ินปีงบประมาณ เพยีงแต่อยู่ในขั้นตอนที่ไม่อาจลงนามในสัญญาได้ทัน
ภายในวนัที ่1 ตุลาคม หรือวนัอ่ืนอนัเป็นวนัเร่ิมต้นปีงบประมาณเท่าน้ัน

การจ้างต่อเน่ือง สัญญาเดิมจะต้องก าหนดวันส้ินสุดของสัญญาเป็นวันที่ 30 
กนัยายน การจัดหาใหม่จึงจะจัดหาในลกัษณะของการจ้างต่อเน่ืองได้  



การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มีความจ าเป็นต่อเน่ือง ตามหนังสือ 
ด่วนทีสุ่ด ที ่ กค (กวจ) 0405.2/ว 347 ลงวนัที่ 8 ก.ย. 25603

กรณีมีเหตุผลความจ าเป็นที่จะต้องเช่าพัสดุจากผู้ให้เช่ารายเดิมหรือจ้างผู้
ให้บริการรายเดิมต่อเน่ืองเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ สามารถด าเนินการจัดเช่าหรือจัดจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบฯ ข้อ 78 (ค) โดยสัญญาเดิมจะต้องยังไม่ส้ินสุดระยะเวลาส่ง
มอบ จัดเช่าหรือจัดจ้างตามรายละเอยีดและราคาที่ต ่ากว่าหรือราคาเดิมภายใต้เง่ือนไขเดิมหรือ
เง่ือนไขทีด่ีกว่าเดิม



การตรวจสอบพสัดุประจ าปี ตามระเบียบฯ ข้อ 2134

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ
หัวหน้าหน่วยพสัดุตาม ข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผดิชอบในการตรวจสอบพสัดุซ่ึงมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ 
(พัสดุ) เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และรายงานผลการตรวจสอบ
ดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้ งภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเร่ิมด าเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน 
(ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 วันเร่ิมตรวจสอบพัสดุเป็นวันจันทร์ที่ 2 ตุลาคม 2566 ซ่ึงผู้ตรวจ
สอบพัสดุจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จพร้อมทั้งส่งรายการผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ง
ภายในวนัที ่ 14 พฤศจิกายน 2566)
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