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บทท่ี 1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำ 
  ตำมที่กรมบัญชีกลำงได้แจ้งเวียนส่วนรำชกำร เรื่องวิธีปฏิบัติในกำรเรียกรำยงำนเงินกัน                   
ไว้เบิกเหลื่อมปีและกำรขยำยระยะเวลำเบิกจ่ำยเงินในระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร (MIS) โดยสำมำรถเรียก
รำยงำนได้ทำงเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลำง เพ่ือให้ส่วนรำชกำรที่ไม่มีเครื่อง GFMIS Terminal สำมำรถเรียกดู
รำยงำนเงินกันไว้ เบิก เหลื่ อมปีที่ยกยอดมำในปีปัจจุบัน พร้อมทั้ งรำยกำรที่ ถูกพับไป  ต่อมำเมื่ อ
กระทรวงกำรคลังจัดท ำโครงกำรพัฒนำระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  
(New GFMIS Thai) เพ่ือทดแทนระบบกำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) และ                
ได้เริ่มใช้งำนตั้งแต่วันที่ 4 เมษำยน 2565 โดยมีระบบกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลสำรสนเทศ (MIS : Financial 
Analytics) เป็นระบบที่ใช้ในกำรเก็บข้อมูล และน ำมำประมวลผลเป็นรำยงำนที่สำมำรถเรียกดูข้อมูลได้หลำยมุมมอง               
ท ำให้ผู้ใช้งำนสำมำรถน ำข้อมูลจำกระบบ MIS ไปวิเครำะห์ และวำงแผนนโยบำยต่ำงๆ ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
รวมถึงรองรับกำรใช้ข้อมูลของรำยงำนเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีได้อย่ำงครบถ้วน ทั้งนี้หน่วยงำนของรัฐที่ได้รับสิทธิ
สำมำรถเรียกดูข้อมูลและจัดท ำรำยงำน MIS ในระบบ New GFMIS Thai แทนระบบเดิม กรมบัญชีกลำงจึงได้จัดท ำ
คู่มือกำรเรียกและอ่ำนรำยงำนจำกระบบกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลสำรสนเทศ (MIS : Financial Analytics)                 
ในระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) : รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำย เงินกันไว้เบิก
เหลื่อมปี เพ่ือให้ผู้ใช้งำนสำมำรถเรียกรำยงำนเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีจำกระบบ MIS ได้อย่ำงถูกต้อง และน ำข้อมูลไป
ใช้ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 

1.2 วัตถุประสงค์ 
  1) เพื่อให้หน่วยงำนของรัฐที่ได้สิทธิในกำรใช้งำนในระบบ MIS สำมำรถเรียกรำยงำนและ
จัดรูปแบบรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินเหลื่อมปีไดอ้ย่ำงครบถ้วน ถูกต้อง 
  2) เพ่ือเสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจให้ผู้ใช้งำนและผู้ที่เกี่ยวข้อง เข้ำใจถึงที่มำและควำมหมำยของ
ข้อมูลที่ปรำกฏในรำยงำน และสำมำรถน ำข้อมูลดังกล่ำวไปใช้ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 

1.3 ขอบเขตและข้อจ ำกัด 
  คู่มือที่จัดท ำขึ้นครอบคลุมเฉพำะรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี และส ำหรับ     
ผู้ที่ได้รับสิทธิกำรใช้งำนระบบกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลสำรสนเทศ (MIS : Financial Analytics) เท่ำนั้น 
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1.4 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
    1) ผู้ปฏิบัติงำนมีคู่มือกำรเรียกและอ่ำนรำยงำนเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีในระบบ MIS เพ่ือใช้ใน  
กำรเรียกรำยงำนได้อย่ำงครบถ้วน ถูกต้อง 

    2) ผู้ปฏิบัติงำนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจถึงที่มำและควำมหมำยของข้อมูลเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี               
ในระบบ MIS 

    3) ผู้บริหำรมีข้อมูลที่ใช้ในกำรตรวจสอบ ติดตำมกำรใช้จ่ำยเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีให้เป็นไปตำม
เป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 
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บทที่ 2 
ภาพรวมของระบบ MIS : Financial Analytics 

 
2.1 ภาพรวมของระบบ MIS : Financial Analytics 
  

ระบบการบริหารจัดการข้อมูลสารสนเทศ (MIS : Financial Analytics) เป็นระบบสารสนเทศเพ่ือบริหาร
จัดการข้อมูลด้านการเงินการคลัง  เช่น ข้อมูลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณประจ าปี ข้อมูลการจัดเก็บรายได้แผ่นดิน 
ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นต้น และน ามาประมวลผลเป็นรายงานรูปแบบต่างๆ 

 

 
 

ภาพที ่1  
 

จากภาพที่ 1 แสดงที่มาของข้อมูลเพ่ือน ามาประมวลผลเป็นรายงานในระบบ MIS โดยใช้ Software  
Pentaho โดยเริ่มจาก 

ขั้นตอนที่ 1 Load ข้อมูลจากระบบ Agency ทุกสิ้นวัน ทั้งในส่วนที่เป็น Agency System และ 
Central Agency โดยจะน าข้อมูลมาเก็บไว้ในถัง Data Source   

ขั้ น ตอนที่ 2 ใ ช้  Pentaho Data Integration (PDI) ซึ่ ง เ ป็ น เ ค รื่ อ ง มื อ ขอ ง  Pentaho ดึ ง เ ข้ า                      
ตามกลุ่มข้อมูล (Cube) ที่ระบบได้ออกแบบไว้ทั้งหมด 7 กลุ่ม ประกอบด้วย 1. ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 2. ผลการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 3. ผลการจัดเก็บเงินรายได้แผ่นดิน 4. ผลการจัดซื้อ
จัดจ้าง 5.ผลการเบิกจ่ายเงินโครงการเงินกู้ 6. ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเบิกแทนกัน และ 7. ข้อมูล              
เงินเหลือจ่าย 

 ขั้นตอนที่ 3 ใช้ Pentaho Business Analytics (BA) ในการออกรายงาน ซึ่งสามารถแบ่งประเภท
รายงานได้เป็น 3 ประเภท คือ   
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 1. Analytics Report เป็นรายงานที่ผู้ใช้งานสามารถเลือกข้อมูลที่ต้องการแสดงได้อย่างอิสระ 
(ภายใต้ขอบเขตสิทธิการใช้งานของผู้ใช้นั้น ๆ) และสามารถบันทึกรูปแบบข้อมูลที่แสดงเพ่ือเก็บไว้ใช้ภายหลังได้   

 2. Standard Report เป็นรายงานที่ก าหนดรูปแบบตายตัว โดยทางผู้พัฒนาจะก าหนดข้อมูลที่แสดง
ไว้ในรายงาน และรูปแบบการตกแต่งไว้ล่วงหน้าแล้ว (เนื้อข้อมูลจะเปลี่ยนไปตามช่วงเวลาที่เรียกรายงาน) 

 3. Dashboard เป็นรายงานที่น าข้อมูลมาแสดงในรูปแบบกราฟ และ ตาราง เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถ
มองเห็นข้อมูลในภาพรวมในรูปแบบที่เข้าใจง่าย โดยผู้ใช้สามารถเลือกข้อมูลที่ต้องการแสดงผ่านตัวกรองต่าง ๆ 
ไดอ้ย่างอิสระ (ภายใต้ขอบเขตสิทธิการใช้งานของผู้ใช้นั้น ๆ)   

 ส าหรับรายงานผลการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี จะน าข้อมูลจาก Cube ผลการเบิกจ่ายเงินกัน              
ไว้เบิกเหลื่อมปีมาจัดท ารายงาน ซึ่งน าข้อมูลมาจาก Agency System คือ จ านวนเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
สถานะของเอกสารส ารองเงิน จ านวนเงินของใบสั่งซื้อสั่งจ้างเหลื่อมปี และข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน  

 

2.2 Dimension และ Measure ของรายงานผลการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
Analytics Report นั้นแบ่งประเภทข้อมูลในรายงานออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ 
 

• Dimension (มุมมอง) 
  เป็นมิติที่ใช้ในการเรียกดูข้อมูล โดยคอลัมน์ของ Dimension จะอยู่ทางด้านซ้ายของรายงานเสมอ

หรือเป็นคอลัมน์เริ่มต้น Dimension ในรายงานนั้นมีได้หลายตัว สามารถเป็นได้ท้ังตัวอักษรหรือตัวเลข 
• Measure (จ านวน) 
  เป็นจ านวนที่แสดงผลตาม Dimension ที่เรียกดู โดยคอลัมน์ของ Measure จะแสดงทางด้านขวา   

ของ Dimension ตามจ านวนของ Measure โดยข้อมูลจะเป็นตัวเลขในรูปแบบค่าบวก ค่าลบ ทศนิยม และ               
อัตราร้อยละ และจะไม่มีตัวอักษรแสดงในส่วนนี้  

 
Dimension ทั้งหมดในรายงานของ Cube ผลการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี แสดงตามตารางที่ 1  
 

Dimension  ค าอธิบาย 

ปีงบประมาณ  การแสดงข้อมูลตามปีงบประมาณ  

ไตรมาสตามปีงบประมาณ  การแสดงข้อมูลเป็นรายไตรมาสตามปีงบประมาณ  

เดือน/ปีงบประมาณ  เดือนตามปีงบประมาณเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม – กันยายน 
รวมถึงงวดในการปรับปรุงตั้งแต่งวด 13 - 16  

กระทรวง  การแสดงข้อมูลรายกระทรวงหรือเทียบเท่า  

หน่วยงาน  การแสดงข้อมูลรายหน่วยงานระดับกรมหรือเทียบเท่า  
 

กระทรวง (ที่หน่วยงานสังกัด)  การแสดงข้อมูลรายกระทรวงหรือเทียบเท่า โดยจะแสดง
หน่วยงานที่อยู่ภายใต้สังกัดท้ังหมด คือ กรม รัฐวิสาหกิจ 
กองทุนและเงินทุนหมุนเวียน  
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Dimension  ค าอธิบาย 

กระทรวงที่ใช้งบ  การแสดงข้อมูลการใช้งบส่วนราชการ งบกลาง กองทุนและ
เงินทุนหมุนเวียน เป็นรายกระทรวงหรือเทียบเท่า  

หน่วยงานที่ใช้งบ  การแสดงข้อมูลการใช้งบส่วนราชการ งบกลาง กองทุนและ
เงินทุนหมุนเวียน ของหน่วยงานระดับกรมหรือเทียบเท่า  

หน่วยเบิกจ่าย  การแสดงข้อมูลตามหน่วยงานที่อยู่ภายใต้กรม ซึ่งได้รับสิทธิ
ในการบันทึกรายการต่างๆ ในระบบ  

หน่วยรับงบประมาณ (Funded Program)  การแสดงข้อมูลตามหน่วยงานระดับกรมหรือต่ ากว่ากรม ที่
ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ซึ่งมีโครงสร้างรหัส
เช่นเดียวกับรหัสศูนย์ต้นทุน  
 

กระทรวงที่ใช้งบ (ที่หน่วยงานสังกัด)  การแสดงข้อมูลการใช้งบส่วนราชการ งบกลาง กองทุนและ
เงินทุนหมุนเวียน เป็นรายกระทรวงหรือเทียบเท่า โดยจะ
แสดงข้อมูลของหน่วยงานที่อยู่ภายใต้สังกัดทั้งหมด คือ กรม 
รัฐวิสาหกิจ กองทุนและเงินทุนหมุนเวียน  

เขต (ตามคลังเขตของกรมบัญชีกลาง)  การแสดงข้อมูลตามส านักงานคลังเขตของกรมบัญชีกลาง  
จังหวัด (ตามเขตของกรมบัญชีกลาง)  การแสดงข้อมูลตามพ้ืนที่จังหวัด (P พ้ืนที่)  

รายจ่ายประจ า/ลงทุน  การแสดงข้อมูลเป็นรายจ่ายประจ า/ลงทุน ตามการจ าแนก
ของส านักงบประมาณ  

แหล่งของเงิน  การแสดงข้อมูลตามที่มาของรายได้  

งบรายจ่าย  การแสดงข้อมูลตามรายจ่ายซึ่งก าหนดไว้ส าหรับหน่วยงาน
ของรัฐ  

หมวดรายจ่าย  การแสดงข้อมูลตามประเภทรายจ่ายที่จ าแนกย่อยออกจาก
งบรายจ่าย 5 ประเภท  

งาน / โครงการ  การแสดงข้อมูลรหัสงบประมาณ 13 หลัก 

ผลผลิต/โครงการ  การแสดงข้อมูล 15 หลัก โดย 2 หลักแรกเป็นปีงบประมาณ 
ตามด้วยรหัสงาน/โครงการ 13 หลัก  

ยุทธศาสตร์การจัดสรร  การแสดงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
จ าแนกตามยุทธศาสตร์  

รหัสงบประมาณ  การแสดงข้อมูลตามรหัสงบประมาณ 20 หลัก  

รหัสงบประมาณ 16 หลัก  การแสดงข้อมูลตามรหัสงบประมาณ 16 หลัก  

แผนงาน  การแสดงข้อมูลตามโครงสร้างแผนงานตามยุทธศาสตร์  
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Dimension  ค าอธิบาย 

ปีงบประมาณ พรบ. (ปี Fund)  การแสดงข้อมูลตามปีที่ได้รับงบประมาณ  

งบประจ าปี/งบเพ่ิมเติมกลางปี  การแสดงข้อมูลเพ่ือจ าแนกงบประมาณตามรหัสงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี/งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  

งบกลาง CGD/BOB  การแสดงข้อมูลตามรหัสงบประมาณที่เป็นงบกลางจ าแนก
เป็นงบกลางที่อยู่ในความดูแลของกรมบัญชีกลาง/ในความ
ดูแลของส านักงบประมาณ  

งบส่วนราชการหรืองบกลาง  การแสดงข้อมูลจ าแนกตามประเภทของงบประมาณ เพ่ือแยก
เป็นงบส่วนราชการหรืองบกลาง  

แสดงข้อมูล ณ วันศุกร์  แสดงข้อมูล ณ วันที่ท ารายการในระบบ ตั้งแต่ต้น
ปีงบประมาณ จนถึงวันศุกร์ของสัปดาห์ก่อนหน้า 

แสดงข้อมูล ณ สิ้นเดือน...  แสดงข้อมูล ณ วันที่ท ารายการในระบบ ตั้งแต่ต้น
ปีงบประมาณ จนถึงวันสิ้นเดือนของแต่ละเดือน 

 
ตารางที่ 1 

 
Measures ทั้งหมดในรายงานของ Cube ผลการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี แสดงตามตารางที่ 2 
 

Measure  ค าอธิบาย 

รวมเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี  วงเงินงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติให้กันและขยาย
เวลาเบิกจ่ายเงินในปีงบประมาณถัดไป  

เบิกจ่ายเหลื่อมปี  มูลค่าการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีทั้งสิ้น  

เบิกเอง (เหลื่อมปี)  มูลค่าการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีที่ส่วน
ราชการเบิกจ่ายเอง  

เบิกแทนหน่วยงานอ่ืน (เหลื่อมปี)  มูลค่าการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีที่ส่วน
ราชการเบิกจ่ายแทนหน่วยงานอื่น  

หน่วยงานอื่นเบิกแทน (เหลื่อมปี)  มูลค่าการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีที่หน่วยงาน
อ่ืนเบิกจ่ายแทนส่วนราชการ  

เบิกจ่ายรวม PO (เหลื่อมปี)  มูลค่าการเบิกจ่ายเงินกันฯ รวมกับมูลค่าใบสั่งซื้อสั่ง
จ้างเหลื่อมปี  

ไม่อนุมัติ (พับไป)  วงเงินกันฯ กรณีมีหนี้และไม่มีหนี้ ที่ไม่เข้าหลักเกณฑ์
และไม่ได้รับอนุมัติให้ใช้ได้  

เงินกันฯ สุทธ ิ วงเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีหักยอดไม่อนุมัติ (พับไป)  
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Dimension  ค าอธิบาย 

คงเหลือกรณีมีหนี้ผูกพัน  เงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีคงเหลือประเภทมีหนี้ผูกพัน  

คงเหลือกรณีไม่มีหนี้ผูกพัน  เงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีคงเหลือประเภทไม่มีหนี้ผูกพัน 
(แสดงเฉพาะงบกลาง)  

คงเหลือ สรก.อยู่ระหว่างด าเนินการ  รายการที่ส่วนราชการได้รับอนุมัติให้กันเงินไว้เบิก
เหลื่อมปี แต่อยู่ระหว่างด าเนินการเปลี่ยนแปลง
รายการ รวมทั้งเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีประเภทไม่มี
หนี้ผูกพัน  

คงเหลือรวม  คงเหลือท้ังหมด  

คงเหลืออยู่ระหว่างกันและขยายรวม  PO หรือ เอกสารส ารองเงินที่ confirm แล้ว 
ใบสั่งซื้อเหลื่อมปี อนุมัติ  ใบสั่งซื้อเหลื่อมปีที่ได้รับการอนุมัติให้ใช้ได้ 

ส ารองเงินแบบมีหนี้ เหลื่อมปี อนุมัติ  เอกสารส ารองเงินแบบมีหนี้ที่ได้รับการอนุมัติ  

เงินเหลื่อมปีให้ สรก.อ่ืนเบิกแทน  วงเงินเหลื่อมปีให้ส่วนราชการอ่ืนเพื่อเบิกแทน  

เงินเหลื่อมปีรับจัดสรรเพ่ือเบิกแทน สรก.อ่ืน  วงเงินเหลื่อมปีที่ได้รับจัดสรรจากส่วนราชการอ่ืนเพ่ือ
เบิกแทน  

%เบิกจ่ายต่อเงินกันฯ สุทธิ  อัตราส่วนของมูลค่าการเบิกจ่ายต่อเงินกันสุทธิ  

 
ตารางที่ 2 
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บทที่ 3 
การเรียกรายงานและการจัดรูปแบบรายงาน 

 
3.1 การเรียกรายงาน 
 การใช้งานระบบการบริหารจัดการข้อมูลสารสนเทศ (MIS : Financial Analytics) ในระบบบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) หน่วยงานที่ได้รับสิทธิในการเรียกรายงาน สามารถ
เข้าใช้งานผ่านเว็บไซต์ https://portal.gfmis.go.th โดยมีขั้นตอนการเข้าใช้งาน ดังนี้ 

1.พิมพ์ URL https://portal.gfmis.go.th ของระบบ New GFMIS Thai ตามภาพท่ี 2 

 
ภาพที่ 2 

2.เมื่อเข้า URL https://portal.gfmis.go.th แล้ว จะปรากฏหน้าจอ Login ตามภาพท่ี 3 

 

ภาพที่ 3 

https://portal.gfmis.go.th/
https://portal.gfmis.go.th/
https://portal.gfmis.go.th/
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3.เมื่อเข้ามายังหน้าจอ Login แล้ว ให้เลือก Login by User ID ตามภาพท่ี 4 

 

ภาพที่ 4 

 

4.ระบบจะขึ้นหน้าจอให้ระบุ ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เมื่อระบุเรียบร้อยแล้ว ให้เลือกเข้าสู่ระบบ ตามภาพที่ 5 

 

ภาพที่ 5 

Mxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxx 

1 

2 

3 
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5. เมื่อเข้าสู่ระบบ Portal เป็นครั้งแรก จะมีหน้าจอให้ผู้ใช้งานยืนยันข้อมูลที่ต้องการจะให้ Portal เข้าถึง          
ให้เลือก “Approve Always” ตามด้วย “Select All” และคลิก “Continue” ตามภาพที่ 6 ส าหรับผู้ใช้งาน                
ที่ลงทะเบียนผ่านระบบ Intranet ที่เชื่อมกับระบบ GFMIS ให้ด าเนินการตามภาพที่ 6 – 12 ซึ่งจะปรากฏ              
ขึ้นครั้งแรกที่เข้า Portal ครั้งเดียวเท่านั้น (กรณีผู้ใช้งานผ่านระบบ Internet ให้ข้ามไปด าเนินการ               
ตามภาพที่ 13) 

 

ภาพที่ 6 

6. เมื่อผู้ ใช้งานเข้ามาสู่หน้า Portal แล้ว จะได้รับแจ้งให้ เปลี่ยนรหัสผ่านส าหรับการใช้งานครั้ งแรก                         
คลิก “ตกลง” ตามภาพท่ี 7 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน  

 

ภาพที่ 7 
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7. กรอกรหัสผ่านเดิม ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง และก าหนดรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการจะเปลี่ยน โดยรหัสผ่านใหม่
จะต้องมีความยาว 8 – 15 ตัวอักษร พร้อมทั้งยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้ง จากนั้นคลิก “บันทึก” เพ่ือท าการเปลี่ยน
รหัสผ่าน  ตามภาพท่ี 8 

 

ภาพที่ 8 

8. ยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่านด้วยการคลิก “บันทึก” ตามภาพท่ี 9 

 

ภาพที่ 9 
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9. ผู้ใช้งานจะถูกให้ออกจากระบบโดยอัตโนมัติเนื่องจากมีการเปลี่ยนรหัสผ่าน ตามภาพท่ี 10 

 

ภาพที่ 10 

10. จากนั้นให้ผู้ใช้งาน Login เข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง ระบบจะเข้ามายังหน้าจอ Portal ให้เลือกที่กล่อง MIS               
ตามภาพที่ 11 

 

ภาพที่ 11 
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11. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอให้ผู้ใช้งานยืนยันข้อมูลที่ต้องการจะให้ระบบ MIS เข้าถึง ให้เลือก “Select All” 
และคลิก “Approve” ตามภาพที่ 12 โดยหน้าจอนี้จะปรากฏขึ้นในครั้งแรกท่ีเข้าระบบ MIS เท่านั้น 

 

ภาพที่ 12 

12. ผู้ใช้งานจะเข้ามาที่หน้าแรกของระบบ MIS และจะแสดงประเภทของรายงานตามสิทธิที่ได้รับ ตามภาพที่ 13 

 

 

ภาพที่ 13 
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13. เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูหลักของรายงาน Analytics ให้คลิกที่รายงานการบริหารงบประมาณ > รายงานผลการเบิกจ่าย                   
เงินเหลื่อมปี > 04 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปี ตามภาพท่ี 14 

 

ภาพที่ 14 

14. จะเข้าสู่รายงาน A - 04 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปี ตามภาพท่ี 15 

ภาพที่ 15 
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3.2 การจัดรูปแบบรายงาน 

3.2.1 หน้าจอของรายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปี 

 

ภาพที่ 16 

   จากภาพที่ 16 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีประกอบไปด้วยทั้งหมด 4 ส่วน คือ 

ส่วนที่ 1 ส่วนรายการที่สามารถเลือกได้ (List Available Fields) เป็นส่วนที่แสดงรายการ Dimension 
และ Measure ทั้งหมดในรายงาน โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกแสดง น าออก และจัดเรียง  Dimension และ 
Measure ในรายงานได้อย่างอิสระ 
 ส่วนที่ 2 ส่วนของเลย์เอาท์ (Layout Panel) เป็นส่วนที่ผู้ใช้งานสามารถเลือกแสดงมุมมองของข้อมูลใน
รายงานได้ ด้วยการเพ่ิมข้อมูลประเภท Dimension มาวางในส่วนของ Row หรือ Columns และเพ่ิมข้อมูล
ประเภท Measure มาวางในส่วน Measure 
 ส่วนที่ 3 รายงานในรูปแบบตารางหรือกราฟ เป็นส่วนแสดงข้อมูลที่ถูกดึงมาจากฐานข้อมูล โดยแสดงใน
รูปแบบตารางหรือกราฟตามลักษณะที่ก าหนดไว้ในส่วนของเลย์เอาท์ ข้อมูลที่แสดงจะประกอบด้วยชื่อของ
รายงาน Filter ที่ใช้จ านวน Rows (แถว) จ านวน Column (คอลัมน์) 
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 ส่วนที่ 4 แถบเมนู เป็นแถบเครื่องมือจัดการกับรายงาน โดยแสดงเป็นสัญลักษณ์ ดังนี้ 
 

สัญลักษณ์ ชื่อเครื่องมือ หน้าที ่

 
Create a new report  สร้างรายงานใหม่  

 Open existing report  เปิดรายงานที่บันทึกไว้  

 Save current report  บันทึกรายงานในหน้าปัจจุบัน  

 Save current report as  บันทึกรายงานใหม่เข้าสู่โฟลเดอร์ของผู้ใช้งาน  

 
Undo  ย้อนกลับการแก้ไขรายงาน  

 Redo  ท าซ้ าการแก้ไขรายงานเดิม  
 Hide list of available fields /  

Add more fields onto report  
ซ่อน/แสดงส่วนของรายการที่เลือกได้  

 Hide layout panel /  
Rearrange fields on the report  

ซ่อน/แสดงส่วนของเลย์เอาท์  

 Hide filters / Show all filters in 
use and add new filters  

ซ่อน/แสดง Filters  

 
Disable/Enable auto refresh  ระงับ/อนุญาตการโหลดข้อมูล  

 More actions and options  เครื่องมือเพ่ิมเติม  

 
Switch to table/chart format 
 

สลับการแสดงผลรายงานในรูปแบบตาราง/
กราฟ 

 
ตารางที่ 3 

  3.2.2 การจัดรูปแบบรายงานตามมุมมองส่วนราชการ และมุมมองพ้ืนที่ 

   1) การจัดรูปแบบรายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีตามมุมมองส่วนราชการ  

   รายงานจะแสดงผลการเบิกจ่ายเงินกันเหลื่อมปีของแต่ละกระทรวง หน่วยงานภายใต้สังกัด 
และจ าแนกตามรหัสงบประมาณ  เมื่อเข้าสู่หน้ารายงาน At-t04 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปี              
จะปรากฏหน้ารายงานตั้งต้น ให้ผู้ใช้งานเลือก Dimension และ Measure จากส่วนรายการที่สามารถเลือกได้  
มาวางไว้ที่ส่วนของเลย์เอาท์  ตามภาพท่ี 17 
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ภาพที่ 17 

ระบบจะแสดงข้อมูลในส่วนของตารางรายงาน ตามภาพท่ี 18  

 

ภาพที่ 18 

 

 



  

บทที่ 3 การเรียกรายงานและการจัดรูปแบบรายงาน 18 

 

   2) การจัดรูปแบบรายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีตามมุมมองพ้ืนที่ 

  รายงานจะแสดงผลการเบิกจ่ายเงินกันเหลื่อมปีของแต่ละพ้ืนที่โดยจ าแนกเป็นกระทรวง 
หน่วยงานภายใต้สังกัด และรหัสงบประมาณ ให้ผู้ใช้งานเลือก Dimension และ Measure จากส่วนรายการ                 
ที่สามารถเลือกได้มาวางไว้ที่ส่วนของเลย์เอาท์  ตามภาพที่ 19 

  

ภาพที่ 19 

ระบบจะแสดงข้อมูลในส่วนของตารางรายงาน ตามภาพที่ 20 

 

ภาพที่ 20 
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 3.2.3 การเปลี่ยนหน่วยของจ านวนเงิน 

         รายงานตั้งต้นของ MIS จะแสดงหน่วยของเงินเป็นล้านบาท กรณีผู้ใช้งานลาก Measure มาที่ 
Layout เพ่ิมเติม รายงานจะแสดงข้อมูลในตารางโดยมีหน่วยของเงินเป็นบาท หากผู้ใช้งานต้องการเปลี่ยน
หน่วยของเงินเป็นล้านบาทสามารถด าเนินการได้ ดังนี้   

1. คลิกขวาที่คอลัมน์ที่ต้องการเปลี่ยนหน่วยของเงิน และเลือกค าสั่ง Column Name and Format…               
ตามภาพท่ี 21 
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2. จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 22 ช่อง format เลือก General Number ช่อง Decimal Places เลือก
ทศนิยม 2 ต าแหน่ง  ช่อง Units เลือก ล้านบาท และกด OK  

 

ภาพที่ 22 
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3. เมื่อเปลี่ยนหน่วยของเงินเป็นล้านบาทแล้ว จะมีค าว่า (ล้านบาท) แสดงหลังชื่อคอลัมน์ ตามภาพท่ี 23 

 

ภาพที่ 23 

3.3 การ Export รายงาน 

  เมื่อผู้ใช้งานจัดรูปแบบรายงานให้แสดงผลตามที่ต้องการแล้ว ผู้ใช้งานสามารถ Export เพ่ือน า
ข้อมูลออกไปใช้งานต่อไดใ้น 3 รูปแบบ คือ 

 ไฟล์รูปแบบ PDF เป็นไฟล์ที่ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได ้

 ไฟล์รูปแบบ CSV เป็นไฟล์ส าหรับเปิดในโปรแกรม Microsoft Excel และสามารถแก้ไข
ข้อมูลได้ โดยข้อมูลในไฟล์จะมีเพียงข้อมูลรูปแบบตัวอักษรและตัวเลขที่แบ่งเป็นคอลัมน์ตามในรายงาน  

 ไฟล์รูปแบบ Excel Workbook เป็นไฟล์ส าหรับเปิดในโปรแกรม Microsoft Excel และ
สามารถแก้ไขข้อมูลได้  

ผู้ใช้งานสามารถ Export ข้อมูลไดโ้ดยมีขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้  

1. คลิกที่สัญลักษณ์  ที่แถบเมนู เลือก export ผู้ใช้งานสามารถเลือกรูปแบบไฟล์ที่ต้องการได้ 3 รูปแบบ 
ตามตัวอย่างจะเลือก เป็นไฟล์ Excel workbook ตามภาพท่ี 24 
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ภาพที่ 24 

2. จะปรากฏหน้าต่าง Export to Excel  ช่อง Page Format เลือกค่ากระดาษในไฟล์เป็น A4 และกด Export                
ตามภาพที่ 25 
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บทที่ 3 การเรียกรายงานและการจัดรูปแบบรายงาน 22 

 

3. จะได้รายงานเป็นไฟล์ Excel ตามภาพท่ี 26 

 

ภาพที่ 26 

4. ผู้ใช้งานสามารถจัดรูปแบบไฟล์ Excel ข้างต้น ให้เป็นรายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีได้ ตามภาพที่ 27  

 

ภาพที่ 27 
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3.4 การบันทึกรูปแบบรายงานเพื่อเรียกใช้ภายหลัง (Save Template) 

 3.4.1 การ Save Template  

  ผู้ใช้งานสามารถบันทึกรูปแบบรายงานที่ จัดรูปแบบไว้เพ่ือเรียกใช้ภายหลังได้ โดยระบบ                      

จะอัพเดตข้อมูลให้ตามรูปแบบรายงานที่บันทึกไว้ เริ่มจากคลิกท่ีสัญลักษณ์ ที่แถบเมนู ระบบจะปรากฏ
หน้าจอใหม่ขึ้นมา ให้ท าการก าหนดชื่อรายงานที่ต้องการบันทึกใช้งานภายหลังในช่อง Filename และกดปุ่ม 
Save ตามภาพท่ี 28  
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ชื่อ Template ที่บันทึกไว้จะปรากฏในรายงานตามภาพที่ 29 

 

ภาพที่ 29 

 3.4.2 การเรียกใช้ Template ที่ Save ไว้ 

  ผู้ใช้งานสามารถเรียกใช้ Template ที ่Save ไว้ ได้ 2 วิธี คือ วิธีที่ 1 คลิกเลือก My Analytics Report 
ตามภาพท่ี 30 
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วิธีที่ 2 คลิกท่ีปุ่มรูปสามเหลี่ยมด้านซ้ายมือ จะปรากฏเมนู ให้เลือกที่ My Analytics Report ตามภาพท่ี 31 

 

ภาพที่ 31 

จะปรากฏชื่อรายงานที่บันทึกไว้ โดยผู้ใช้งานสามารถค้นหาชื่อ Template ที่ต้องการที่ช่อง Search หรือค้นหา
จาก List Template แต่ละหน้า ตามภาพที่ 32  

 

ภาพที่ 32 
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บทที่ 4 
การอ่านรายงานและการน าไปใช้งาน 

 
4.1 การอ่านรายงาน 

รายงานผลการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีของ Analytics Report ผู้ใช้งานสามารถจัดรูปแบบรายงาน              
ได้ตามความต้องการ โดยขอยกตัวอย่างรูปแบบรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี  
มุมมองส่วนราชการ และมุมมองพ้ืนที่ เพ่ือให้ผู้ใช้งานทราบวิธีการอ่านข้อมูลรายงาน ดังนี้ 

ตัวอย่างที่ 1 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี มุมมองส่วนราชการ 

 

ภาพที่ 33 

 จากตัวอย่างรูปแบบรายงานตามภาพที่ 33 คือรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่กันไว้                  
เบิกเหลื่อมปี มุมมองส่วนราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 พบว่า ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ข้อมูล
ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ จนถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2565 มียอดรวมเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีของทั้งประเทศ 
จ านวน 237,238.55 ล้านบาท มียอดไม่อนุมัติ (พับไป) จ านวน 354.89 ล้านบาท ท าให้มียอดเงินกันฯ สุทธิ 
จ านวน 236,883.67 ล้านบาท เบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีไปแล้ว จ านวน 213,677.57 ล้านบาท คิดเป็น % เบิกจ่าย
ต่อเงินกันฯ สุทธิ จ านวน 90.20 % เงินกันคงเหลือ จ านวน 23,206.10 ล้านบาท เป็นเงินกันแบบมีหนี้ จ านวน 
21,844.87 ล้านบาท (ส ารองเงินแบบมีหนี้เหลื่อมปี จ านวน 8,261.42 ล้านบาท และใบสั่งซื้อเหลื่อมปีอนุมัติ 
จ านวน 13,583.45 ล้านบาท) และเงินกันที่ สรก. อยู่ระหว่างด าเนินการ จ านวน 1,361.23 ล้านบาท   
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ส าหรับเงินกันของส านักนายกรัฐมนตรี มียอดรวมเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี จ านวน 6,133.32 ล้านบาท              
มียอดไม่อนุมัติ (พับไป) จ านวน 3.35 ล้านบาท ท าให้มียอดเงินกันฯ สุทธิ จ านวน 6,129.97 ล้านบาท                 
เบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีไปแล้ว จ านวน 5,451.11 ล้านบาท คิดเป็น % เบิกจ่ายต่อเงินกันฯ สุทธิ จ านวน 88.93 % 
เงินกันคงเหลือ จ านวน 678.87 ล้านบาท เป็นเงินกันแบบมีหนี้ จ านวน 582.80 ล้านบาท (ส ารองเงินแบบมีหนี้
เหลื่อมปี จ านวน 80.53 ล้านบาท และใบสั่งซื้อเหลื่อมปีอนุมัติ จ านวน 502.27 ล้านบาท) และเงินกันที่ สรก. 
อยู่ระหว่างด าเนินการ จ านวน 96.06 ล้านบาท  

ตัวอย่างที่ 2 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณท่ีกันไว้เบิกเหลื่อมปี มุมมองพ้ืนที่ 

 

ภาพที่ 34 

 จากตัวอย่างรูปแบบรายงานตามภาพที่ 34 คือรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่กันไว้                 
เบิกเหลื่อมปี มุมมองพ้ืนที่ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 พบว่า ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ข้อมูลตั้งแต่               
ต้นปีงบประมาณ จนถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2565 มียอดรวมเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีของทั้งประเทศ จ านวน 
237,238.55 ล้านบาท มียอดไม่อนุมัติ (พับไป) จ านวน 354.89 ล้านบาท ท าให้มียอดเงินกันฯ สุทธิ จ านวน 
236,883.67 ล้านบาท เบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีไปแล้ว จ านวน 213,677.57 ล้านบาท คิดเป็น % เบิกจ่าย                 
ต่อเงินกันฯ สุทธิ จ านวน 90.20 % เงินกันคงเหลือ จ านวน 23,206.10 ล้านบาท เป็นเงินกันแบบมีหนี้ จ านวน 
21,844.87 ล้านบาท (ส ารองเงินแบบมีหนี้เหลื่อมปี จ านวน 8,261.42 ล้านบาท และใบสั่งซื้อเหลื่อมปีอนุมัติ 
จ านวน 13,583.45 ล้านบาท) และเงินกันที่ สรก. อยู่ระหว่างด าเนินการ จ านวน 1,361.23 ล้านบาท   
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ส าหรับเงินกันของแต่ละพ้ืนที่  เริ่มจากส่วนกลาง มียอดรวมเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี จ านวน 
124,053.83 ล้านบาท มียอดไม่อนุมัติ (พับไป) จ านวน 191.97 ล้านบาท ท าให้มียอดเงินกันฯ สุทธิ จ านวน 
123,861.86 ล้านบาท เบิกจ่ายเงินเหลื่อมปี ไปแล้ว จ านวน 107,176.54 ล้านบาท คิดเป็น % เบิกจ่าย                   
ต่อเงินกันฯ สุทธิ จ านวน 86.53 % เงินกันคงเหลือ จ านวน 16,685.31 ล้านบาท เป็นเงินกันแบบมีหนี้ จ านวน 
16,067.91 ล้านบาท (ส ารองเงินแบบมีหนี้เหลื่อมปี จ านวน 6,428.57 ล้านบาท และใบสั่งซื้อเหลื่อมปีอนุมัติ 
จ านวน 9,639.34 ล้านบาท) และเงินกันที่ สรก. อยู่ระหว่างด าเนินการ จ านวน 617.41 ล้านบาท  

4.2. ข้อเสนอแนะในการน าข้อมูลไปใช้งาน 

  4.2.1 การจัดท ารายงานเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีเป็นรายเดือนในรายงาน MIS สามารถท าได้               
2 แบบ โดยก าหนดจากวันที่บันทึกข้อมูลหรือวันที่ผ่านรายการ มีรายละเอียดดังนี้ 

 1. Entry Date เป็นวันที่ที่บันทึกข้อมูลเข้าสู่ ระบบ ในรายงาน MIS Dimension                    
ที่แสดงข้อมูลตาม Entry Date คือ Dimension ที่ชื่อว่า “แสดงข้อมูล ณ วันศุกร์” และ “แสดงข้อมูล ณ สิ้นเดือน…” 
หากผู้ใช้งานเลือก Dimension แสดงข้อมูล ณ  วันศุกร์ ระบบจะกรองเฉพาะรายการที่บันทึกในระบบตั้งแต่                
ต้นปีงบประมาณจนถึงวันศุกร์ของสัปดาห์ก่อนหน้า  หรือถ้าใช้  Dimension แสดงข้อมูล ณ สิ้นเดือน...                
ระบบจะกรองรายการที่บันทึกในระบบตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ จนถึงวันสิ้นเดือนที่ผู้ใช้งานเลือก                  

   2. Posting Date เป็นวันที่ที่ต้องการให้มีผลทางบัญชีเป็นวันที่ที่ระบุเพ่ือให้ระบบ     
ผ่านรายการไปยังระบบบัญชีแยกประเภท ในรายงาน MIS Dimension ที่แสดงข้อมูลตาม Posting Date คือ 
Dimension ที่ชื่อว่า “เดือน/ปีงบประมาณ” ซึ่งจะดูได้เป็นรายเดือน  ตัวอย่างเช่น กรณีหน่วยงานของรัฐ                   
น าเอกสารใบแจ้งหนี้ก าหนดช าระวันที่ 1 มิถุนายน 2566 มาบันทึกรายการในระบบวันที่ 31 พฤษภาคม 2566 
และระบุวันที่ผ่านรายการ (Posting Date) เป็นวันที่ 1 มิถุนายน 2565 ดังนั้นรายการขอเบิกดังกล่าวข้างต้น จะมี 
Entry Date คือวันที่ 31 พฤษภาคม 2566 และ Posting Date คือ วันที่ 1 มิถุนายน 2566 หากเรียกรายงาน 
MIS โดยระบุ Entry Date เป็นเดือนพฤษภาคมก็จะรวมรายการดังกล่าวด้วย แต่ถ้าระบุ Posting Date เป็น
เดือนพฤษภาคมจะไม่รวมรายการดังกล่าว 

การจัดท ารายงานเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีเป็นรายเดือน ผู้ ใช้งานควรใช้ Dimension แสดง
ข้อมูล ณ สิ้นเดือน คือการแสดงข้อมูลตาม Entry Date โดยเลือกเดือนที่ต้องการ ระบบจะแสดงข้อมูลที่มีการบันทึก
รายการในระบบตั้งแต่ต้นปีงบประมาณจนถึงวันสิ้นเดือนที่ต้องการ ไม่ควรใช้การแสดงข้อมูลเป็นรายเดือน   
ตาม Posting Date เพราะอาจท าให้ยอดรวมเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีไม่ครบถ้วน เนื่องจาก เงินกันฯ สุทธิ (รวมเงินกัน
ไว้เบิกเหลื่อมปี - ไม่อนุมัติ (พับไป) = เบิกจ่ายเหลื่อมปี + เงินกันคงเหลือ  กรณเีลือกแสดงข้อมูลตาม Posting Date 
หากมีการเบิกจ่ายเงินที่ระบุวันที่ผ่านรายการในเดือนถัดไป ระบบจะไม่น าข้อมูลการเบิกจ่ายเงินที่ระบุวันที่                
ผ่านรายการในเดือนถัดไปมาแสดง เมื่อน ามาค านวณเป็นเงินกันฯ สุทธิ จะท าให้ข้อมูลบางส่วนหายไป 

 



  

บทที่ 4 การอ่านรายงานและการน าไปใช้งาน 29 

 

    4.2.2 ผู้ใช้งานสามารถเรียกรายงานโดยเลือกให้แสดงข้อมูลเป็น รายวัน รายสัปดาห์ และ      
รายเดือนได้ หากจะน าข้อมูลไปใช้ต้องระบุวันที่เรียกรายงานอ้างอิงไว้ในรายงานเสมอ เพราะข้อมูลสามารถ
เปลี่ยนแปลงได้เนื่องจากมีการอัพเดตข้อมูลทุกสิ้นวัน และเมื่อต้องการน าข้อมูลจากระบบ MIS ไปเปรียบเทียบ
กับแหล่งอ่ืนควรน าข้อมูล ณ เวลาเดียวกันมาเปรียบเทียบ 

4.2.3 ระบบ MIS ได้ก าหนดหน่วยของเงินในรายงานตั้งต้น (Default) เป็นหน่วยล้านบาท 
หากผู้ใช้งานเลือก Measure อ่ืนเข้ามาเพ่ิม ข้อมูลใหม่ที่เพ่ิมเข้ามาจะแสดงหน่วยของเงินเป็นหน่วยบาท               
จึงควรตรวจสอบหน่วยของเงินให้ถูกต้องและปรับหน่วยให้ตรงกันเพ่ือความถูกต้องในการอ่านรายงาน   

 

 

 

 

 

 

 


