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เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๕ไว้เบิกเหล่ือมปี

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด หัวหน้ารัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้อง

ลื่งที่ส่งมาด้วย ๑. แนวทางปฏิบิติในการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี กรณีมีหน้ีผูกพัน (ประ๓ทเอกสาร ^x) จำนวน ๑ ชุด 
๒. หนังสือแจ้งรายละเอียดการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี จำนวน ๑ ชุด

ด้วยพระราขบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๔๓ บัญญัติให้ การขอเบิกเงินจากคลัง 
ตามงบประมาณ รายจ ่ายประจำป ีงบประมาณ ใด ให ้กระทำได ้เฉพาะภายในป ีงบประมาณ นั้น ในกรณี 
ที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และไม'สามารถเบิกจ่ายเงินจากคลังได้ทัน 
ภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณลัดไป เว้นแต่ 
ม ีความจำเป ีนต ้องขอเบ ิกเง ินจากคล ังภายหลังเวลาด ้งกล ่าว ให ้ขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
เพื่อขอขยายเวลาออกไปอีกไม่เกินหกเดือน โดยหน่วยรับงบประมาณได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบเกี่ยวกับ 
การเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว ซึ่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก ็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๖ กำหนดให้การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
หน่วยงานของรัฐต้องดำเนินการก่อนสิ้นปีงบประมาณโดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด

กระทรวงการคล ังพ ิจารณ าแล ้ว ขอเร ียนว ่า เพ ื่อเป ็นการกระต ุ้น เศรษฐก ิจและส ่งผล 
ให้มีเม็ดเงินเข้าสู1ระบบเศรษฐกิจมากยิ่งขึ้น รวมทั้งหน่วยงานของรัฐ สามารถใช้จ่ายงบประมาณได้อย่างต่อเนื่อง 
จนบรรลุวัตถุประสงค์ และดำเนินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน จึงกำหนดหลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ไว้เบิกเหลื่อมปี เพื่อให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 
ให้เปีนไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้

๑. ให้หน่วยงานของรัฐกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน 
ได้ทุกรายการ โดยไม่กำหนดวงเงิน

๑.๑ กรณีหน่วยงานชองรัฐที่มีสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง ให้บันทึก ? 0  ผ่านระบบ 
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ( ผ 6 ค \ / แ ร  า"หล])

สำหรับกรณีท ี่ม ีส ัญญาหรือข ้อตกลงซื้อหรือจ้าง และต้องชำระเง ินให ้แก ่ผ ู้ชาย 
ในต่างประเทศ ให้บันทึกเปีนเอกสารสำรองเงินประเภท ^ x  ผ่านระบบ ผ6ผ  (3ค\/แร Xห31

๑.๒ กรณ ีหน่วยงานของรัฐท ี่ไม ่ใช ่ส ่วนราชการซึ่งม ีส ัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง 
ให้บันทึกเปีนเอกสารสำรองเงินประเภท ^ x  ผ่านระบบ ผ6ผ  61=17115 Xหล1

๑.๓ ..-



- ๒ -

๑.๓ กรณ ีหน ่วยงานของรัฐท ี่ได ้ดำเน ินการจัดซ ื้อจ ัดจ้างพ ัสดุจนถึงข ั้นออกประกาศ 
ให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญซวน หรือมีประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง 
หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-6?) แล้วแต่กรณี 
หรืออยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.๒๕๖๐ 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท ^ x  ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
( แ อ ท / เ พ ร  7เา3เ) ตามแนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีกรณีมีหนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร 
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ ให้ครบถ้วน เมื่อได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการแกไช 
การบันทึกรายการดังกล่าวจากเอกสารสำรองเงินประ๓ ท ^ x  เป็น 9 0  ผ่านระบบ แอท/ ธคVแร าาา31 ให้แล้วเสร็จ 
โดยเร็ว เพื่อให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริง

๑.๔ กรณีหน่วยงานของรัฐได้รับจัดสรรงบประมาณในรายการเงินซดเชยค่างานก่อสร้าง 
ตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า 10 รายการค่าทดแทนการเวนคืนที่ดินที่มีประกาศพระราชกฤษฎีกากำหนด 
เขตพื้นที่ที่จะเวนคืนแล้ว รายการเงินซดเชย เยียวยาที่จะต้องจ่ายแก'ผู้มีสืทธิตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี 
รายการค่าดอกเบี้ยเงินกู้และค่าซดเชยดอกเบี้ยตามนโยบายของรัฐบาล รายการเงินอุดหนุนการให้บริการสาธารณะ 
รายการข้อตกลงคุณธรรม รายการค่าใช้จ่ายซดใช้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
รายการค่าใช ้จ ่ายเก ี่ยวกับทุนการศึกษาหรือทุนวิจ ัยท ี่ห ัวหน้าหน่วยงาบของรัฐอนุม ัต ิให ้ท ุนแล้ว รายการ 
โครงการก่อสร้างที่หน่วยงานชองรัฐเป็นผู้ดำเน ินการเอง รายการที่ม ีข ้อผ ูกพ ันกับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 
รายการเง ินค ่าปวยการชองอาสาสม ัครสาธารณ สุขประจำหม ู,บ้าน และรายการค่าใช้จ่ายในการบรรเทา 
แก้ไขบิญหา และเยียวยาผู้ได้ร ับผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ให้บันทึก 
เป็นเอกสารสำรองเงินประ๓ ท (IX ผ่านระบบ แอท/ 011เพ5 "ไ“เวร!

๑.๕ กรณีหน่วยงานของรัฐที่เป็นเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล ซ่ึงยังไม,เป็น 
หน ่วยงานผ ู้เบ ิกในระบบ ธ 1=1พ ร  แล ะต ้อ งเบ ิกจ ่าย เง ิน รายการเง ิน อ ุด ห น ุน เฉ พ าะก ิจผ ่าน ส ำน ักงาน  
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด เมื่อเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
จนถึงขั้นออกประกาศให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญซวน หรือมีประกาศผล 
ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(6-(ร9) แล้วแต่กรณี หรืออยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดดำเนินการบันทึกเอกสารสำรองเงิน 
ประเภท ^ x  ผ่านระบบ แอท/ 01=1พ ร 71า31

๑.๖ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ตรวจสอบความถูกต้องชองเอกสารสำรองเงินประเภท ^ x  
และ/หรือ (IX ตามข้อ ๑.๑ - ๑.๕ ข้างด้น ท ี่ต ้องการขอกันเงินไว้เบ ิกเหลื่อมปีแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐ 
เลือก (1157) รายการเอกสารสำรองเงิน และยีนยันข้อมูล ((10แโเญ'ฬ ในระบบ แอท/ 01=^15 7เา3เ

สำหรับหน่วยงานชองรัฐที่เป็นส่วนราชการและเป็นหน่วยงานผู้เบิกที,มีสำนักงาน 
อยู่ในภูม ิภาคต้องทำการเลือก (1157) เอกสารสำรองเงิน สรุปเลขที่เอกสารสำรองเงิน และรายละเอ ียด 
ในการก ันเง ินไว ้เบ ิกเหล ือมป ี ส ่งให ้ส ่วนราชการเจ ้าชองงบประมาณ เป ็นผ ู้รวบรวมและย ีนย ันข ้อม ูล 
((ะ(วแ? เ&ฬ ในระบบ แอท/6คพร 7เา3เ

เม่ือ -..



เม ื่อดำเน ินการยืนย ันข ้อม ูล (0 ว ผ ค 81/1) ในระบบ ผ 6ผ  61=1/115 าาาล] แล้วเสร็จ 
ให้หน่วยงานของรัฐเรียกรายงานซื่อ “รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ (ผเะ1/เ/\60)” 
และ/หรือ “รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ-มีข้อมูลสัญญา (ผI=/Vใ/\60^X)” จากระบบ 
ผ6พ 61=1/115 าาาล! เพ่ือตรวจสอบว่ามีสถานะ ๓๑ ซื่งแสดงว่าได้ดำเนินการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีเรียบร้อยแล้ว 

๑.๗ กรณีหน่วยงานชองรัฐที,เป็นหน่วยงานผู้เบิกแทนให้ปฏิบัติตามชั้นตอนการกันเงิน 
ไว้เบิกเหลื่อมปีในระบบ ผอผ 61=1/115 ■ โหล! ตามข้อ ๑.๑ - ๑.๔ และข้อ ๑.๖ แล้วแต่กรณี

๒. กรณีที่หน่วยงานชองรัฐเจ้าของงบประมาณหรือเป็นหน่วยงานผู้เบิกแทน แล้วแต่กรณี 
ไม,สามารถดำเนินการตามข้อ ๑.๖ ได้ให้ติดต่อกรมบัญชีกลาง (กองระบบการคลังภาครัฐ) ผ่านซ่องทางต่าง  ๆ ดังนี้ 

๒.๑ ซ่องทางโทรศัพท์ ะ (1๐ท1:ล๐โ (ะอทโอโ (หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๐๓๒ ๒๖๓๖)
๒.๒ ซ่องทาง บท6 (วกัเ(ะ!ล!. /\(ะ(ะ๐นก1:: @3โกก1500 
๒.๓ ซ่องทาง 6-ทกล!!. ะ 3กำา!5^@?กักเ5.?0.1:1า
๒.๔ ซ่องทาง (วาล1:6๐1: ผ่าน / / 6เวร!):6 ของ ผ6ผ 61=1/115 ■ โหล! (เาโ̂ วร//ก6\(\̂ 3̂ ากเรโเกส!.3เทา!ร.ฐ๐.โ!ก) 

พ ร ้อ ม ท ํ่งจ ัด ส ่งห น ังส ือ แ จ ้งรายล ะเอ ียด ก ารข อ ก ัน เง ิน ไว ้เบ ิก เห ล ือ ม ป ีท ี่ไม 'ส าม ารถ ด ำเน ิน ก ารได ้ 
มายังกรมบัญชีกลาง ตามสิงที่ส่งมาด้วย ๒ ภายในวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๕๖๕ ด้วย

๓. ให้หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ตรวจสอบผลการพิจารณาการกันเงิน 
ไว้เบิกเหลื่อมปีผ่านระบบ ผ 6ผ  61=1/115 ■ โหล! โดยใช้คำสั่งงานตามที่กระทรวงการคลังกำหนด

๔. กรณีหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ประสงค์จะขอเบิกเงินงบประมาณที่ได้ 
ขอก ัน เง ินไว ้เบ ิก เหล ื อมปี ให ้ขอยกเล ิกรายการท ี่ย ืน ย ัน ข ้อม ูล  (โ 0 ผ ค 6(/1) ในระบบ ผ 6ผ  61=1/115■ โหล! 
โดยทำหนังสือถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ ่ายเง ินภาครัฐ) ก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือน 
กันยายน ๒๕๖๕
ทัง้นีใ้บกรณทีีห่นว่ยงาบของรฐัไม,ดำเนนิการภายไนระยะเวลาทีก่ำหนด งบประมาณดงักลา่วตอ้งถกูพบัไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวชุณหจิต ลังขใหม่)
รองปลัดกระทรวงการคลัง 

หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

กรมบัญชีกลาง 
.กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๖๒ - ๔๔๖๕, ๖๘๔๓ - ๖๘๔๕ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ๐3ป.163ล1๐โโ!๐6@3กกล!I.๐๐กก
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แนวปฏิบัติในการสร้างเอกสารสำรองเงินเพื่อขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร 0 \ )  
การบันทึกเอกสารสำรองเงินประเภท ^ x

1. ผู้ใข้งาน 1๐5เท เข้าสู่ระบบ ผ 6ผ  61=^15 ”ๆหล] เข้าระบบบริหารงบประมาณ ^  สำรองเงิน ะ^ 
สง.อ!-สำรองเงิน - เงินปีบิจจุบัน (สง.อ!) ตามภาพที่ 1 ระบบแสดงตามภาพที่ 2

1 1 ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอเล็กทรอนิกส์ใหม่
แ ฌ  60^/6ฒ เ^5ผ! 7เร0เ1 ผ/ฒ/เ60ฬ6ผ7 แงเะอ&?/เ/*ฑอผ รVร7™

^::' V
ที่©!ใช้ ะ สำแหน่ง่: พัง?าค ะ ร น , -IV '

บนทึกรายการ
สร้าง/บ ันหก/สันหา/ฟส์อณ๗ ลงเอกสาร

ระบบนรห!รงฟระมาณ 
ฒ่เมแ
สง02* สำรองเงิน - เงิน!)บิจจุบัน (ลง.01) I
สง05* สำรองเงิน - เงินปีกอนหนา (สง.05)
สง06* แบบฟอร้มเอกสารสำรองเงิน {สง.06)

ภาพที่ 1
ระบบแสดงข้อมูลการสร้างเอกสารสำรองเงิน ดังนี้ 

แถบข้อมูลทั่วไป ตามภาพที่ 2 ประกอบด้วย
รหัสหน่วยงาน 
รหัสหน่วยเบิกจ่าย 
วันที่เอกสาร 
วันที่ผ่านรายการ 
ประเภทเอกสาร 
รหัสงบประมาณ

ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน 5 หล ักตามส ิทธ ิการเข ้าไข ้งาน 
ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลักที่ต้องการสร้างเอกสารสำรองเงิน 
ระบบแสดงวันที่บิจจุบัน 
ระบบแสดงวันที่บิจจุบัน
เลือกประเภทเอกสาร 0 (  กันเงินเหลื่อมปี - มีหนี้ผูกพัน 
ระบุรหัสงบประมาณ 20 หลัก ตัวอย่างระบุ 
03004140003002000000

รหัสแหล่งของเงิน 
รายการผูกพันงบประมาณ 
รหัสพ้ืนท่ี 
จำนวนเงิน

ข้อความ 
เหตุผล

ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก ตัวอย่างระบุ 6511200
ระบุรหัสรายการผูกพันงบประมาณ ตัวอย่างระบุ 5000
ระบบแสดงรหัสพื้นที่สอดคล้องกับรหัสหน่วยเบิกจ่าย
ระบุจำนวนเงินที่ต้องการสร้างเอกสารสำรองเงิน ไม,เกินจำนวนเงิน
คงเหลือ
ระบุข้อความที่เกี่ยวข้องกับประ๓ ทค่าไข้จ่ายที่กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
เลือกเหตุผลในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี มีรายละเอียดดังนี้ 
0000 - ปกติ
0X01 - สัญญาที่ต้องชำระเงินให้แก่ผู้ขายต่างประเทศ
0X02 - สัญญาของเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล
ที่ได้รับงบประมาณผ่านกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
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0X03 - ส ัญญาของกรุงเทพมหานคร เม ืองพ ัทยา รัฐวิสาหกิจ 
และหน่วยงานอื่นของรัฐ

0X04 - การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจนถึงขั้นออกประกาศให้ผู้ประกอบการ 
เข้ายื่นเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเขิญซวน และบันทึกข้อมูล 
ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-0?)
0X05 - การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจนถึงขั้นประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อ 
จัดจ้าง หรือผู้ได้ร ับการคัดเลือกและบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-0?)
0X06 - การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่อยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560
0X07 - รายการอื่น (ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด)

ให เ้ลอืกเหตผุล 0X 04 0X 05 หรอื 0X 06 สำหรบัการสรา้งเอกสารสำรองเงนิประเภท ^ x  ท ีอ่ยูร่ะหวา่ง 
กระบวนการจดัซือ้จดัจา้งพสัดแุลว้แตก่รณี

รายละเอียดเหตุผล ระบุรายละเอียดของเหตุผลเลือก (ไม่บังคับ)
ข้อมูลที่'วไป ข้อมูลพัลุ}ญา

รหั๒ ฟ!ย.ง::ฒ 03004
] ๒

& ท ี่พ ธส!ร 11 สิงหาคม 2565 อ
กรมบัฌข้กลาง

รห้๒๗:วณฐธ#ฒ 0300400004
@

รันที่ผ่านราย!ซ! 1 11 สิงหาคม 2565 อ:
สำนักงานแ1!ร ,:นการกรม

1เ58พ.'ธพ.ฒาร. ^ x  - กนเงินเหล๊อมปี-มหนผูกพน V : จ้าน:!น.เงิน 100.00 น™

รหัส.งนป๒?.!□ ณ 03004140003002000000
©

รหัส.แหส่งชองเงิน : 2565 V 6511200 1 ®
รายการงบประจ้า รายการงบกำเนินงาน งบกํ เๆนินง บๆ /งบส่วนราขการ

รหัสพ้ืนท่ี : ดใอ00 รานธ!รผก.พัน!บป.ระ..นาณ 5000
ส่วนกลาง

ข้ฒ.'ซม. ระบุประเภทดำใช้ว่าย

เหตผธ : 0000 -ป กต ิ

รา?.เละแยณหดผล 0X01 - สัญญาทีต้องข้าระเงินให้,แกผู้ขายในต่างใ.!ระเทศ
0X02 - สัญญาของเทศบาลต้าบลและองคการบริหารส่วนตาบล ที่ใต้รับงบปรุะมาณผ่านกรมส่งเสริมการปกครองทองกน 
0X03 - ส ัญญาของกรงเทพมหานครุเม ืองพทยา รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ
0X04 - ก่า V เตเอสัตจ่างพัสดุจนถ๊งฃนออกประกาศให้ผู้ประทอบุการเข้ายนข้อเสนอตอหน่ายงาน หรือมืหนังสือเฃิญชวน และบนทีกข้อมูลโนระบบ^ 
0X05 การสัดเอจดํสัางฬลดุจนถงขั้นประกาศผลผู้ชนะการจัดเอจัดจ้างหรือผู้ใต้รับการคดเสือกแคะบัน่ท ีกข้อมูลในระบบสัดเอจัดจ้างภาครัฐด'ว?. 
0 X 0 6 -การจัตเอ ุจ ัดจ ้างพัสดุท ี่อยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ ์ตามพระราชบญญัตการจัดเอจัตจ ัางและการบรืหารพ ัสดุภาครัฐพ.ศ.๒๕๖0 
0X07 - รายการอื่น

ภาพทึ 2
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แถบข้อมูลสัญญา ตามภาพที่ 2 ประกอบด้วย
ซ่ือ อปท. หากเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ระบุซ่ือ อปท.
เลซที่สัญญา ระบุเลขที่โครงการในระบบ 6 -6?
เลขที่ 1 /0 ระบุเลขที่หนังสือเวียนที่กรมบัญชีกลางกำหนด
รายการ ระบุซื่อรายการ
รายซื่อเจ้าหนี้ ระบุรายซื่อเจ้าหนี้หากใม่มีให้ระบุ “-”
วันที่ลงนาม เลือกวันที่ตามประกาศเชิญซวน/หนังสือเชิญซวน/ประกาศผู้ชนะ
วันที่ครบกำหนด เลือกวันที่ตามประกาศเชิญซวน/หนังสือเชิญซวน/ประกาศผู้ซนะ

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปมจับเก็บรายการนี้ลงในตารางตามภาพที่ 3 ระบบแสดงข้อมูลตามภาพที่ 4

ท ี่อผ ู๊เข ้: สาแหนง ะ สังกัค ะ ก  ๆ.. .ๆ , วั' สร้าง 1 แก!ซ 1 ยกเส ิก ่ 1 ดันหา

เอกสารสำรองเงิน -  เงินปีป้จจุบัน {สง.01)
สร้างสำรองเงน

ข ้อมลสำไป ข้อมอสัญญา

ลำดันที่ 1

เอ อ !เพ . ระบ ุขอ อปท.

เลขท่ีดัส*ญก รขบุเลขที่โครงการในระนบ ©6? เลขท ี่ 1 /0 ระบ ุเลขห น ังส ือของทรมบ ้ญ ซ ีกล -1ง

รายการ ระ บ ุข ้อ รายก าร

รายข อพ าพ น ระบ ุช อ เจ ้าห น  หากไม่มใท ัระบ ุ

รนทองนาน 0 2 ส ิง ห าค ม 2565 0 วนที่ศรบกาหนส : 02 ส ิงหาคม 2565 0

จัดเก๊บรายการนี้ลงฅาราง ] เ ^ . * *

จัๆลองการบันท๊ก

ภาพที่ 3
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กดป่มจำลองการบันทึกตามภาพที่ 4 ระบบแสดงข้อมูลตามภาพที่ 5
ข ้อ ม ูล น า โ ป  ข้อมูลสัญญา

ลาสับที่ 2

เอ อุปท,
พขหึ่สัญญา เลขทึ่ 1 /0

รายการ

รายเอเขา้หน ี้

รนหลงนาม 1 1 สิงหาคม2565 0 :  1 ๔ ฒ ฒ ๒ ฒ 6 . ; 11 สิงหาคม 2565 0

เลอก ;!ฒส ับ! เลขนี้สัญญา เลขน้ี 1 /0 รายการ ะ:-!8 ร ^ ฒ เ ฮ แ ร ^ ! 5̂ :!': :1 ! ข้นลงน่าน!!':!' ศ ฒ
กาหนล

โ ฯ 1
ระบุเลขที่ 

โครงการใน 
ระบบ 6 6 15

ระบุเลข
หนงสิ,อของ 

กรมบัญชกลาง
ระบ ุเอรายการ ระ บ ุเอ เข ้าห น ี้ หากไมมี 

ให้ระบุ
2 สิงหาคม 

2565
2 สิงหาคม

2565

(  4าลองการนัมทิก I

ภาพที่ 4
ระบบแสดงกล่องข้อความจำลองการบนทีกรายการ “ตรวจสอบเอกสาร -  ไม่มีข้อผิดพลาด” กดป่ม “บันทึกข้อมูล” 
ตามภาพที่ 5 ระบบแสดงข้อมูลเอกสารสำรองเงินที่บันทึกได้ ตามภาพที่ 6

ห้าฒ เงเกาใ?ฟ ้พแคก?ร!^กๆ^ X

ผ ล ก า ร ข ้น ท ึก ร ห ัส ข ้อ ค ร า ม ฬ า ฟ ๒ า ย

ส ำ เร ็จ 5001 ต ร ว จ ส อ บ เอ ก ส า ร  - ไ ม ํม ีข ้อ ผ ด พ ล า ด : 0 * 5  0 1 ๒ ก * 0 3

( ■บ ัน ท ึกข ้อม ูล  ] 1 เ̂  ก ส ืฃ ใ ป แ บ ัเฃ ข ้อ ม ูล  1 ^ 1̂X1ะ)๐!-เะ X(‘•งบ ]  [  5X00(1 ผ  I — I
ภาพที่ 5

ระบบแสดงเลขที่เอกสารสำรองเงิน “0X 00000006” กดป่ม “แสดงข้อมูล” เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
ตามภาพที่ 6 ระบบแสดงข้อมูลเอกสารสำรองเงินที่สร้างตามภาพที่ 7
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แลสรรเแฒฑร ^
1 ผลการบนพก

8 สำ1เจ

เสชที่เอกสาร รห้สหฺปวยงๆน

0X 00000006  03004

[ แ ส ส ฬ ส ^  I { สร้า^ฮสสารใฬ ) [ ล้นฬาเอกสาร ] [ รายงาน ]

ภาพที่ 6
เลขที่เอกสารสำรองเงน 0X00000006 สถานะ ยังไม่ยกเลิก

มู้หันหักรายการ 703004000001101  ̂ ก ๆ รใ#!!] ] ป"' ,*,**.  ไป้ } .**' ,, 1*  ๆ 1 ( 4 ' ' " '.V , !

ข้อมูลทั่วไ!! ข้อมูสสิฤ1เซา

รหัสทนํวยงาน 0 3 0 0 4 วันที่เอกสาร 02  ส ิงหาคม 2 5 6 5
กรมบญชกกๆง

รหัสหนวยเอกจำย 0 3 0 0 4 0 0 0 0 4 วันท่ีฝานรายการ 02  ส ิงหาคม 2 5 6 5
สำนกงานเลขานการกรม

ประ๓ ทเอกสาร - ^ x  - ก ัน เงนเหล ื่อม!! -ม ีหน ื๊ผกพ ัน ^  จำนวนเงน 1 00 ,0 0  บาท

จำนวนเงนค้าง 1 0 0 ,0 0  บาท

รหัสงบประมาณ 0 3 0 0 4 1 4 0 0 0 3 0 0 2 0 0 0 0 0 0 รหัสแหล่งของเงน 2565 -  6 5 1 1 2 0 0
รายการงบประจำ รายการงบดำเนินงาน งนดำเนินงาน/งบส่วนราชการ

รหัสพ้ืนท่ี โ51000
ส่วนกลาง

รายการมูกพันงบ 
ประมาณ 50 0 0

ข้างอง2

ข้อความ : ระบ ุป ระเภท ด ่าใช ้จำย

ภาพที่ 7
เมื่อดำเนินการสร้างเอกสารสำรองเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการคัดเลือกเอกสารสำรองเงิน (นรป และ ยืนยัน 
เอกสารสำรองเงิน (0๐ท(าโ๓) ตามขั้นตอนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี
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ที ่ /. ...ซื่อหน่วยงานของรัฐ....
.-. ที่อยู่ของหน่วยงานของรัฐ

กันยายน ๒๕๖๕

เร่ือง การขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ไว้เบิกเหล่ือมปี

เรียน อธิบดีกรมบัญชีกลาง

อ้างถึง หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๕/ ว ..........ลงว ันท ี่ กันยายน ๒๕๖๕

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายละเอียดการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี จำนวน ๑ ขุด
ตามหนังสือที่อ้างถึง กระทรวงการคลังได้กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่ไม่สามารถดำเนินการ 

กันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ไว้เบิกเหลื่อมปี ผ่านระบบ ผ 6ผ  ธค\/แร 'ไ'หล1 ให้ติดต่อกรมบัญชีกลาง 
(กองระบบการคลังภาครัฐ) พร้อมทั้งจัดส่งหนังสือแจ้งรายละเอียดการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีที่ไม'สามารถ 
ดำเนินการได้มายังกรมบัญชีกลาง ภายในวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๕๖๕ น้ัน

(ซื่อหน่วยงานของรัฐ)...ได้ดำเนินการติดต่อกรมบัญชีกลาง (กองระบบการคลังภาครัฐ) แล้ว 
และได้จัดทำแบบแจ้งรายละเอียดการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ขอแสดงความนับถือ

ซื่อหน่วยงาน....
โทร..............
โทรสาร ...........



แบบแจ้งรายละเสียดการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี (เอกสารสำรองเงินประเภท ^x ห1อ 010 
ล่ือหนว่ยงาน............................................................... รหัสหน่วยงาน..............................................

หน่วย : บาท

ลำดับ
ที ่

ประเภท
เอกสาร

สำรองเงิน

เลขท่ี 
เอกสาร

ลำรองเงิน

ซ่ืองบรายจ่าย
รหัส

รายการ จำนวนเงิน หมายเหตุแหล่งของเงิน งบประมาณ

หมายเห?) ะในช่องหมายเหๆให้อธิบายว่ารายการดังกล่าวท่ีขอกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีเป็นรายการประเภทใดและอผู้ในหลักเกณฑ์ข้อใด

ขอรับรองว่าเป็นรายการท่ีถูกต้อง
ลายมือซื่อ....................................................

(............................................. )

ตำแหน่ง....................................................... (หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานผู้เบิกแทน)


